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DECRETON® /7 O ™

22 SEP 209

“POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE MANUAL QUE REGLAMENTA EL RECAUDO
DE CARTERA EN EL MUNICIPIO DE ITAGUI, SE ADOPTAN OTRAS
DISPOSICIONES Y SE DEROGA EL DECRETO 480 DEL 14 DE JULIO DE 2021”

El Alcalde Municipal de Itagli, en uso de sus facultades Constitucionales y legales, en
especial las conferidas en el articulo 287 y 315 de la Constitucion Politica de Colombia;
articulo 91 literal D numeral 6 de la ley 136 de 1994 modificado por el articulo 29 de la
Ley 1551 de 2012, articulo, 823 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional, Ley 769 de
2002 reformada por la Ley 1383 de 2010, articulo 2 de la Ley 1066 de 2006, Decreto
4473 de 2006, Decreto 1625 de 2016 expedido por el Ministerio de Hacienda, Acuerdo
Municipal 23 del 9 de Diciembre de 2021 vy,

CONSIDERANDO: |

a. Que la Constitucion Politica en su articulo 116, establece que excepcionalmente la ‘
ley podra atribuir funciones jurisdiccionales a determinadas autoridades
administrativas.

b. Que de conformidad con lo establecido en los articulos 287, 294, 313, 317, 338 y 362
de la Constitucion Politica de 1991, los entes territoriales del pais cuentan con
autonomia fiscal, en virtud de la cual le han sido asignados unos ingresos tributarios
y no tributarios que son exigibles a los ciudadanos, con la finalidad de percibir
recursos necesarios que permitan dar cumplimiento a las funciones a cargo de los
departamentos, Municipios y Distritos.

c. Que, teniendo en cuenta lo establecido en la Constitucion Politica de Colombia en su
articulo 209, que establece: “La funcion administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones,” y, conforme lo
dispone la misma norma superior, corresponde a las entidades Administrativas
establecer los mecanismos necesarios a fin de lograr el efectivo recaudo de Ias\
acreencias a su favor.
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d. Que conforme a los principios que regulan la Administracion Publica, los servidores
publicos que tengan a su cargo el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Publico,
deberan realizar su gestion con fundamento en los principios consagrados en la
Constitucion Politica, en el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo y en las leyes especiales que regulen la materia.

e. Que con la expedicion de la Ley 1066 del 29 de julio de 2006, mediante la cual se
dictan normas para la normalizacion de la cartera publica, en su articulo 2° numeral
1 consagra:

| "ARTICULO 2°. OBLIGACIONES DE LAS ENTIDADES PUBLICAS QUE TENGAN CARTERA A
SU FAVOR. Cada una de las entidades publicas que de manera permanente que tengan a su cargo

| el gjercicio de las actividades y funciones administrativas o la prestacién de servicios del estado y

i que dentro de estas tengan gue recaudar rentas o caudales publicos del nivel nacional o territorial
deberan:

| 1. Establecer mediante normatividad de caracter general, por parte de la maxima autoridad o
' representante legal de la entidad publica, el Reglamento Interno del recaudo de cartera, con
| sujecion a lo dispuesto en la presente ley, el cual debera inciuir las condiciones relativas a la
‘ celebracién de acuerdos de pago”(...)"

f. Que mediante el Decreto Reglamentario nimero 4473 del 15 de diciembre de 2006,
el Gobierno Nacional, reglamentd la precitada Ley 1066, determinando los requisitos
minimos de contenido del reglamento, asi como las directrices para el otorgamiento
de facilidades de pago.

g. Que el articulo 98 de la Ley 1437 de 2011 establece que: “Deber de recaudo y
prerrogativa del cobro coactivo. Las entidades publicas definidas en el paragrafo del
articulo 104 deberan recaudar las obligaciones creadas en su favor, que consten en
documentos que presten mérito ejecutivo de conformidad con este Codigo. Para tal
efecto, estan revestidas de la prerrogativa de cobro coactivo o podran acudir ante los
Jjueces competentes.”

h. Que la Secretaria de Hacienda por intermedio del Jefe de la Oficina de Cobro
Coactivo del Municipio de Itagli, es la facultada para ejercer las funciones en materia
de Procedimiento Administrativo de Cobro Coactivo que asigna la ley.

i. Que teniendo en cuenta la estructura y funciones de la Secretaria de Hacienda del
Municipio de Itagilii, se hace necesario expedir un nuevo Reglamento Interno de
Recaudo de Cartera del Municipio de Itagli, brindando asi una mayor eficacia a la
prestacion del servicio por parte de la entidad.
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j.  Que segun certificacion expedida por la Direccion Administrativa de las TIC, en estado
de proyecto de decreto, estuvo publicado en el portal institucional
(www.itagui.gov.co), habilitado para recibir los comentarios, observaciones vy
sugerencias por parte de la comunidad en general, entre el 11 de agosto de 2022 al
25 de agosto de 2022 (15 dias calendario), con un total de 17 visitas de las cuales no
se recibieron observacién o sugerencias por parte de los ciudadanos, que implicara
una nueva revision del texto del decreto.

En mérito de lo expuesto,

DECRETA

TITULO |
ASPECTOS GENERALES

CAPITULO |
DEFINICIONES Y COMPETENCIA

ARTICULO 1° Reglamentar el Manual de Recaudo de Cartera del Municipio de ltagti, de
acuerdo a las consideraciones sefialadas en el presente Decreto.

ARTICULO 2° Objetivo del reglamento de recaudo de cartera. El presente reglamento
tiene como objetivo establecer el procedimiento e implantar el tramite de las actuaciones
administrativas y procesales que deben seguirse dentro del Proceso Administrativo de
Cobro Coactivo en el Municipio de Itagtii; del mismo modo establecer el procedimiento y
parametros para conceder facilidades o acuerdos de pago, el otorgamiento de garantias
y la liquidacion de intereses moratorios de conformidad con lo dispuesto por la Ley 1066
de 2006 y sus normas reglamentarias y/o complementarias, aplicando las disposiciones
del Estatuto Tributario Nacional, Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, Codigo General del Proceso y demas normas que los
modifiquen o reglamenten.

ARTICULO 3° Clasificacion de cartera. Con el objeto de garantizar la oportunidad en
el proceso de cobro, el funcionario competente podra clasificar la cartera morosa en
prioritaria y no prioritaria a partir de aspectos tales como cuantia, antigiiedad, naturaleza
de la obligacion y condiciones particulares del deudor entre otras; de conformidad coq_\
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lo establecido en el numeral 3 del articulo 2° del Decreto 4473 del 15 de diciembre de
2006.
ARTICULO 4° Clasificacion por cuantia. Permite identificar la obligacion, teniendo en
cuenta las diferentes cuantias a saber: a) Minima cuantia: inferiores a 329,44 UVT;, b)
Menor cuantia: desde 330 UVT hasta 1976 UVT, c) Mayor cuantia: superior a 1976,64
UVT.

ARTICULO 5°. Criterio de antigiiedad. Se aplicara en consideracion al término de
prescripcion de la accién de cobro para las obligaciones, dandole prioridad a la mas
cercana a la prescripcion.

ARTICULO 6° Condiciones particulares del deudor. En razén del comportamiento del
deudor asi:

1. Voluntad de pago. Corresponde al deudor que solicita facilidades de pago.

2. Reportados. Corresponde al deudor que se encuentra reportado en el boletin de
deudores morosos de la Contaduria General de la Nacion.

3. Perfil del deudor. Se pueden clasificar los deudores segin corresponda a
\ personas naturales, personas juridicas, sociedades liquidadas, personas fallecidas.
‘ Esta clasificacion permitira diferenciar las estrategias a seguir.

‘ ARTICULO 7° Obligaciones Irrecuperables: Se clasifican en esta categoria aquellas
obligaciones que retnan cualquiera de las siguientes caracteristicas o circunstancias:

[ 1. Desde su exigibilidad cuenta con una antigliedad mayor de cinco (5) afos, sin
importar su cuantia.

‘ 2. No ha sido posible la ubicacion del deudor ni de bienes que garanticen el pago
de la obligacion a pesar de las investigaciones realizadas.

i 3. Inexistencia de la entidad deudora, siempre y cuando se posea el acto
_ administrativo, escritura publica, o acto privado que asi lo declara y se encuentre
; debidamente registrada en la Camara de Comercio.

4. Cuando la persona que se pretende ejecutar, no ha renovado en los ultimos tres
(3) anos su matricula mercantil, ni ha presentado en el mismo tiempo declaracion
tributaria, ni se haya podido ubicar bienes de su propiedad que garanticen el pago
de la obligacion.
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5. El deudor se encuentre fallecido sin haber dejado bienes que garanticen la
obligacién, siempre y cuando se cuente con la partida de defuncién, y no sea
posible ubicar a los herederos o estos no posean bienes para garantizar la
obligacion o de tenerlos teniendo en cuenta el beneficio de inventario dentro del
proceso de sucesion no se alcanza a cubrir el valor de la obligacién tributaria
pendiente de pago.

6. Obligaciones correspondientes a entidades en liquidacion forzosa administrativa
que terminaron su proceso de liquidacion y sus activos no fueron suficientes para
cancelar las obligaciones legalmente reconocidas. Para el efecto se debe contar
con el acto administrativo mediante el cual se decidi6 su terminacion y la
respectiva constancia de registro en la Camara de Comercio correspondiente.

Las obligaciones que se encuentren clasificadas dentro de la categoria de
irrecuperables seran objeto de estudio por parte del Jefe de la Oficina de Cobro
Coactivo, a fin de declarar mediante resolucién motivada remisiéon al Secretario de
Hacienda para determinar la depuracion y saneamiento de dicha cartera.

ARTICULO 8° Tasa de Interés moratorio. Los contribuyentes que no cancelen sus
obligaciones oportunamente deberan liquidar y pagar intereses moratorios a la tasa
maxima permitida por la Superintendencia Financiera, conforme al articulo 635 del
Estatuto Tributario Nacional, o la norma que lo modifique, adicione o reemplace.

ARTICULO 9° Cobro Coactivo en etapa Persuasiva. En esta etapa persuasiva se invita
a los obligados a cancelar las deudas a su cargo, previo a dar inicio a proceso
administrativo de Cobro Coactivo, dicha etapa tendra un término maximo de quince (15)
dias habiles contados a partir de la fecha en que la Oficina de Cobro Coactivo recibe el
titulo para su ejecucién. En el evento en que no se haya logrado el pago durante dicho
periodo, se procedera a librar mandamiento de pago en forma inmediata.

El procedimiento Persuasivo no es una etapa obligatoria para iniciar el Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo, en tal razén, el funcionario ejecutor podra proferir el
mandamiento de pago de forma inmediata a la recepcion del titulo ejecutivo, cuando se
determine que esta proxima a operar alguna forma de extincion de la ejecutoriedad del
titulo o cuando se evidencien acciones por parte del deudor tendientes a insolventarse.

ARTICULO 10° Proceso Administrativo de Cobro Coactivo. El Proceso Administrativo
de Cobro Coactivo se encuentra establecido en el articulo 823 del Estatuto Tributario
Nacional y se define como el conjunto de facultades especiales para que las entidadeg\
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Publicas puedan hacer efectivos directamente los créditos a su favor, sin necesidad de
acudir a la jurisdiccién ordinaria. El objeto de dicho proceso es obtener el pago forzado
de las obligaciones a favor de la entidad Estatal, inclusive mediante remate publico de
los bienes del deudor cuando este ha sido renuente al pago voluntario de sus
obligaciones.

| A partir de la entrada en vigencia de la Ley 1066 de 2006 y la ley 788 de 2002 en el art
59, todas las entidades publicas que tengan que recaudar rentas o caudales publicos,
deberan implementar el Proceso Administrativo de Cobro Coactivo establecido en el
Estatuto Tributario Nacional. Del mismo modo, el articulo 2° de la ley 1066 de 2006,
establece la obligatoriedad para que las entidades del Estado se dispongan a
implementar el reglamento interno de recaudo de cartera, el cual fue reglamentado por
el decreto 4473 del 15 de diciembre del afo 2006, que establecid los criterios minimos
que ha de contener dicho reglamento.

Es un procedimiento especial por medio del cual la Administracion tiene la facultad de
cobrar directamente las acreencias a su favor, sin que medie intervencidén judicial,
adquiriendo la calidad de juez y parte dentro del proceso, partiendo de lo previsto en el
articulo 95 de la Constitucién Politica de Colombia y en consonancia con el principio de
prevalencia del interés general, dado que dentro de los fines del Estado es obligacion
dentro de la dinamica de la Administracion Estatal realizar todas las gestiones necesarias
gue permitan desarrollar tales principios.

ARTICULO 11° Ambito de aplicacion. Las disposiciones del presente reglamento se
aplican para el Procedimiento Administrativo de Cobro Coactivo de todas aquellas
acreencias en favor del Municipio de ltagli, contenidas en Actos Administrativos en firme,
decisiones judiciales o administrativas, documentos provenientes del deudor en los que
consten obligaciones claras, expresas y exigibles, a favor del municipio de Itagii.

ARTICULO 12° Principios. Las actuaciones administrativas se desarrollaran,
especialmente, con arreglo a los principios del debido proceso, igualdad, imparcialidad,
buena fe, moralidad, participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad,
coordinacion, eficacia, economia y celeridad.

ARTICULO 13° Marco legal. El fundamento y desarrollo del Proceso Administrativo de
Cobro Coactivo, se encuentra basado en los articulos 2, 95, 116, 150, 209, 362 de la
| Constitucién Politica de Colombia; la Ley 1066 del 29 de Julio de 2006, Decreto 4473 de
' diciembre 15 de 2006, el Estatuto Tributario Nacional, el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, Codigo General del Proceso, Decreto
1625 de 2016 expedido por el Ministerio de Hacienda, Acuerdo 23 del 9 de diciembre de

MR 3T TR 6 - Cra 51 Mo 5155

v Maunicipal de Hagli (CARE

2 0 Hagll - Colombia



b
B

Alcaldia de

]
Civoap DE DPORTUNIDADES

“Por medio del cual se expide manual que reglamenta el recaudo de cartera en el Municipio de ltagiii, se adoptan otras
disposiciones y se deroga el Decreto 480 del 14 de julio de 2021"

2021 y demas normas concordantes y aplicables.

ARTICULO 14° Formacion de los expedientes. Los documentos y diligencias
relacionados con una misma actuacion se organizaran en un solo expediente, al cual se
acumularan con el fin de evitar decisiones contradictorias; de oficio o a peticion del
interesado.

Para cada expediente se debera elaborar una caratula con el nombre del deudor, su
identificacion, el nUmero de proceso asignado, la cuantia, naturaleza de la obligacion y
la fecha de prescripcion de la deuda.

El expediente con el total de las actuaciones desarrolladas, debera ser incluido en los
aplicativos y/o herramientas informaticas designadas por la entidad, para efectos de
seguimiento y control de los mismos.

Con los documentos que por mandato de la Constitucion Politica o de la ley tengan el
caracter de reservados y obren dentro de un expediente, se hara cuaderno separado.

De acuerdo al articulo 849-4 del Estatuto Tributario Nacional, los expedientes de las
Oficinas de Cobranzas, en este caso (Oficina de Cobro Coactivo) solo podran ser
examinados por el contribuyente, o su apoderado legalmente constituido, o abogados
autorizados mediante memorial presentado personalmente por el deudor ejecutado.

El orden de los expedientes sera de la siguiente manera:

a. Cuaderno principal. Conformado con el acto administrativo o documento que sirve
de fundamento a la Oficina competente para adelantar el proceso de Cobro Coactivo.
También haran parte del cuaderno principal i) el mandamiento de pago, ii) la etapa de
notificacién, iii) el acto administrativo que resuelva excepciones, vi) el recurso de
reposicion presentado contra del acto que resuelve las excepciones, v) acuerdos de
pago, vi) el auto que ordena seguir adelante con la ejecucion y, en general, cualquier
acto definitivo que sea proferido por la entidad en el marco del proceso de Cobro
Coactivo.

b. Cuaderno de Medidas Cautelares. Conformado por los actos administrativos que
las decreten, los oficios remitidos a entidades financieras, Oficinas de Registro de

Instrumentos Publicos y en general, cualquier entidad que pueda ofrecer informaci()ra\

de bienes a nombre de un deudor.
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ARTICULO 15° Deber de comunicar a terceros las actuaciones administrativas.

Cuando en una actuacion administrativa de contenido particular y concreto, la autoridad

advierta que terceras personas puedan resultar directamente afectadas por la decision,

les comunicara y notificara la existencia de la actuacion, el objeto de la misma y el nombre

del peticionario, si los hubiere, para que puedan constituirse como parte y hacer valer
i sus derechos.

La notificacion se remitira a la direccion o correo electronico que se conozca si no hay
otro medio mas eficaz. De no ser posible dicha comunicacién, o tratandose de terceros

| indeterminados, la informacion se divulgara publicando la parte resolutiva en la pagina
electronica de la entidad, o a través de un medio masivo de comunicacion nacional o
local, segln el caso, o a través de cualquier otro mecanismo eficaz, habida cuenta de las
condiciones de los posibles interesados. De tales actuaciones se dejara constancia escrita
en el expediente.

Los terceros podran intervenir en las actuaciones administrativas con los mismos
derechos, deberes y responsabilidades de quienes son parte interesada cuando sus
derechos o su situacidn juridica puedan resultar afectados con la actuacién administrativa
adelantada en interés particular, o cuando la decisiéon que sobre ella recaiga pueda
ocasionarles perjuicios.

ARTICULO 16° Correccion de irregularidades en la actuacion administrativa. La
autoridad, en cualquier momento anterior a la expedicion del acto Administrativo, de oficio
o a peticion de parte, corregira las irregularidades que se hayan presentado en la
actuacion administrativa para ajustarla a derecho y adoptara las medidas necesarias para
concluirla.

ARTICULO 17° Correccién de errores formales. En cualquier tiempo, de oficio o a
peticion de parte, se podran corregir los errores simplemente formales contenidos en los
actos administrativos, ya sean aritméticos, de digitacién, de transcripcién o de omision
de palabras. En ningun caso la correccion dara lugar a cambios en el sentido material
de la decision, ni revivira los términos legales para demandar el acto. Realizada la
correccion, esta debera ser notificada o comunicada a todos los interesados, segun
corresponda.

CAPITULO I
COMPETENCIA
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ARTICULO 18° Definicion. Es la facultad que la Ley le otorga a un funcionario publico
para el conocimiento y resolucién de un asunto. En relacion con el Procedimiento
Administrativo de Cobro Coactivo, la competencia estd determinada por el factor
funcional y territorial.

En efecto, se establecera la competencia para desarrollar el Proceso Administrativo de
Cobro Coactivo teniendo en cuenta la estructura dentro de la Administracion Municipal.

ARTICULO 19° Competencia Funcional. Para exigir el Cobro Coactivo de las deudas
fiscales a favor del Municipio de Itagli, son competentes los siguientes funcionarios:

1. El Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo.

2. El funcionario ejecutor - Abogado por delegacién expresa.

ARTICULO 20° Competencia territorial. La competencia por razén del territorio en los
Procesos Administrativos de Cobro Coactivo se adelantara por el Jefe de la Oficina de
Cobro Coactivo en jurisdiccién del Municipio de Itagii.

ARTICULO 21° Funcionario Competente. En el caso del Municipio de ltagli, mediante
delegacion que hace el sefior Alcalde, se le confirieren facultades para el recaudo de la
cartera a favor de la entidad Estatal, a la Oficina de Cobro Coactivo, en cabeza de su
titular, de conformidad con lo preceptuado en el Decreto Municipal 1449 de 2012, sin
perjuicio que el ejecutivo local en ejercicio de sus facultades y de conformidad con la
estructura organica municipal, delegue en un funcionario determinado dicha facultad
mediante acto posterior.

En consecuencia, el Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo del Municipio de Itagui es el
funcionario competente para desarrollar y llevar a cabo, todos y cada uno de los procesos
Administrativos de cobro de cartera en favor del Municipio de Itagli.

ARTICULO 22° Naturaleza Juridica del cargo. Quien ejerza la jurisdiccion Coactiva es
un servidor publico Administrativo que a pesar de su funcion, no por ello pertenece a la
rama judicial del poder publico. Las decisiones que se adopten dentro del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo tienen el caracter de actos administrativos.

ARTICULO 23° Personeria del funcionario de cobro. Para la intervencion de la
Administracién Municipal, sera suficiente que los funcionarios acrediten su personeria
mediante la exhibicion del Auto Comisorio proferido por el funcionario competente de Ig_\
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Administracion Tributaria Municipal, de conformidad con la estructura organica del
Municipio.

CAPITULO Il
TITULO EJECUTIVO

ARTICULO 24° De conformidad con la Ley, se estableceran los criterios de meérito
ejecutivo para el efectivo recaudo de la cartera a favor del Municipio de Itagli.

ARTICULO 25° Definicion de Titulo Ejecutivo. Es el documento publico o privado en el
cual consta una obligacién clara, expresa y exigible a cargo de un deudor sea persona
natural o juridica y a favor del Municipio de ltagiii, emanado por voluntad directa de las
partes o por decision ejecutoriada de la administracion, en virtud del cual procede un
proceso Administrativo de Cobro Coactivo.

De acuerdo con lo establecido mediante articulo 99 de la Ley 1437 de 2011, prestan
merito ejecutivo para su Cobro Coactivo, siempre que en ellos conste una obligacion
clara, expresa y exigible, los siguientes documentos:

1. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor de las entidades
publicas a las que alude el paragrafo del articulo 104 de la Ley 1437 de 2011, la
obligacién de pagar una suma liquida de dinero, en los casos previstos en la ley.

2. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas que impongan a
favor del tesoro nacional, o de las entidades publicas a las que alude el paragrafo
del articulo 104, la obligacion de pagar una suma liquida de dinero.

3. Los contratos o los documentos en que constan sus garantias, junto con el acto
administrativo que declara el incumplimiento o la caducidad. Igualmente lo seran el
acta de liquidacion del contrato o cualquier acto administrativo proferido con
ocasion de la actividad contractual.

4. Las demas garantias que a favor de las entidades publicas antes indicadas, se
presten por cualquier concepto, las cuales se integraran con el acto administrativo
ejecutoriado que declare la obligacion.

5. Las demas que consten en documentos que provengan del deudor.
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La claridad de un titulo se entiende cuando este contiene todos los elementos de la
relacion juridica sefialados en el documento, es decir: naturaleza o concepto de la deuda,
sujetos de la obligacion (acreedor — deudor).

La manifestacion expresa del titulo se encuentra cuando contiene una suma liquida de
dinero a cobrar, debidamente determinada, especificada, referida en valor exacto que no
da lugar a ambigliedades.

La exigibilidad se da a todas aquellas obligaciones que no estan sujetas a plazo o
condicion suspensiva para hacer efectivo su cobro, o de estar sujetas a tales condiciones
ya se haya cumplido o quedado en firme, siempre y cuando aun tenga fuerza ejecutoria.

ARTICULO 26° Merito Ejecutivo. Prestan mérito ejecutivo para adelantar Procesos
Administrativos de Cobro Coactivo los siguientes documentos:

1. Las liquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en las declaraciones
tributarias presentadas desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

2. Las liquidaciones oficiales y resoluciones ejecutoriadas.

3. Los demas actos de la Administracion de Impuestos debidamente ejecutoriados,
en los cuales se fijen sumas liquidas de dinero a favor del fisco municipal.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio de Itagi, para afianzar
el pago de las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la
Administracion que declare el incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones
garantizadas.

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan
sobre las demandas presentadas en relacion con los impuestos, anticipos,
retenciones, sanciones e intereses que administra el Municipio de Itagtii.

6. Las facturas que, por concepto de tributos carezcan de liquidacion privada y de
otros derechos, que expida la Administracion Municipal.

7. Las que consten en documentos que provengan del deudor.

8. Los demas sefalados en el Estatuto Tributario Nacional, Acuerdos Municipale
Procedimientos y Régimen Sancionatorio Tributario para el Municipio de Itaguii. %\
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. ARTICULO 27° Ejecutoria de los Actos Administrativos. De conformidad con el
| articulo 829 del Estatuto Tributario Nacional, los actos administrativos quedaran
ejecutoriados y en firme:

1. Cuando contra ellos no proceda ningun recurso.

2. Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan interpuesto o
no se presenten en debida forma.

3. Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos.

4. Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de
restablecimiento del derecho o de revisién de impuestos se hayan decidido en
forma definitiva, segun el caso.

I 5. Desde el dia siguiente al de la protocolizacién para el silencio administrativo
positivo.

Una vez el acto administrativo haya quedado en firme, se puede iniciar el Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo.

TITULO II
DEL PROCEDIMIENTO

CAPITULO |
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL COBRO PERSUASIVO

i ARTICULO 28° Se establece el Procedimiento administrativo para el cobro persuasivo y
‘ de Cobro Coactivo, de conformidad con las normas procesales, Tributarias y
Administrativas vigentes.

| ARTICULO 29° Procedimiento Inicial. Para efectos de desarrollar eficazmente el cobro
| de cartera en la etapa Administrativa (persuasiva) y Coactiva es necesario que la
dependencia o grupo en el que se presenten situaciones en las que se requiera recuperar
o cobrar valores a favor de la Alcaldia de Itagi, lleven a cabo las siguientes actividades:

1. Establecer contacto con el deudor.

NIT, BRGOE0003.8 « PEN:ZVLT6 76 = Ora 51 No 51 55
Centro Administrative Manicioal de Baotl (CAMD W‘é«

odigo postal G85412 « Hagul - Colombla 'L:\u *

| viwetaggoves  (F) (W) @) @)




Alcaldia de

¥ g
{tupAp D DPORTUNIDADES itagu!

“Por medio del cual se expide manual que reglamenta el recaudo de cartera en el Municipio de Itagiii, se adoptan otras
disposiciones y se deroga el Decreto 480 del 14 de julio de 2021"

2. Notificacion del Acto Administrativo que constituye el titulo ejecutivo.

ARTICULO 30° Cobro Persuasivo. Es una etapa en la cual se invita al deudor a que
realice el pago de la obligacién de manera voluntaria, sin que sus bienes se vean
implicados en Procesos Administrativos de Cobro Coactivo. El término de duracion de
esta etapa sera de 15 dias habiles contados a partir de la fecha de en qué la Oficina de
Cobro Coactivo recibe el titulo ejecutivo. Dado el caso que no se haya logrado el pago
durante dicho periodo, se procedera a librar mandamiento de pago en forma inmediata.

El procedimiento persuasivo, no es una etapa obligatoria para iniciar la etapa Coactiva,
en tal razén, el funcionario ejecutor podra proferir el mandamiento de pago de forma
inmediata a la recepcion del titulo ejecutivo, cuando se determine que esta proxima a
operar alguna forma de extincién de la ejecutoriedad del titulo o cuando se evidencien
acciones por parte del deudor tendientes a insolventarse.

ARTICULO 31° Procedimiento en la etapa de Cobro Persuasivo. El funcionario
ejecutor debera atender los siguientes aspectos en la etapa persuasiva.

1. Evaluar la acreencia con el fin de determinar si cuenta con el tiempo suficiente para
realizar el cobro persuasivo o para interrumpir la prescripcion de la accion de cobro,
lo que conlleva a que por la premura del tiempo debera omitir el cobro persuasivo
e iniciar el Proceso Administrativo de Cobro Coactivo con la emision y notificacion
del mandamiento de pago.

2. Recibido el titulo ejecutivo con todos los requisitos para su exigibilidad el Abogado
ejecutor elaborara un Oficio mediante el cual se informara al deudor el valor de la
deuda y los datos necesarios para realizar el pago, de igual manera se le invitara
ante el jefe de la Oficina de Cobro Coactivo para convenir mecanismos de
facilidades de pago. Dicho oficio serd remitido al deudor a la direccion o
direcciones conocidas de acuerdo a la informacion suministrada a la
Administracion Municipal.

3. Es importante conocer si se trata de persona natural o juridica y si es posible, la
actividad que desarrolla el deudor (Comerciante, industrial, asalariado, etc.).

4. En caso de que no se tenga informacion de notificacion del Contribuyente, se
procedera a verificar internamente con los registros que obren en la entidad y en

su defecto, en la guia telefonica. Si se trata de personas juridicas, ademas, se.,‘k

consultara a la Camara de Comercio respectiva.
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5. Sieldeudor efectua el pago, demostrado éste, se dara por terminada la etapa de
cobro persuasivo, mediante Acto Administrativo en el que se hara constar el pago
de la obligacién y se ordenara el archivo del expediente.

6. Si el deudor no responde a la comunicacion o no celebra acuerdo de pago, se
proferira Acto Administrativo que libra mandamiento de pago y dara inicio al
Proceso Cobro Coactivo, conservando dentro del expediente las diligencias
adelantadas en la etapa previa.

7. En esta etapa se realizara |la primera investigacion de bienes, la cual no requerira
Acto Administrativo que la ordene.

ARTICULO 32° Medios. La etapa persuasiva podra realizarse a través de los siguientes
mecanismos:

1. Llamado a Prevencion. Al deudor se le hara una (1) llamada telefénica persuasiva
de la cual se dejara constancia.

2. Visitas de cobro. El funcionario responsable podra implementar la realizacion de
visitas de cobro a los deudores.

3. Comunicacion escrita. En medio fisico o por correo electrénico, que hara el servidor
publico competente en el Municipio de Itagui, dirigido al deudor para recordarle la
existencia de la obligacion a su cargo.

En esta comunicacion se le debe informar al deudor la dependencia a cuyo cargo se
encuentra el cobro, sitio en donde se |le puede atender, plazo limite para efectuar el pago
de la obligacion, entidad bancaria donde puede hacer el depdsito correspondiente y la
salvedad de que, si no efectia el pago, la entidad se vera en la obligacion de iniciar el
Proceso Administrativo de Cobro Coactivo. De esta comunicacion se dejara constancia
en el expediente.

ARTICULO 33° Otros medios de gestion de cartera. Para ubicar al deudor los
funcionarios competentes, podran efectuar su busqueda en las bases de datos con que
cuente la Administracion o en el directorio telefénico, asi mismo, se podran realizar
busquedas adicionales en el Registro de Instrumentos Publicos u otros registros publicos
de otros bienes, Camaras de Comercio y otros medios que permitan la ubicacion del
deudor. De la busqueda realizada se dejara constancia en el expediente.
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ARTICULO 34° Entrevista y negociacion. El funcionario competente debe prepararse
para exponer la situacion concreta y tener claro el origen de la acreencia, valor adeudado,
intereses y demas aspectos que se consideren necesarios. De esta entrevista debera
elaborarse un acta de comparecencia en la que conste la presentacion personal del
deudor, su representante autorizado o apoderado y dejando las constancias respectivas
del tramite y las conclusiones.

Es de anotar, que cuando se inicie el cobro persuasivo ya debe existir un titulo ejecutivo
debidamente expedido que cumpla con los tres (3) requisitos, es decir, que contenga una
obligacion clara, expresa y exigible.

CAPITULO I
PROCESO DE COBRO COACTIVO

ARTICULO 35° Definicion. Es un procedimiento especial por medio del cual la
Administracion tiene la facultad de cobrar directamente las acreencias a su favor, sin que
medie intervencién judicial, adquiriendo la doble calidad de Juez y parte dentro del
proceso.

Estas facultades especiales surgen dado la necesidad de recaudar de manera expedita
los recursos economicos que legalmente le corresponden al Estado y que son
indispensables para el funcionamiento y la realizacion de los fines de la Administracion.

Lo anterior, conforme al articulo 98 del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo y el articulo 823 del Estatuto Tributario Nacional. El proceso
Administrativo de Cobro Coactivo se adelantara conforme lo previsto en la Ley y el
presente reglamento interno de recaudo de cartera del Municipio de Itagi.

ARTICULO 36° Contenido de los Actos Administrativos en Proceso de Cobro
Coactivo. En aquellos actos que resuelven etapas del proceso, en las consideracioneﬁ
deben contener:

1. Nombre de la entidad ejecutora.

2. Numero resolucion y fecha.

3. Competencia con que se actla.
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Identificacion de cada una de las obligaciones por su cuantia, concepto, periodo y
el documento que la contiene.

El mandamiento de pago alusivo a un titulo ejecutivo complejo debera enunciar
todos los documentos que lo conforman.

La identificacion plena del deudor o deudores, con su nombre o razén social, NIT
o cédula de ciudadania, segun el caso.

Valor de la suma principal adeudada (tributos y sanciones).

Y en la parte Resolutiva deberan contener:

1.

4.

5.

Orden expresa de pagar una suma liquida de dinero por la via administrativa
coactiva a favor del Municipio de Itaglii, y en contra de la persona natural o juridica
que aparezca en la parte motiva, con su numero de identificacion especificando el
concepto de capital e intereses desde cuando se hicieron exigibles, hasta el
momento en que se efectie el pago total de la obligacion, su actualizacion y las
costas procesales en que se haya incurrido; dentro de los quince (15) dias
siguientes a la notificacion del mandamiento de pago.

La orden de citar al ejecutado para que comparezca a notificarse del auto de
mandamiento de pago dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de
introduccién al correo del oficio de citacion y la orden de notificar por correo si no
comparece dentro del término para notificar personalmente.

La posibilidad de interponer recursos o proponer excepciones que considere
pertinente dentro del t&érmino de los quince (15) dias sefalados para el pago.

La orden de: Notifiquese y Cumplase.

La firma del Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo o Funcionaric ejecutor.

ARTICULO 37° Mandamiento de pago. Es el acto administrativo procesal que consiste
en la ORDEN DE PAGQO que dicta el jefe de la Oficina de Cobro Coactivo para que el
deudor cancele la suma liquida de dinero adeudada contenida en el titulo ejecutivo, junto
con los intereses desde cuando se hicieron exigibles y las costas del proceso, tramite
establecido por el articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional.
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ARTICULO 38° Cobro contra deudores solidarios. Cuando se pretenda ejecutar a
deudores solidarios se expedira Acto Administrativo mediante el cual se vincula,
posteriormente se le notificara el mandamiento de pago en los términos que dispone el
Articulo 828-1. Del Estatuto Tributario Nacional: “La vinculacion del deudor solidario se
hara mediante la notificacion del mandamiento de pago. Este debera librarse
determinando individualmente el monto de la obligacion del respectivo deudor y se
notificara en la forma indicada en el articulo 826 del Estatuto Tributario.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores solidarios
y subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de titulos individuales adicionales”.

ARTICULO 39° Acumulacion de pretensiones y procesos. En los terminos que
dispone el paragrafo del articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional “el mandamiento
de pago podra referirse a mas de un titulo ejecutivo del mismo deudor”.

En cuanto a la acumulacién de Procesos de Cobro Coactivo adelantados en el Municipio
de ltagilii, siempre y cuando el mismo deudor ostente varias obligaciones con la
Administracion Municipal, se acumularan teniendo en cuenta que previamente estarian
notificados en debida forma los respectivos mandamientos de pago, de conformidad con
la condicion expresa del articulo 148 del CGP.

La acumulacién es una facultad discrecional de la Administracion Tributaria que esta
autorizada en los articulos 825 y 826 del Estatuto Tributario Nacional y que permite la
aplicacion concreta de los principios de economia procesal, celeridad y eficacia,
contemplados en el articulo 3° del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo. Se deben considerar, en cada caso, las circunstancias
procesales, la posibilidad de recuperar toda la obligacién y la oportunidad del recaudo de
las acreencias a cargo de los contribuyentes morosos. Pueden acumularse obligaciones
a fin de que sobre ellas se profiera un solo mandamiento de pago, o procesos que se
adelanten contra el mismo deudor vy sobre el cual se han librado varios mandamientos
de pago.

En todo caso, es importante que la decisién de acumular no retarde innecesariamente
los procesos cuyo tramite se encuentre adelantado, perjudicando la oportunidad e
inmediatez de la recuperacién de la cartera.

ARTICULO 40° Notificacion del Mandamiento de Pago. La notificacion es el acto
mediante el cual se pone en conocimiento al deudor sobre la orden de pago. El

mandamiento de pago debera notificarse en forma personal y para tal efecto debera,\
citarsele a las oficinas de la administracidon municipal.
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El Estatuto Tributario Nacional en su Articulo 826 establece las formas de notificacién del
auto contentivo del mandamiento de pago:

“El funcionario competente para exigir el cobro coactivo, producira el mandamiento
de pago ordenando la cancelacion de las obligaciones pendientes mas los
intereses respectivos. Este mandamiento se notificara personalmente al deudor
previa citacion para que comparezca en un termino de diez (10) dias. Si vencido
el término no comparece, el mandamiento ejecutivo se notificara por correo. En la
misma forma se notificara el mandamiento ejecutivo a los herederos del deudor y
a los deudores solidarios.

Cuando la notificacion del mandamiento ejecutivo se haga por correo, debera
informarse de ello por cualquier medio de comunicacion del lugar. La omision de
esta formalidad, no invalida la noftificacion efectuada.

PARAGRAFO. El mandamiento de pago podra referirse a mas de un titulo ejecutivo
del mismo deudor”.

ARTICULO 41° Notificaciéon Personal: Debe citarse previamente al ejecutado mediante
comunicacion enviada por correo a la ultima direccion registrada en el expediente del
obligado, para que comparezca a la entidad en un término de diez (10) dias contados a
partir del dia siguiente a la fecha de introduccion al correo el oficio de citacidn.

En la misma forma se notificara el mandamiento ejecutivo a los herederos del deudor, a
los deudores solidarios y a los acreedores prendarios o hipotecarios.

Si el ejecutado o interesado comparece, se le notificara personalmente la decision,
haciéndole entrega de una copia de la resolucion del mandamiento de pago.

ARTICULO 42° Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado
acepte ser notificado de esta manera, sin embargo, se tendra observancia a lo dispuesto
en el articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional.

La notificacién electronica se entendera surtida para todos los efectos legales, en la fecha
del envio del acto administrativo en el correo electrénico autorizado; no obstante,
los términos legales para que el deudor responda o impugne en sede
administrativa, comenzaran a correr transcurridos cinco (5) dias a partir del recibo del
correo electrénico.

PBX: 373 76 76 « Cra 51 No. &)

kil HLUH0.0451-8 - i )

Centro Administrativa f-;..mm;.:}! de thagil (CAME &’;-r'w
§
E

[

Codigo postal: 055412 « Nagli- Colombia \;&‘:j 1 800k

rwitaguigovee (f) (ﬁn {ﬂ; L@j




Alcaldia de .

e 4
{ivpap DeE OPORTUNIDABES ItagUI

“Por medio del cual se expide manual que reglamenta el recaudo de cartera en el Municipio de Itagiii, se adoptan otras
disposiciones y se deroga el Decreto 480 del 14 de julio de 2021”

La administracién podra establecer este tipo de notificaciéon para determinados actos
administrativos de caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas. En la
reglamentacién de la convocatoria impartira a los interesados las instrucciones
pertinentes, y establecera modalidades alternativas de notificacion personal para quienes
no cuenten con acceso al medio electrénico.

ARTICULO 43° En estrados. Toda decisién que se adopte en audiencia publica sera
notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las
decisiones adoptadas y de la circunstancia que dichas decisiones quedaron notificadas.

A partir del dia siguiente a la notificacion, se contaran los términos para la interposicion
de recursos de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 67 Ley 1437 de 2011.

ARTICULO 44° Por Correo Certificado. Si vencido el termino de los diez (10) dias

sefialados anteriormente el deudor no comparece, el mandamiento de pago se notificara :

por correo. El procedimiento para esta notificacion es el previsto en los articulos 565, | |
567, 568 Y 826 del Estatuto Tributario Nacional, anexando una copia del acto
administrativo. Para los efectos de esta notificacion se tendra en cuenta la fecha de recibo

de la planilla del correo certificado o la correspondiente certificacion que expida el ente

competente. Cuando la notificacién del mandamiento de pago se haga por este medio, |
se debe informar de ello por cualquier medio de comunicacion del lugar. La omision de

esta formalidad, no invalida la notificacion efectuada.

Asi mismo se efectuara la notificaciéon del mandamiento ejecutivo a los herederos del
deudor, a los deudores solidarios y a los acreedores prendarios o hipotecarios.

pago personalmente o por correo, en cumplimiento de dispuesto en los articulos 563 y
568 del Estatuto Tributario Nacional, se procedera a surtir la notificacion mediante aviso
publicado en el portal web del Municipio de ltagli y en un lugar de acceso al publico, con
transcripcion de la parte resolutiva del acto administrativo.

|
|
|
|
ARTICULO 45° Por aviso En Web: Ante la imposibilidad de notificar el mandamiento de

En el expediente se dejara constancia de la remision o publicacion del aviso y de la fecha
en que por este medio quedard surtida la notificacion.

ARTICULO 46° Por conducta concluyente: Esta notificacion esta contemplada en el
articulo 301 del Cédigo General del Proceso y articulo 72 del Coédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y se concreta cuando el obligado
| manifiesta conocer la orden de pago o lo menciona en escrito que lleva su firma o
proponga excepciones. En este evento se tendra por notificado el deudor en la fecha dg_k
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presentacién del escrito respectivo.

ARTICULO 47° Autorizacion para que un tercero pueda recibir la notificacion.
Cualquier persona que deba notificarse de un acto administrativo podra autorizar a otra
para que se notifiqgue en su nombre mediante escrito. El autorizado solo estara facultado
para recibir la notificacion y, por tanto, cualquier manifestacion que haga en relacién con
el acto administrativo se tendra, de pleno derecho, por no realizada.

ARTICULO 48° Publicidad o notificacion a terceros afectados con los Actos
Administrativos. Cuando los actos administrativos de caracter particular afecten en
forma directa e inmediata a terceros que no intervinieron en la actuacion y de quienes se
desconozca su domicilio, se ordenara publicar la parte resolutiva en la pagina electrénica

‘ de la entidad y en un medio masivo de comunicaciéon en el territorio donde sea
competente quien expidio las decisiones. En caso de ser conocido su domicilio se
procedera a la notificacion personal.

ARTICULO 49° Notificacion de acreedor con garantia Real. En virtud de lo dispuesto
en el articulo 462 del Cédigo General del Proceso, cuando se decreten medidas de
embargo y se evidencie en el certificado de la oficina de registro correspondiente alguna
garantia prendaria o hipotecaria, se notificara a los respectivos acreedores, para que
hagan valer sus derechos dentro del proceso de Cobro Coactivo o en proceso separado,
dentro de los veinte (20) dias siguientes a su notificacion personal.

ARTICULO 50° Correccion de la Notificacién. Segun el articulo 72 del Cdodigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, la falta de notificacion
o la notificacion efectuada en forma defectuosa, impide que el acto administrativo
produzca efectos legales y las actuaciones posteriores a tal notificacion estaran viciadas
de nulidad.

Las irregularidades podran ser subsanadas en cualquier momento y hasta antes de
aprobar el remate de los bienes.

La irregularidad se considerara saneada cuando a pesar de ella el deudor actua en el
proceso y no la alega, y en todo caso cuando el acto cumplié su finalidad y no se violo el
derecho de defensa.

Cuando la irregularidad recaiga sobre la notificacién del mandamiento de pago, una vez
declarada la nulidad, toda la actuacion procesal se retrotraera a la diligencia de
notificacién inicial, lo cual significa que todas las providencias posteriores a ella son nulas
y habra necesidad de rehacerlas. Las uUnicas actuaciones que no se afectan por la
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irregularidad procesal en cuestion son las medidas cautelares, las que se mantendran
incélumes, pues se tomaran como previas.

En todos los casos, frente a los yerros de notificacion, la Oficina de Cobro Coactivo tendra
en cuenta lo establecido en el articulo 135 del Cédigo General del Proceso frente a la
legitimacién de quien alega indebida notificacion.

‘La parte que alegue una nulidad debera tener legitimacion para proponeria,
expresar la causal invocada y los hechos en que se fundamenta, y aportar o
solicitar las pruebas que pretenda hacer valer.

No podra alegar la nulidad quien haya dado lugar al hecho que la origina, ni quien
omitio alegarla como excepcion previa si tuvo oportunidad para hacerlo, ni quien
después de ocurrida la causal haya actuado en el proceso sin proponerla.

La nulidad por indebida representacion o por falta de notificacion o emplazamiento
solo podra ser alegada por la persona afectada.

El juez rechazara de plano la solicitud de nulidad que se funde en causal distinta
de las determinadas en este capitulo o en hechos que pudieron alegarse como
excepciones previas, o la que se proponga después de saneada o por quien
carezca de legitimacion.”

ARTICULO 51° Actuaciones del deudor notificado. De conformidad con el articulo 830

del Estatuto Tributario Nacional, una vez notificado el mandamiento de pago, el deudor |
cuenta con el término de quince (15) dias para realizar el pago total de la obligacion |
contenida en la orden de pago, realizar acuerdo de pago o proponer excepciones.

En consecuencia, en esta etapa del proceso, el Deudor se encuentra ante la posibilidad |
de terminar el proceso con el pago total de la obligacidn, suspenderlo mediante acuerdo

de pago, someterse al trascurso normal del proceso guardando silencio o controvertir el

proceso mediante las excepciones.

ARTICULO 52° Pago total de la obligacion: Una vez notificado el mandamiento de
pago, el deudor cuenta con quince (15) dias habiles para cancelar la obligacion en mora
senalada en el respectivo mandamiento o para proponer excepciones, asi mismo, podra
realizar acuerdo de pago o puede guardar silencio. Si el deudor decide cancelar la
totalidad de la obligacion, se debe proceder a solicitar la verificacion de dicho pago. En
el evento de comprobarse que efectivamente el deudor cancel6, se procedera al
levantamiento de las medidas cautelares, si se hubieren decretado, al tiempo que S&K
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debera expedir Auto mediante el cual se ordene archivar el expediente y cerrar el proceso
por pago.

ARTICULO 53° Silencio del deudor frente al proceso. Si el deudor guarda silencio,
se debera continuar con la ejecuciéon, para lo cual se expedira el acto administrativo
(Resolucion que ordena seguir adelante con la ejecucion). El acto administrativo
mencionado, debe dictarse una vez vencido el término para pagar o proponer
excepciones; en dicho acto, se ordenara avaluar y rematar los bienes embargados vy
secuestrados o aquellos que posteriormente lleguen a serlo, practicar la liquidacion del
crédito y condenar en costas al deudor. Es de advertir que contra este acto administrativo
no procede recurso alguno.

Si antes de proferirse el acto administrativo ya mencionado no se han decretado medidas
preventivas, se podran decretar en ese momento, es decir se decretara el embargo y
secuestro de los bienes del deudor, claro esta si estuvieren identificados; en caso de
desconocerse los mismos, se ordenara la investigacion de ellos para que una vez
identificados se embarguen y secuestren, y se proponga el remate de los mismos.

ARTICULO 54° Excepciones: De conformidad con lo previsto en el articulo 830 del
Estatuto Tributario Nacional, una vez notificado el mandamiento de pago, el ejecutado
puede cancelar o proponer excepciones. El término para proponer las excepciones, €s
de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la notificacién del
mandamiento de pago. El articulo 831 del Estatuto Tributario Nacional establece las
excepciones que proceden contra el mandamiento de pago.

“Contra el mandamiento de pago procederan las siguientes excepciones:
1. El pago efectivo.

2. La existencia de acuerdo de pago.

3. La de falta de ejecutoria del titulo.

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del
acto administrativo, hecha por autoridad competente.

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de
revision de impuestos, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.
6. La prescripcion de la accion de cobro, y
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7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que fo profirio.

Paragrafo. Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios |
procederan, ademas, las siguientes excepciones: .
i
}
1

1. La calidad de deudor solidario.

2. La indebida tasacion del monto de la deuda”.
El jefe de la oficina de cobro coactivo debera dentro del mes siguiente a la presentacion
del escrito mediante el cual se propone las excepciones, decidir sobre ellas, ordenando
previamente la practica de las pruebas, cuando sea procedente.

En caso de ser aprobadas las excepciones, el funcionario ordenara la terminacion del
procedimiento, y el levantamiento de las medidas preventivas, cuando se hubiese
decretado. Procedera en igual forma si en cualquier etapa del procedimiento el deudor
cancela la totalidad de las obligaciones. A proposito de lo anterior, se debe destacar
que cuando la excepcién sea aprobada respecto de uno o varios de los titulos
comprendidos en el mandamiento de pago, el procedimiento continuara en relacion con
los demas, sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

Las excepciones podran referirse a las obligaciones y/o al proceso, también pueden
corresponder a hechos que modifican o extinguen, total o parcialmente la obligacion y/o
obligaciones que se pretenden hacer efectivas por la via coercitiva. De igual manera, las
excepciones podran corresponder a hechos que afectan simplemente el tramite del
proceso, pero no afectan la obligacion.

ARTICULO 55° Tramite de las excepciones. El memorial mediante el cual el deudor
proponga las excepciones debera ser presentado conforme los medios tecnoldgicos
establecidos para la recepcion de los mismos o personalmente por el deudor o su
representante, ante el funcionario que expidié el acto Administrativo, el cual debe venir
acompanado de la prueba que lo acredite como representante legal del deudor si es
persona juridica, o el poder en caso de apoderado judicial; ademas de las pruebas que
soporten las excepciones propuestas o en que se apoyen los hechos alegados, segun el
caso.

ARTICULO 56° Resolucién que resuelve excepciones. Cuando el deudor propusiere
excepciones contra el mandamiento de pago, dentro del mes siguiente a la presentacion
del escrito mediante el cual se proponen las excepciones, el funcionario competente
decidira sobre ellas, ordenando previamente la practica de las pruebas, cuando sea d
caso. Articulo 832 del Estatuto Tributario Nacional.
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En este punto se pueden presentar las siguientes situaciones:

1. Que se encuentren probadas las excepciones respecto de todas las obligaciones;
en este caso asi lo declarara la resolucion y en la misma providencia se dara por
terminado el proceso y se levantaran las medidas cautelares.

2. Que prosperen parcialmente las excepciones, evento en el que la ejecucion
continuara respecto de las obligaciones o valores no afectados por las
excepciones.

3. Que se declare no probada ninguna excepcion, en cuyo caso se ordenara en la
misma resolucién seguir adelante la ejecucion.

ARTICULO 57° Recursos que proceden contra el acto administrativo que resuelve
las excepciones: Contra el acto administrativo que rechaza las excepciones propuestas
por el ejecutado y ordena seguir adelante con la ejecucion, procede Unicamente el
recurso de Reposicion ante el mismo funcionario ejecutor que profirid la decision. Dicho
recurso debera interponerse dentro del mes siguiente a su notificacion. El funcionario
ejecutor tendra a su vez un (1) mes, contados a partir de la interposicion en debida forma
para resolverlo, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 834 del Estatuto Tributario
Nacional.

La notificacion del acto administrativo en comento se hara personalmente, o por edicto si
el recurrente no compareciere dentro del término de los diez (10) dias siguientes,
contados a partir de la fecha de introduccidn al correo del aviso de citacion, asi mismo,
conforme lo dispone el articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional.

El edicto de que trata el inciso anterior se fijara en lugar publico del despacho respectivo
por el término de diez (10) dias y debera contener la parte resolutiva del respectivo acto
administrativo.

ARTICULO 58° Resolucion que ordena seguir adelante la ejecucién. En los casos
en que habiendo vencido el termino descrito en el articulo 830 del Estatuto Tributario, sin
que el deudor hubiese realizado el pago de la obligacion o formulado excepciones, el
funcionario ejecutor mediante acto administrativo ordenara seguir adelante con la
ejecucion disponiendo practicar la liquidacion de crédito y el remate de los bienes
embargados. De igual forma lo hara en los eventos en que habiendo presentado el
deudor excepciones, estas no prosperen, ordenandolo dentro del acto por el cual las
resuelva.
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En los casos en que, de forma previa a la orden de seguir adelante con la ejecucion, no
se hubieren ordenado medidas cautelares, en dicho acto podra decretarse el embargo y
secuestro de los bienes del deudor que estuviesen identificados.

Contra la resolucion que ordena seguir adelante la ejecucion, no procede recurso alguno.

ARTICULO 59° Notificacion de la resolucion que ordena seguir adelante la
ejecucion. Cuando los actos administrativos no pudieran ser notificados personalmente,
por correo certificado, o electronicamente, deberan notificarse mediante edicto o aviso
en la pagina web del Municipio de Itagi, adjuntando el acto administrativo a notificar, en
todo caso, el aviso de la publicacién debera fijarse durante el termino de cinco (5) dias
en la cartelera de la respectiva oficina ejecutora con la advertencia que la notificacion se
considerara surtida al finalizar el dia siguiente al retiro del aviso (Art. 69 ley 1437 de
2011).

En todos los casos se tendra en cuenta lo previsto en el articulo 565 del Estatuto
Tributario Nacional.

ARTICULO 60° Liquidacion del crédito. Ejecutoriada la resolucién que ordena seguir
adelante con la ejecucioén, el abogado responsable del proceso verificara si existen titulos
de depésito judicial en favor del municipio de ltagiii como consecuencia de las medidas
de embargo decretadas dentro del proceso, para proceder a su liquidacion,
posteriormente se entregara el expediente al equipo financiero de la oficina de Cobro
Coactivo, a fin de que este se disponga a realizar todos los actos correspondientes a
dicha etapa de conformidad con lo dispuesto mediante articulo 446 del Codigo General
del Proceso, aplicando a favor del Municipio de Itagii los titulos depositados en la cuenta
de deposito judicial, liquidando el crédito provisionalmente, asi como los intereses
moratorios, las sanciones a que hubiere lugar y las costas, con el fin de saber con certeza
el monto de la cuantia que se pretende recuperar en el remate.

Para la determinacion del valor final en la liquidacion de crédito, se debe partir de la
resolucion que ordena seguir adelante la ejecucion, dado que, eventualmente puede
ocurrir que, habiendo prosperado algunas excepciones, la ejecucion siga adelante por
un valor inferior al determinado en el mandamiento de pago.

En la liquidaciéon de crédito, deberan descontarse los pagos o abonos que el Deudor
haya efectuado con posterioridad a la resolucion que ordena seguir adelante |
ejecucion.
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En el auto respectivo, es procedente contabilizar por separado los valores del crédito y
de las costas, asi:

1. Crédito. El crédito involucra el capital correspondiente a la obligacion mas los
intereses moratorios.

2. Costas del proceso. Las costas son definidas como aquella erogacion econémica
qgue corresponde efectuar a la parte que resulte vencida en el proceso. Estas
comprenden, por una parte, a las expensas, es decir todos aquellos gastos
indispensables para el tramite del proceso como lo son entre otros, los honorarios
del secuestre, peritos, gastos de transporte, copias y viaticos, habida cuenta que
a su cancelacion se conden¢ al ejecutado, asi debe constar en el acto
administrativo mediante el cual se ordena seguir adelante la ejecucion.

Dicho acto se notificara en los términos que dispone el articulo 565 del Estatuto Tributario
Nacional, sin embargo, contra el auto de liquidacion no procede recurso alguno por
tratarse de un "auto de tramite”. No obstante, de ella se dara traslado al ejecutado por el
término de tres (3) dias para que formule las objeciones que a bien tenga y aporte las
pruebas que estime necesarias; para tal efecto, dicha providencia se notificara por
correo.

Eltraslado de la liquidacion de crédito se le pondra en conocimiento al deudor por el termino
de tres (3) dias habiles conforme lo dispuesto en el articulo 110 del Cédigo General del
Proceso, para que formule objeciones al estado de cuenta, caso en el cual debe presentar
una liquidacién alternativa en la que se precisen los errores de la liquidacion objetada, so
pena de rechazo.

Vencido el término de traslado el funcionario del equipo financiero debera decidir si aprueba
o madifica la liquidacién de credito.

Una vez terminada la etapa de liquidacion del crédito, el equipo financiero anexara el

procedimiento agotado al expediente y procedera con la devolucién del mismo al
abogado responsable.

TITULO Il
MEDIDAS CAUTELARES

CAPITULO |
FINALIDAD
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ARTICULO 61° Finalidad. Las medidas cautelares tienen como objetivo principal la
inmovilizacion de los bienes del deudor, impidiendo que este pueda traspasarlos, gravarlos
o afectarlos, de modo tal que una vez perfeccionada la medida se proceda con los actos
tendientes a lograr el recaudo mediante la venta judicial o adjudicacion.

El articulo 2492 del Cadigo Civil, dispone como principio procesal respecto a las medidas
cautelares la oportunidad para que los acreedores puedan exigir la venta de los bienes del
deudor hasta concurrencia de sus créditos incluidos los intereses y las costas de
cobranza.

De conformidad con lo previsto en el articulo 837 del Estatuto Tributario Nacional, previa |
o simultdneamente con el mandamiento de pago, el funcionario competente podra |
decretar embargo y secuestro preventivo de los bienes del deudor.

Las medidas cautelares o preventivas tienen como finalidad garantizar la conservacion |

de los bienes, los perjuicios que puedan ocasionarse con el proceso, o la efectividad del

credito perseguido.

El objeto de las medidas cautelares, es la inmovilizacion comercial de los bienes del |

ejecutado con el fin de proceder a su venta o adjudicacion, una vez determinados, |

individualizados y avaluados.
I
|
|
|
\
|

El funcionario ejecutor es totalmente competente para decretar por acto administrativo la
medida cautelar de embargo y secuestro preventivo de los bienes que sean propiedad
del ejecutado, la cual debe ser notificada.

ARTICULO 62° El embargo. Las disposiciones legales sobre este tema se encuentran
reglamentadas en el Estatuto Tributario Nacional y en los aspectos compatibles y no
contemplados en dicho Estatuto, se observaran las disposiciones del Cédigo General del
Proceso que regulan el embargo, secuestro y remate de bienes, dentro de los procesos
ejecutivos.

ARTICULO 63° Procedibilidad. En los términos del articulo 593 del Codigo General del
Proceso, para efectuar embargos se procedera asi:

1. El de bienes sujetos a registro se comunicara a la autoridad competente de llevar el
registro con los datos necesarios para la inscripcion: si aquellos pertenecieren al
afectado con la medida, lo inscribirda y expedira a costa del solicitante un certificado
sobre su situacion juridica en un periodo equivalente a diez (10) arios, si fuere posibl?‘
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Una vez inscrito el embargo, el certificado sobre la situacién juridica del bien se
remitira por el registrador directamente al juez.

Si algun bien no pertenece al afectado, el registrador se abstendra de inscribir el
embargo y lo comunicara al juez; si lo registra, este de oficio o a peticion de parte
ordenara la cancelacion del embargo. Cuando el bien esté siendo perseguido para
hacer efectiva la garantia real, debera aplicarse lo dispuesto en el numeral 2 del
articulo 468 del C.G.P.

2. El de los derechos que por razén de mejoras o cosechas tenga una persona que
ocupa un predio de propiedad de otra, se perfeccionara previniendo a aquella y al
obligado al respectivo pago, que se entiendan con el secuestre para todo lo
relacionado con las mejoras y sus productos o beneficios.

Para el embargo de mejoras plantadas por una persona en terrenos baldios, se
notificara a esta para que se abstenga de enajenarlas o gravarlas.

| 3. El de bienes muebles no sujetos a registro y el de la posesion sobre bienes muebles
' o inmuebles se consumara mediante el secuestro de estos, excepto en los casos
contemplados en los numerales siguientes.

4. El de un crédito u otro derecho semejante se perfeccionara con la notificacion al
deudor mediante entrega del correspondiente oficio, en el que se le prevendra que
para hacer el pago debera constituir certificado de deposito a ordenes del juzgado. Si
el deudor se negare a firmar el recibo del oficio, lo hara por él cualquiera persona
que presencie el hecho.

Al recibir el deudor la notificacion debera informar acerca de la existencia del crédito,
de cuando se hace exigible, de su valor, de cualquier embargo que con anterioridad
se le hubiere comunicado y si se le notificé antes alguna cesién o si la aceptd, con
indicacién del nombre del cesionario y la fecha de aquella, so pena de responder por
el correspondiente pago, de todo lo cual se le prevendra en el oficio de embargo.

La notificacion al deudor interrumpe el término para la prescripcién del crédito, y si
aquel no lo paga oportunamente, el juez designara secuestre quien podra adelantar
proceso judicial para tal efecto. Si fuere hallado el titulo del crédito, se entregara al
secuestre; en caso contrario, se le expediran las copias que solicite para que inicie el
proceso.
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El embargo del crédito de percepcion sucesiva comprende los vencimientos
posteriores a la fecha en que se decretd y los anteriores que no hubieren sido
cancelados.

5. El de derechos o créditos que la persona contra quien se decrete el embargo persiga
o tenga en otro proceso se comunicara al juez que conozca de él para los fines
consiguientes, y se considerara perfeccionado desde la fecha de recibo de la
comunicacion en el respectivo despacho judicial.

6. El de acciones en sociedades andénimas o en comandita por acciones, bonos,
certificados nominativos de deposito, unidades de fondos mutuos, titulos similares,
efectos publicos nominativos y en general titulos valores a la orden, se comunicara al
gerente, administrador o liquidador de la respectiva sociedad o empresa emisora o al
representante administrativo de la entidad publica o a la entidad administradora,
segun sea el caso, para que tome nota de él, de lo cual debera dar cuenta al juzgado
dentro de los tres (3) dias siguientes, so pena de incurrir en multa de dos (2) a cinco
(5) salarios minimos legales mensuales. El embargo se considerara perfeccionado
desde la fecha de recibo del oficio y a partir de esta no podra aceptarse ni autorizarse
transferencia ni gravamen alguno.

El de acciones, titulos, bonos y efectos publicos, titulos valores y efectos negociables
a la orden y al portador, se perfeccionard con la entrega del respectivo titulo al
secuestre.

Los embargos previstos en este numeral se extienden a los dividendos, utilidades,
intereses y demas beneficios que al derecho embargado correspondan, con los
cuales debera constituirse certificado de deposito a érdenes del juzgado, so pena de
hacerse responsable de dichos valores.

El secuestre podra adelantar el cobro judicial, exigir rendicion de cuentas y promover
cualesquiera otras medidas autorizadas por la ley con dicho fin.

7. El del interés de un socio en sociedad colectiva y de gestores de la en comandita, o
de cuotas en una de responsabilidad limitada, o en cualquier otro tipo de sociedad,
se comunicara a la autoridad encargada de la matricula y registro de sociedades, la
que no podra registrar ninguna transferencia o gravamen de dicho interés, ni reforma
de la sociedad que implique la exclusion del mencionado socio o la disminucién d
sus derechos en ella. @.‘
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| A este embargo se aplicara lo dispuesto en el inciso tercero del numeral anterior y se
; comunicara al representante de la sociedad en la forma establecida en el inciso
primero del numeral 4, a efecto de que cumpla lo dispuesto en tal inciso.

8. Si el deudor o la persona contra quien se decreta el embargo fuere socio
' comanditario, se comunicara al socio o0 socios gestores o al liquidador, segun fuere
el caso. El embargo se considerara perfeccionado desde la fecha de recibo del oficio.

9. Elde salarios devengados o por devengar se comunicara al pagador o empleador en
la forma indicada en el inciso primero del numeral 4 para que de las sumas
respectivas retenga la proporcion determinada por la ley y constituya certificado de
depdsito, previniéndole que de lo contrario respondera por dichos valores.

Si no se hicieren las consignaciones el juez designara secuestre que debera adelantar
el cobro judicial, si fuere necesario.

10.El de sumas de dinero depositadas en establecimientos bancarios y similares, se
comunicara a la correspondiente entidad como lo dispone el inciso primero del
numeral 4, debiéndose sefalar la cuantia maxima de la medida, que no podra exceder
del valor del crédito y las costas mas un cincuenta por ciento (50%). Aquellos deberan
constituir certificado del depoésito y ponerlo a disposicidén del juez dentro de los tres
(3) dias siguientes al recibo de la comunicacion; con la recepcion del oficio queda
consumado el embargo.

11.El de derechos proindiviso en bienes muebles se comunicara a los otros coparticipes,
advirtiéndoles que en todo lo relacionado con aquellos deben entenderse con el
secuestre.

ARTICULO 64° Inembargabilidad. Por regla general, todos los bienes son susceptibles
de embargo; no obstante, son inembargables de conformidad con lo establecido por el
Caédigo General del Proceso, Cédigo Sustantivo del Trabajo, Ley 100 de 1993 entre otras:

a) Las rentas y recursos incorporados en el Presupuesto General de la Nacion de
conformidad con el articulo 19 del Decreto 111 de 1996; Del mismo modo no son
embargables las rentas y recursos de los Ministerios, Departamentos Administrativos,
Unidades Administrativas Especiales, Superintendencias y/o utilidades de las
Empresas Industriales y Comerciales del Estado, cuando hayan sido incorporadas en
el presupuesto General de la Nacion.

b) Los recursos del sistema General de Participaciones.
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c) el salario minimo mensual legal o convencional, y las cuatro quintas partes que
exceda el salario minimo. |

d) Las prestaciones sociales en los términos del articulo 344 del Cédigo Sustantivo del
Trabajo.

e) Los depositos de ahorro constituidos en las corporaciones de ahorro y vivienda y en
las secciones de ahorro de los bancos, en la cantidad que se determine de
conformidad con lo ordenado por el articulo por el articulo 29 del Decreto 2349 de
1965.

f) Las sumas destinadas a pagar los seguros de invalidez y de sobreviviente dentro del
mismo régimen de ahorro individual con solidaridad.

g) Las pensiones y demas prestaciones que reconoce la Ley 100 de 1993, cualquiera
que sea su cuantia, salvo que se trate de embargos por pensiones alimenticias o a
favor de cooperativas.

h) Los bonos pensionales y los recursos para el pago de los bonos y cuotas partes de
bonos de la que trata la Ley 100 de 1993.

i) Los uniformes y equipos de los militares y/o miembros de la fuerza publica.
]) Los bienes destinados a cultos religiosos.

k) Los elementos indispensables para la comunicacién personal como: el televisor, el
radio, computador personal.

) Los derechos personalisimos e intransferibles como la vida, la libertad, etc.

m) Los derechos de uso y habitacion que se tengan sobre un inmueble.

ARTICULO 65° Limite de embargo. Conforme lo establece el articulo 838 del Estatuto
Tributario Nacional, el limite de una medida sera del doble del capital de la obligacién

adeudada mas sus intereses y su determinacion se hara tomando el capital y los
intereses moratorios adeudados a la fecha que se dicte la resolucion de embargo.

ARTICULO 66° Concurrencia de embargos. En los eventos en que en relacion con un
mismo bien dos autoridades dicten medidas de embargo, debera seguirse e’.l,\
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procedimiento establecido en el articulo 465 del Codigo General del Proceso por remision
que realiza el Estatuto Tributario Nacional.

En el evento en que existan dos 0 mas procedimientos administrativos coactivos contra
i un mismo deudor y uno de ellos se encuentre para remate, o no se considere
! conveniente la acumulacion, se podra adelantar procedimientos independientemente

embargando los remanentes que puedan resultar, con el fin de garantizar la recuperacion
. de las obligaciones.

En todo caso, se debera observar lo establecido en el articulo 839-1 del Estatuto
Tributario Nacional.

ARTICULO 67° Embargo de inmuebles. De conformidad con lo dispuesto en el articulo
5393 del Codigo General del Proceso y articulo 839 del Estatuto Tributario Nacional, una
vez establecido el inmueble objeto de la medida de la medida cautelar, el funcionario
ejecutor ordenara su embargo mediante resolucidbn que debera contener las
caracteristicas del inmueble, identificacion del deudor y propietario del bien, ubicacion,
numero de matricula inmobiliaria y la respectiva orden de registrar la medida.

Expedida la resolucién, se procedera a comunicar la medida mediante oficio dirigido a la
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos correspondientes solicitando la inscripcion,
si los bienes pertenecen al ejecutado lo inscribira y remitira el certificado de tradicion y
libertad donde conste el registro de la medida de embargo sobre el o los inmuebles
senalados.

Tanto la inscripcion del embargo como la expedicién del certificado con su anotacién,
estan exentos de expensas.

De igual forma, se tendra observancia a lo establecido en la Ley 1579 de 2012, “por
medio de la cual se expide el estatuto de registro de instrumentos publicos y se dictan
otras disposiciones”.

ARTICULO 68° Embargo de inmuebles con afectacion a vivienda familiar. En
principio los bienes inmuebles bajo afectacidn a vivienda familiar son inembargables, pero
tratandose de algunos casos excepcionales tales como obligaciones ftributarias
pendientes de pago seran susceptible de embargo acudiendo ante la jurisdiccion
ordinaria a fin de solicitar que dicha afectacion sea levantada para efectos de registrar
posteriormente medida cautelar sobre el inmueble.
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Entiéndase afectado a vivienda familiar el bien inmueble adquirido en su totalidad por uno
de los conyuges, antes o después de la celebracién del matrimonio, destinado a la
habitacion de la familia.

ARTICULO 69° Normatividad. En atencién al articulo 4° de la Ley 258 de 1996 el
levantamiento de la afectacion a vivienda familiar, opera en los siguientes casos: “... 7°.
Por cualquier justo motivo apreciado por el juez de familia para levantar la afectacion, a
solicitud de un cényuge, del Ministerio Publico o de un tercero perjudicado o defraudado
con la afectacion. Paragrafo 1. En los eventos contemplados en el numeral segundo de
este articulo, la entidad publica expropiante o acreedora del impuesto o contribucion,
podra solicitar el levantamiento de la afectacion’.

ARTICULO 70° Intervencion de la Oficina de Cobro Coactivo para registrar
embargo. La oficina de cobro coactivo del Municipio de Itagii, en calidad de entidad
publica, acreedora del impuesto, se encargara de iniciar demanda ante el Juzgado de
Familia competente, solicitando que se decrete el levantamiento de afectacion a vivienda
familiar sobre el bien inmueble.

ARTICULO 71° Embargo de vehiculos. La inscripcion del embargo respecto de
vehiculos automotores se hara, una vez proferido el acto administrativo en el que ordene
la medida cautelar, oficiando al organismo de transito del municipio donde se encuentre
matriculado el automotor objeto de la medida de embargo.

Una vez inscrito el embargo por parte de la autoridad de transito correspondiente, este
lo comunicara a la Oficina de Cobro Coactivo, anexando el certificado donde conste la
anotacion.

El funcionario ejecutor, una vez obtenga respuesta donde conste el embargo sobre el
vehiculo, debera oficiar a la SIJIN a fin de que esta se disponga a realizar la aprehension
material del vehiculo.

ARTICULO 72° Embargo de salario. Decretada la orden de embargo sobre el salario
del deudor se comunicara mediante oficio al empleador o pagador, para que este ponga
a disposicion de la Oficina de Cobro Coactivo las sumas de dinero embargadas.

En caso que el empleador haga caso omiso de la orden de embargo, sera solidariamente
responsable ante la administracion municipal que lo requiri6 de conformidad con |
dispuesto en el articulo 839 del Estatuto Tributario Nacional. q_\
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ARTICULO 73° Embargo de cuentas ante las entidades vigiladas por la
superintendencia financiera y establecimientos inscritos en camara de comercio.
La orden de embargo se comunicara mediante oficio a la entidad bancaria o ante camara
de comercio, entendiéndose perfeccionada la medida con la simple entrega del
documento que comunica la orden de embargo.

El oficio que comunica la orden de embargo, debera contener la identificacion de la
cuenta, en el caso de embargo de establecimientos de comercio se debera indicar la
ubicacion y la identificacion ante la respectiva camara, tipo de actividad comercial y en
ambos casos la identificacion del deudor.

ARTICULO 74° Disposicion del dinero embargado. Ejecutoriada la resolucion que
ordena seguir adelante la ejecucion y en firme la liquidaciéon del crédito y las costas, se
aplicara a la deuda el dinero embargado, hasta concurrencia del valor liquidado,
debiéndose devolver el remanente si sobre €l no pesa otro embargo.

También procedera la disposicion de los dineros embargados cuando se cuente con
autorizacion por escrito del deudor, para que dichos valores sean abonados a la deuda.

ARTICULO 75° Compensacion. El recaudo de dinero que supere el valor adeudado
dentro del proceso adelantado por la Oficina de Cobro Coactivo, podran ser
compensados o solicitados en devolucion por los contribuyentes de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 473 y siguientes del Acuerdo Municipal N°23 del 9 de Diciembre
de 2021.

ARTICULO 76° Requisitos para la solicitud de compensacion. El Deudor con dineros
a favor, podra solicitar compensacion de dicho saldo dentro de los (2) afios siguientes a
la fecha de vencimiento del término para declarar.

Adicional al término sefalado en el parrafo anterior, los Contribuyentes, responsables,
agentes retenedores o declarantes, deben presentar la solicitud de devolucién y/o
compensacion en el formato disefiado por la Administracién Municipal debidamente
diligenciado y cumplir los requisitos alli sefialados, asi como aquellos que se requieren
para verificar la procedencia de la solicitud.

En caso de no hacerlo, se podra decretar el desistimiento del tramite por parte del
interesado. (Art. 482 del Acuerdo Municipal N°23 de 2021)

ARTICULO 77° Levantamiento de medidas cautelares. Principalmente se dejan sin
efecto las medidas cautelares cuando se presenta el pago total de la obligacion y termina
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el proceso de Cobro Coactivo, asi mismo, se establecen las causales en el Cddigo
General del Proceso y existen otras tales como que el deudor formule demanda ante lo
contencioso administrativo o que haya acuerdo de pago.

Se resalta que en cualquier etapa del procedimiento Administrativo de Cobro Coactivo
el deudor podra celebrar un acuerdo de pago con la administracion, en cuyo caso se
suspendera el procedimiento y se podran levantar las medidas preventivas que hubieren
sido decretadas.

Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando se declare el incumplimiento del
acuerdo de pago, debera reanudarse el procedimiento si aquellas no son suficientes para
cubrir la totalidad de la deuda.

CAPITULO I
SECUESTRO

ARTICULO 78° El secuestro. El secuestro es un acto procesal por medio del cual el
Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo, quita o sustrae a su legitimo propietario y/o
poseedor la tenencia, disfrute y goce de un bien mueble o inmueble, con el fin de impedir
que por obra del ejecutado se oculten o menoscaben los bienes, se deterioren o
destruyan, o se disponga del bien o derecho, de sus frutos, productos y rendimientos.

ARTICULO 79° Secuestro de bienes. Actuacion procesal mediante la cual el funcionario
ejecutor entrega un bien en deposito temporal a un tercero llamado Secuestre, quien en
calidad de depositario adquiere la obligacion de cuidarlo, guardarlo, rendir informes de
su gestion y el estado material de los bienes a su cargo, asi como también restituirlo
respondiendo hasta de la culpa leve, en razén a que es un cargo remunerado.

El objetivo del secuestre es impedir que por obra del deudor se oculten o menoscaben
los bienes defraudando al acreedor.

ARTICULO 80° Auxiliares de la justicia. El articulo 47 del Cdédigo General del Proceso
aplicable por remision del articulo 843-1 del Estatuto Tributario Nacional, dispone que los
cargos de auxiliares de la Justicia son oficios publicos ocasionales que deben ser
desempefiados por personas idéneas, imparciales, de conducta intachable y excelent
reputacion. 6\

BT, BOGORE OG- « PEX: AL 76 M0 . Cra Bl Mo, 5145
Centra Administrativo Municipal de tagUn (CARD

Cadigo postal 055412 « ILagui - Colambia

FEN PN N ey
weavtaguigoveo  (f) (w) (@) (@)




(iUpAD DE UPORTUNIDADES

“Por medio del cual se expide manual que reglamenta el recaudo de cartera en el Municipio de Itagiii, se adoptan otras
disposiciones y se deroga el Decreto 480 del 14 de julio de 2021"

Para el tramite relacionado con la designacion, ejecucion de funciones, pago y remocion
de auxiliares, se tendran en cuenta los Decretos expedidos por la Administracion
Municipal en cuanto a la convocatoria y seleccién de la lista de auxiliares de la justicia.

Para desempefiar cargos como auxiliares de la justicia en el municipio de ltagui, se
requerira idoneidad y experiencia en la respectiva materia y, cuando fuere el caso,
garantia de su responsabilidad y cumplimiento, de igual manera se exigira al auxiliar de
la Justicia tener vigente la licencia, matricula o tarjeta profesional expedida por el érgano
competente que la Ley disponga, segun la profesion, arte o actividad necesarios en el
asunto en que deba actuar, cuando fuere el caso.

ARTICULO 81° Convocatoria de auxiliares de la Justicia. De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 843-1 de Estatuto Tributario Nacional, la Administracion Municipal
de Itagui, por intermedio del Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo, queda facultada para
nombrar los auxiliares de la administracion tributaria dentro de los Procesos
Administrativos de Cobro Coactivo elaborando Resolucion que abrira convocatoria
publica y posterior lista de auxiliares de la Justicia.

La Administracion Municipal de ltagiii, a través de la Oficina de Cobro Coactivo adscrita
a la Secretaria de Hacienda, mediante Resolucion comunicara al publico |la apertura de
inscripcion para la convocatoria que alude este Decreto, dicha comunicacion se fijara en
todas las oficinas de la Alcaldia en los términos y fechas, asi mismo debera publicarse
por una vez en la pagina web del Municipio de ltagli y en la Gaceta Municipal.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 843-1 del Estatuto Tributario Nacional,
los honorarios como reconocimiento a la actividad profesional realizada por los Auxiliares
de la Administracion Tributaria se fijaran por el funcionario que esté adelantando el
proceso de cobro de acuerdo con las tarifas que la Administracion establezca y se
determinen de acuerdo con la Ley 1673 del 19 de julio de 2013, reglamentada por el
Decreto Nacional 556 del 14 de marzo de 2014 y el Acuerdo PSAA15-10448 del 28 de
diciembre de 2015, expedido por la Sala Administrativa del Consejo Superior de la
Judicatura.

El Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo del Municipio de Itagli, dispondra los requisitos
gue cumpliran los aspirantes al cargo de auxiliares de la justicia, asi mismo indicara los
medios en los cuales se realizara el proceso de inscripcion.

ARTICULO 82° Comision. El Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo del Municipio de
Itaglii, podra mediante Acto Administrativo, de conformidad con lo dispuesto mediante
articulo 472 del Cédigo General del Proceso comisionar a ofro empleado de la misma
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clase, de igual o inferior categoria, sin perjuicio de que puedan comisionar a los jueces
municipales. Para lo cual debera tener en cuenta lo establecido en los articulos 37 y
siguientes del Codigo General del Proceso.

ARTICULO 83° Practica del Secuestro. El auto que decreta la practica de la diligencia
de secuestro, ademas de nombrar el secuestre designado, fijara fecha y hora para la
practica de la misma, previamente el auxiliar de justicia tomara posesién del cargo y en
el momento sefalado se dara inicio a la diligencia en el despacho del funcionario
competente; si el secuestre no se ha posesionado, se le dara posesion; el funcionario
competente junto con el secuestre se trasladaran a la direccion que se ha fijado para la
diligencia.

En caso de que el secuestre no comparezca, el Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo
procedera a nombrar otro de la lista de auxiliares, u otra persona que cumpla con los
requisitos de idoneidad para el desempefio inmediato del cargo. |

En el lugar de la diligencia, se le comunicara a los habitantes del bien inmueble objeto |
de la diligencia sobre el motivo de la misma, continuando con la realizacién del acta |
mediante la cual se hara un relato de todas las circunstancias presentadas, tales como ‘
la identificacién de las personas que atendieron la diligencia, la descripcion de los bienes |
por su ubicacién, linderos, nomenclatura, titulos de propiedad, entre otros, tratandose de ‘
bienes inmuebles, y para los bienes muebles por su peso, medida, caracteristicas, |
numero, calidad, cantidad, entre otros; en ambos casos, es recomendable describir el |
estado en que se encuentran.

ARTICULO 84° Oposicion al Secuestro. Si se presentan oposiciones, deben |

resolverse de plano previa practica de las pruebas conducentes, salvo que existan

pruebas que no se puedan practicar en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera

dentro de los cinco (5) dias siguientes a la terminacion de la diligencia, como lo prevé el

articulo 839-3 del Estatuto Tributario Nacional. |
|

En caso que las oposiciones sean resueltas en forma adversa a los proponentes, o
cuando no han sido formuladas, el despacho declarara legalmente embargados vy
secuestrados los bienes y hara entrega de ellos al secuestre, quien con la anuencia del
funcionario ejecutor podra dejarlos en deposito a quien estime conveniente.

La oposicién es una accion procesal de un tercero, que busca proteccion de los
tenedores de un derecho. En sentido estricto, la oposicion proviene de un tercero
poseedor, quien puede ejercer su derecho directamente o por interpuesta persona. EQ\
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opositor solo podra alegar posesion material del bien. La oposicion al secuestro se
tramitara en concordancia con el articulo 596 del Cédigo General del Proceso.

En todo caso, al secuestre se le advertira sobre el cuidado de los bienes y la
responsabilidad civil y penal derivada del incumplimiento a su cargo. Asi mismo el Jefe
de la Oficina de Cobro Coactivo hara constar en el acta el procedimiento y actos que
debe realizar el secuestre.

Tratandose de vehiculos de servicio publico, se le indicara que estos deben continuar
prestando servicio en la forma usual con la empresa a la que se encuentran vinculados;
cuando el secuestro se practica en almacenes o establecimientos de comercio, se le
entregaran en bloque para que haga inventario de ellos y anexara copia de este al
expediente, sin embargo, el secuestre debe llevar a cabo la gestion permitiéndole al
duerio o gerente, ejercer funciones propias de su actividad regular.

En el caso de fincas con cosechas pendientes o futuras, debera consignarse en el acta
que el secuestre esta facultado para administrar el inmueble, adoptando las medidas
conducentes para la recoleccion y venta de las cosechas y frutos en las condiciones
usuales del mercado. Para cada caso concreto y segun la clase de bienes secuestrados,
se debera hacer al secuestre las prevenciones consignadas tanto en el Cédigo Civil como
en el Codigo General del Proceso, sobre la forma y modo de administrar los bienes que
le han sido entregados, cuando puede disponer de ellos, qué debe hacer con los dineros,
entre otros.

ARTICULO 85° Secuestro de bienes proindiviso. Como no pueden entregarse
materialmente al secuestre porque se afectaran los derechos de los demas conduefos,
la entrega se hace en forma simbédlica, previniendo a los copropietarios que, para efecto
del mantenimiento, explotacién, cuidados y mejora de los bienes, el secuestre
reemplazara al titular de los derechos secuestrados, y recibira los frutos, utilidades o
cuotas que le correspondan al conduefio afectado con la medida atendiendo las
disposiciones contempladas en el numeral 11 del articulo 593 del Codigo General del
Proceso.

ARTICULO 86° Secuestro de bienes los cuales se encuentran bajo el cuidado de
Tenedor. Bajo el entendido del articulo 596 del Cédigo General del Proceso, el tenedor
en el momento de la diligencia de secuestro, si pretende presentar oposicion debera
demostrar si quiera sumariamente la existencia del contrato el cual debe estar suscrito
necesariamente con el ejecutado.
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Sin embargo, no es 6bice para realizar la diligencia declarandose el bien legalmente
embargado y secuestrado, sin despojar al tenedor de su derecho teniendo como nuevo
contratante al secuestre quien ejercera actividad ostentando una figura ademas cubierta
por una relacién contractual.

~ CAPITULO I
AVALUO PREVIO AL REMATE

ARTICULO 87° Avallos. Es la estimacion del valor comercial de una cosa, fijando precio
a un bien susceptible de ser vendido en publica subasta. Este avalto debe ser efectuado
en cualquier momento una vez practicados el embargo y secuestro de los bienes del
deudor y en todo caso antes de que se ordene el remate.

El avaliuo previo al remate se practica dentro del Proceso Administrativo de Cobro
Coactivo con el proposito de fijar el valor por el cual se van a rematar los bienes del
deudor, para lo cual se debe haber realizado embargo, secuestro, asi como tambien
debera estar en firme la resolucion que ordena seguir adelante con la ejecucion.

Si bien dispone el articulo 264 de la Ley 1819 de 2016 que el avalio se realiza teniendo
en cuenta el valor catastral aumentado en un 50%, para los procesos de Cobro Coactivo
adelantados en el Municipio de Itagti, en lo que tiene que ver con el avaltio de los bienes
embargados se tendra observancia a lo dispuesto en el articulo 444 del C.G.P.

ARTICULO 88° Objecion del avaltio. Una vez practicado el avallio y se tenga el informe
por parte del perito avaluador, el funcionario ejecutor dara traslado al deudor mediante
providencia que se notificara personalmente o por correo, en el mismo acto, se le
notificara la fijacion de los honorarios del auxiliar.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional, en
la providencia que le da traslado al avallio, se le advertira al deudor que si no esta de
acuerdo podra solicitar dentro de los diez (10) dias siguientes a la notificacion, su
aclaraciéon, complementacion u objecion, en caso de que el deudor considere que el
avallio efectuado no corresponde al valor real, podra presentar un avaluo diferente y la
Administracion debera resolver la situaciéon dentro de los (3) tres dias habiles siguientes.

Para el nombramiento del perito avaluador, se tendra en cuenta el procedimiento previsto

en el capitulo 2, articulos 80 y 81 del presente Decreto, conformando previamente la Iistq‘(

de auxiliares de la Administracion Tributaria.
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CAPITULO IV
REMATE DE BIENES

ARTICULO 89° Remate judicial. Una vez ejecutoriada la resolucién que ordena seguir
adelante la ejecucion, perfeccionadas las medidas cautelares, secuestrado y avaluado
los bienes objeto de embargo, se procedera con la liquidacién del crédito para fijar fecha
de la diligencia de remate en los términos que dispone el articulo 840 del Estatuto
Tributario Nacional y articulo 448 del Cédigo General del Proceso.

Dispone el articulo 448 del Codigo General del Proceso que la fijacion de fecha y el
desarrollo de la etapa de remate se puede llevar a cabo aun sin estar en firme la
liquidacién de crédito, por lo cual, el funcionario ejecutor de la Oficina de cobro Coactivo
para adelantar la etapa de remate observara lo siguiente:

1. Que se tenga resolucion costo-beneficio, articulo 839-4 del Estatuto Tributario
Nacional.

2. Que el proceso tenga resolucion que ordene seguir adelante con la ejecucion.

3. Que el bien o bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y
avaluados.

4. Que se hubieren notificado personalmente o por correo a los terceros acreedores
hipotecarios o prendarios, con el fin de que puedan hacer valer sus créditos ante la
autoridad competente.

5. Que, en el momento de fijarse la fecha del remate, no obre dentro del proceso la
constancia de haberse demandado ante el Contencioso Administrativo la Resolucion
que rechaza las excepciones y ordene seguir adelante la ejecucion, pues en tal
evento no se dictara el auto de fijacion de fecha para remate, sino de suspension de
la diligencia.

ARTICULO 90° Fijacion de fecha de remate. Una vez analizados los criterios sefalados
en el articulo anterior y verificado el traslado del avallo, el funcionario ejecutor procedera
con la expedicion de auto mediante el cual aprueba el precio comercial del bien objeto
de la medida de embargo y en el mismo acto se fijara fecha de remate.

Sin prejuicio de lo previsto en el Codigo General del Proceso para efectos de hacer
publica la diligencia de remate, se debera tener observancia de lo dispuesto en el articulo
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565 del Estatuto Tributario Nacional y demas normas concordantes, de modo tal que se
le permita al deudor conocimiento de dicho Acto Administrativo.

Una vez ejecutoriado el auto que fija fecha de remate, el funcionario ejecutor expedira
aviso de remate, el cual, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 450 del Codigo
General del Proceso se publicara por una sola vez el dia domingo, con antelacion no
inferior a diez (10) dias a la fecha sefialada para el remate en un periddico de amplia
circulacion en la localidad o en su defecto en otro medio masivo de comunicacion, asi
mismo se publicara en la pagina web de la Alcaldia de Itagui.

El aviso de remate debera contener lo siguiente:

1. Fecha y hora de apertura de la audiencia de licitacion.

2. Los bienes objeto de remate con indicacion de su clase, especie y cantidad, si son
muebles; si son inmuebles, el numero de matricula inmobiliaria y la ubicacion.

3. Elavaluo correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la licitacion que
sera del 70% sobre el avalto comercial.

4. Ellugar donde se realizara el remate.

5. El nombre, direccion y el nimero de teléfono del secuestre que mostrara los bienes
objeto del remate.

6. El porcentaje que debe consignarse para hacer la postura.

Para el momento en que se de apertura a la audiencia de remate, debera obrar dentro
del expediente copia informal de la pagina del diario en que aparezca la publicacion, asi
como también el respectivo certificado de tradicion y libertad para el caso de inmuebles
y/o el historial donde consten los registros en caso de bienes muebles.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 451 del Cédigo General del Proceso, las
personas interesadas en hacer postura deberan consignar previamente en la cuenta de
deposito judicial designada el cuarenta por ciento (40%) del avalto del respectivo bien,

y podra hacer postura dentro de los cinco (5) dias previos a la diligencia de remate. Las
ofertas seran reservadas y permaneceran bajo custodia del Jefe de la oficina de cobrq_\
coactivo.
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ARTICULO 91° Audiencia de remate. La diligencia de remate se llevara a cabo
teniendo en cuenta lo previsto en el articulo 452 del Cdodigo General del Proceso,
entendiéndose como maxima autoridad judicial dentro del proceso al Jefe de la oficina
de cobro coactivo del municipio de Itagi.

Los interesados en hacer postura pueden ser personas naturales o juridicas que actuen
a nombre propio o en representacion de otra, en caso de actuar a nombre de otra persona
se debera presentar poder, y en caso que la postura sea a nombre de una sociedad, es
requisito indispensable que el representante legal adjunte el certificado de camara de
comercio con una vigencia no superior a tres (3) meses, con el fin de acreditar la
existencia y representacion de la persona juridica.

El funcionario ejecutor tomara nota de todos los postores e identificara los titulos de
deposito judicial y/o consignaciones correspondientes. Asi mismo, llevara un estricto
control de las ofertas que se hagan en el curso de la diligencia, aunque en el acta es
suficiente con anotar las dos (2) ultimas posturas. Cada postura se anunciara en voz alta;
la ultima oferta que supere todas las anteriores debe ser anunciada por tres (3) veces y
de no existir otra que la supere dara lugar a declarar cerrada la licitacién y adjudicar el
bien objeto de la subasta al mejor postor.

Una vez cerrada la audiencia de remate, se dejara constancia de la misma mediante acta
gue contendra:

1. Fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia.
2. Designacion de las partes en el proceso.
3. Las dos (2) ultimas ofertas que se hayan hecho y el nombre de los postores.

4. La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados, y la
procedencia del dominio del ejecutado si se trata de bienes sujetos a registro.

5. El precio del remate.

Si no hubiere postores, se declarara desierto el remate; de todo lo anterior se dejara
constancia en el acta.

ARTICULO 92° Aprobacion del remate. Para la aprobacion del remate, el adjudicatario

dentro del término de 5 dias debera consignar el saldo del precio por el cual hizo postura,
descontando la suma que deposité correspondiente al 40% del avalto comercial, del
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mismo modo debera consignar el 1% sobre el valor del remate por concepto de rete
fuente, obtener los paz y salvos inherentes al bien objeto de remate y de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 7 de la ley 11 de 1987, el 5% sobre el valor del remate,
dinero que sera destinado para la modernizacion de la rama judicial.

Lo anteriormente senalado, se hara sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral 7 del
articulo 455 del Codigo General del proceso.

Asi mismo, se advierte que el articulo 455 del Codigo General del Proceso contempla el
saneamiento de las nulidades que puedan afectar la validez del remate, siempre vy
cuando sean alegadas antes de la adjudicacién; en caso contrario, no seran oidas por
parte de la oficina de cobro coactivo del municipio de Itagii.

Cumplidos los deberes previstos en el presente articulo, se expedira auto de aprobacion
del remate y se procedera con lo siguiente:

del remate.
2. Cancelacion del embargo y del secuestro.

1. Cancelacion de los gravamenes prendarios o hipotecarios que afecten al bien objeto
3. Expedir copia autentica del acta de remate y del auto aprobatorio. Si se trata de ‘
bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribira en la Oficina de registro de ‘
Instrumentos publicos correspondiente. |
4. La entrega material por parte del secuestre al rematante, para cuyo efecto se le
enviara una comunicacion en tal sentido al auxiliar designado. Si este no acata la
orden impartida dentro de los tres (3) dias siguientes a la comunicacion, se procedera
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 456 del Codigo General del Proceso.

5. por parte del equipo financiero, se efectuard toda la etapa concerniente a la
liquidacion del crédito y las costas, a fin de determinar las obligaciones pendientes de |

pago.
6. Fraccionamiento de los titulos.
7. Entrega de titulos al rematante por concepto de pagos correspondientes al ejecutado.

8. Entrega del producto del remate al acreedor hasta concurrencia de su crédito y el
pago de las costas. Asi mismo cuando otros acreedores hubieren promovidQ\
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gjecucion que diere lugar a la acumulacion de embargos, se procedera a efectuar la
entrega del producto de la venta a los despachos que lo hayan requerido, de acuerdo
con la prelacién legal.

9. Se entregara el eventual remanente al ejecutado.

10.Finalmente, se expedira auto mediante el cual se da por terminado el proceso y se
dispone el archivo del expediente, en caso de haber quedado completamente
cancelada la obligacion.

ARTICULO 93° Adjudicacion de bienes en favor del Municipio de Itagiii. La
adjudicacion de bienes a favor de la Nacidn de que trata el articulo 840 del Estatuto
Tributario Nacional, dentro de los procesos de cobro coactivo y en los procesos
concursales, es una forma de extinguir las obligaciones fiscales.

En virtud de lo dispuesto en el articulo 266 de la Ley 1819 del 29 de diciembre de 2016
que modificé el articulo 840 del Estatuto Tributario Nacional, las entidades del Estado
podran adjudicarse los bienes embargados siempre y cuando se hubiera declarado
desierto el remate de dicho bien por tercera vez, teniendo como valor para la adjudicacion
el ultimo avaluo con el cual se intentd la venta en publica subasta.

ARTICULO 94° Tramite de adjudicacion en favor del Municipio de Itagiii. La
adjudicacion de bienes a favor del Municipio de Itagii efectuada en los términos previstos
en el presente decreto tendra los siguientes efectos:

1. La transferencia del derecho de dominio y posesion del bien a favor del Municipio de
Itagui.

2. El levantamiento de las medidas cautelares, gravamenes y demas limitaciones al

dominio que afecten al bien adjudicado.

La cancelacién de las obligaciones Tributarias en mora.

En los procesos de Cobro Coactivo, tendra como efecto la generacion de

remanentes a favor del deudor cuando el valor de la adjudicacién sea mayor al valor

total de las obligaciones que se cubren con esta.

Hw

La adjudicacion de bienes regulada en el presente decreto, sera ordenada por el Jefe de
la Oficina de Cobro Coactivo, una vez se tenga concepto técnico de viabilidad expedido
por la Subsecretaria de bienes del Municipio de ltagi y procedera cuando el remate de
dicho bien sea declare desierto después de la tercera licitacion.
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El Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo del Municipio de Itagii debera solicitar concepto
técnico al funcionario encargado de la Subsecretaria de bienes, para que este, mediante
Acto administrativo justifique sobre las condiciones favorables de comerciabilidad del
bien, de acuerdo con el estado en que se encuentre, asi como la relacion costo-beneficio,
respecto de los valores proyectados por concepto de desmonte, operaciones de
recepcion, transporte, almacenamiento, guarda, custodia, conservacion, control de
inventarios, y demas servicios logisticos complementarios asociados a la administracion
de estos bienes y otros gastos que se pudieren generar con posterioridad a la
adjudicacion, tales como, cuotas de administracion, mantenimiento, servicios publicos,
impuestos, actualizacion de areas y demas gravamenes que se impongan sobre el bien.

TITULO IV
DE LOS RECURSOS

CAPITULO |
PROCEDENCIA DE RECURSOS

ARTICULO 95° Procedencia de Recursos. Con fundamento en lo dispuesto por el
articulo 833-1 del Estatuto Tributario Nacional, contra las providencias que se surten
dentro del proceso Administrativo de cobro Coactivo, no proceden recursos por
considerarse de tramite, excepto los que en forma expresa se sefalen en este
procedimiento para las actuaciones definitivas, en los términos que lo sefiala el articulo
74 y siguientes de la Ley 1437 de 2011 y articulo 720 y siguientes del Estatuto Tributario
Nacional.

se notificara en los términos que disponen los articulos 565 y 566 del Estatuto Tributario
Nacional, y contra esta procede el Recurso de Reposicion ante el mismo funcionario que
la profirié, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacién, quien debera resolverlo
dentro del mes siguiente a su interposicion (Articulo 814-3 del Estatuto Tributario
Nacional), y se notifica tal como lo sefiala el inciso 2 del articulo 565 del mismo Estatuto. |

Frente a la Resolucién que declara incumplido el Acuerdo de pago y lo deja sin vigencia,

Contra la Resolucion que rechaza las excepciones propuestas y que ordena seguir |
adelante la ejecuciéon y remate de los bienes embargados y secuestrados, procede |
inicamente el Recurso de Reposicion ante el funcionario ejecutor, dentro del término de

un mes siguiente a su notificacion y se resolvera en el término de un (1) mes, contado a

partir de su interposicién en debida forma tal y como lo dispone el articulo 834 Estatuto

Tributario Nacional, y sera notificada de conformidad a lo establecido en el articulo 56

de este mismo Estatuto.
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Por otra parte, en cuanto a lo relacionado con los recursos frente a la etapa de embargo,
secuestro y remate de bienes, se tendra observancia de lo dispuesto en el Cddigo
General del Proceso.

TITULO V
INTERVENCION DE PROCESOS ADELANTADOS EN LA JURISDICCION
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
EFECTOS

ARTICULO 96° Dentro del proceso Administrativo de Cobro Coactivo, sélo seran
demandables ante la Jurisdiccion Contencioso - Administrativa las resoluciones que
fallan las excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion; la admisiéon de la demanda
no suspende el proceso de cobro, pero el remate no se realizara hasta que exista
pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccion. (Articulo 835 del Estatuto Tributario
Nacional).

Jurisprudencialmente se ha establecido que la liquidacion del crédito también es objeto
de control jurisdiccional, mediante demanda de Nulidad y Restablecimiento del derecho.
(Consejo de Estado Sala de lo Contencioso Administrativo Seccidén Cuarta. Sentencia del
12 de agosto de 2014. Radicacion N°50001-23-31-000-2010-00558-01(20298).
Consejero Ponente: Jorge Octavio Ramirez Ramirez)

El deudor probara que existe demanda contra la resolucidon que decide las excepciones
y ordena llevar adelante la ejecucién o contra la que liquida el crédito, con una copia
autenticada del auto admisorio de la demanda, o en su defecto, una certificacion sobre el
hecho de haberse proferido dicha providencia de admisién de la demanda, siendo
obligacién del deudor aportaria al proceso.

CAPITULO Il
INTERVENCION DE PROCESOS CONCURSALES

ARTICULO 97° Proceso Concursal. Procedimiento mediante el cual se busca lograr
satisfacer de manera integral aquellas obligaciones pendientes de pago de un deudor
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bien sea mediante un convenio o mediante la liquidacion forzada de sus activos, cuando
se carece de liquidez o dinero suficiente para afrontar tales obligaciones en un momento
dado, aunque se tenga patrimonio que pueda ser realizado.

Dichos procesos se clasifican segln su naturaleza de la siguiente manera:

1. Recuperatorios: Encargados de la proteccion del crédito y recuperacion econémica
del concursado (deudor), con la participacion y ayuda de los acreedores. Su lema
principal es la conservacién de la empresa o solucionar e iniciar nuevamente su vida |
crediticia sin tener antecedentes que lo lleven a una posible muerte financiera en |
cuanto a las personas naturales no comerciantes.

para cubrir los créditos previamente reclamados por los acreedores. El inicio de este
proceso supone que el concursado no tiene capacidad de recuperacion o que no
logré suscribir un acuerdo recuperatorio o fracaso su cumplimiento.

ARTICULO 98° Marco Legal. De conformidad con las disposiciones legales, los
procesos concursales se determinan de la siguiente manera:

Procesos recuperatorios:
1. Reorganizacion, Ley 1116 de 2006.

2. Negociacion de emergencia de un acuerdo de reorganizacion, Decreto 560 del 15
de abril de 2020.

2. Liquidatorios: La realizacion (venta o transferencia) de los activos del concursado,
3. Insolvencia de Persona Natural no Comerciante, Ley 1564 del 2012
Procesos liquidatarios: |

1. Liquidacién judicial, Ley 1116 de 2006.

2. Liquidacién patrimonial de persona natural no comerciante, Ley 1564 del 2012.

LEY 1116 DEL 2006 LEY 1564 DEL 2012

1. Reorganizacion 1. Insolvencia de persona natural no
2. Liquidacién judicial comerciante
Es muy importante precisar que el deudor Aqui el deudor tiene la carga de notificar
no tiene la carga de notificar a sus a sus posibles acreedores para que estos
acreedores. aporten los respectivos créditos por cobrar.,
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. Coémo nos damos cuenta de estos

procesos?

1. El abogado encargado debe revisar
constantemente la pagina web de Ia
Superintendencia de Sociedades,
Baranda virtual, ir a consulta de avisos y
filtrar por reorganizacién o liquidacion
judicial.

2. Una vez se encuentre dentro de esta
pagina debe revisar cada Nit o Cedula en
el aplicativo Dinamica Gerencial para
verificar si adeuda algun monto al
Municipio.

3. Verificado esto, si encuentra algun saldo
por cobrar debe proceder a constituirse
como parte dentro del proceso.

4, Se realiza poder conferido por el
secretario juridico y se radica en las
oficinas de la Superintendencia de
Sociedades o en el correo electronico
institucional de dicha entidad
webmaster@supersociedades.gov.co

5. Se debe radicar poder, escritura publica,
crédito (factura), dentro del término
otorgado para cada proceso establecido
en la Ley 1116 del 2006.

6. Se debe estar pendiente de las diferentes
etapas de cada proceso, bien sea
Reorganizacion o liquidacion judicial, de
esto depende la durabilidad de cada
proceso.

¢, Como nos damos cuenta de estos
procesos?

1.

Nos envian notificacion de admision y
fecha de audiencia.

Se debe hacer la investigacion de las
deudas reportadas por el deudor , en
caso de tener mas se deben incluir, en
estos procesos son mas comunes las
acreencias en la Secretaria de Transito,
por eso es indispensable hacer la
debida investigacion de todo lo que
pueda adeudar por  diferentes
conceptos la persona natural no
comerciante.

Verificado esto, si encuentra algun
saldo por cobrar debe proceder a
constituirse como parte dentro del
proceso.

Se realiza poder conferido por el
secretario Juridico y se radica en el
Centro de Conciliacion el cual nos
notificd de dicho tramite, bien sea por
correo  electronico o de forma
presencial.

Se debe radicar poder, escritura
publica, crédito (factura), se debe tener
claro el monto total de capital y el monto
total de intereses.

Se asiste audiencia de conciliacién, en
caso de conciliarse las obligaciones se
genera un acuerdo el cual es de
obligatorio cumplimiento, en caso de no
prosperar se pasa a liquidaciéon
patrimeonial de competencia exclusiva
de los Jueces Civiles.

ARTICULO 99° Intervencion de Cobro Coactivo. La oficina de cobro coactivo del
Municipio de ltaglii, se encargara de intervenir en los procesos de insolvencia empresarial
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regulados en la Ley 1116 del 2006, como en los de insolvencia de persona natural no
comerciante regulados en el Cadigo General del Proceso (Ley 1564 de 2012) y sus
decretos reglamentarios, constituyéndose como parte dentro de estos y reclamando las
acreencias a favor de Municipio de Itagti por cualquier concepto.

TITULO VI
TERMINACION Y SUSPENSION DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO
COACTIVO

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 100° Terminacion del proceso y archivo del expediente de cobro. Una
vez verificado el pago, u otra cualquiera forma de terminacion del Proceso Administrativo
de Cobro Coactivo, es necesario archivar el expediente y terminar el proceso.

ARTICULO 101° Terminacion por pago. El pago de la totalidad de las obligaciones
puede suceder en cualquier etapa del proceso, hasta antes del remate, caso en el cual,
el funcionario ejecutor dictara un auto denominado “DE TERMINACION Y ARCHIVO”
mediante el cual se dispondra la cancelacion de los embargos y secuestros si no tuviere
embargado el remanente.

ARTICULO 102° Terminacion por revocatoria del titulo ejecutivo: Evento en el cual
el demandado ha solicitado por la via administrativa la revocatoria del acto administrativo
que sirvid de titulo ejecutivo y le proceden las pretensiones. En este evento, el
funcionario ejecutor procedera a declarar terminado el proceso y ordenara el
levantamiento de las medidas cautelares y el archivo del proceso.

ARTICULO 103° Terminacién en caso de prosperar excepciones. Siempre y cuando
tenga relacion con todas las obligaciones y los ejecutados, caso en el cual la
TERMINACION DEL PROCESO se ordenara en la misma resolucion que resuelve la
excepcion.

ARTICULO 104° Suspensién por Acuerdo de Pago. La suspension del proceso de
cobro coactivo con ocasion al acuerdo de pago celebrado con el deudor, opera en
cualquier etapa del proceso, manteniéndose las medidas cautelares decretadas

ejecutadas. )‘T
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Una vez culminado en debida forma el acuerdo de pago celebrado, el abogado a cargo
del proceso procedera con el auto de terminacién y archivo del expediente, de igual
manera se levantaran las medidas de embargo decretadas.

CAPITULO Il
ACUERDO DE PAGO

ARTICULO 105° Definicién. El acuerdo de pago es una figura mediante la cual el
Municipio de ltagli, una vez analice lo referente a la cuantia adeudada, asi como las
garantias presentadas, podra conceder plazos hasta por cinco (5) afos para que los
contribuyentes puedan cancelar las obligaciones dinerarias adeudadas por concepto de
Impuesto Predial Unificado, Industria y Comercio, Avisos y Tableros, Sobretasa
Bomberil; Sanciones y respecto de las obligaciones no tributarias en cuanto a las
Sanciones conforme al Cédigo Nacional de Transito Terrestre, Impuestos menores,
Obligaciones urbanisticas, Sanciones del Codigo de Policia, Salud, Sanciones
Disciplinarias, Costas a favor del Municipio etc. Lo anterior de conformidad con lo
preceptuado en el articulo 814 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 106° Solicitud y tramite. La facilidad de pago se concedera a solicitud del
deudor o un tercero y a voluntad del Municipio de Itagii, como facultad potestativa de
este, siempre que el deudor o un tercero a su nombre constituyan fideicomiso de
garantia, ofrezcan bienes para su embargo y secuestro, presenten garantias personales,
reales, bancarias o de compafias de seguros, o cualquiera otra garantia que respalde
suficientemente la deuda a satisfaccion de la Administracion.

Ilgualmente podran concederse plazos sin pdliza de garantia, cuando el término no sea
superior a un (1) afo y el deudor o tercero obligado denuncie bienes para su posterior
embargo y secuestro.

En casos especiales y Unicamente bajo la competencia del Secretario de Hacienda
Municipal, podra concederse un plazo adicional de dos (2) afios al establecido en el
presente Decreto.

La facilidad de pago puede concederse en cualquier momento, aun estando en tramite
un proceso Administrativo de Cobro Coactivo contra el deudor. En este caso debe
suspenderse el proceso de cobro y si es pertinente, levantar las medidas cautelares,
siempre que las garantias ofrecidas respalden suficientemente la obligacion, de lo
contrario las medidas se mantendran hasta el pago total de la obligacion.

BIT, BOGGHD PR « PRI A0 0 0 Cras b1 No &1 5%
Centro Admdnistrativo Municipal de fagli (CAMI)
Codigo postal 455412 « Hlagul - Colombia

wyrsetaguigoves () ) (@) (B




Alcaldia de

CiubAaD DE OPORTUNIDADES Itagaé‘

“Por medio del cual se expide manual que reglamenta el recaudo de cartera en el Municipio de Itagiii, se adoptan otras
disposiciones y se deroga el Decreto 480 del 14 de julio de 2021

El interesado en suscribir un acuerdo, debera presentar una solicitud por escrito que debe
contener por lo menos el valor de la obligacién, concepto, plazo solicitado, calidad con la
que actua el peticionario, nombre, nimero de teléfono, direccion de notificacién y correo
electronico.

ARTICULO 107° Acuerdo de Restructuracion. Cuando el respectivo deudor haya
celebrado un acuerdo de restructuracion, en el marco de un proceso de insolvencia
empresarial o de persona natural, de su deuda con establecimientos financieros, de
conformidad con la reglamentacion expedida para el efecto por la Superintendencia
Financiera, y el monto de la deuda reestructurada represente no menos del cincuenta por
ciento (50%) del pasivo del deudor ; la Administracion Tributaria Municipal podra
mediante Resolucion conceder facilidades para el pago con garantias diferentes, tasas

de interés inferiores y plazo para el pago superior a los establecidos en el presente
articulo, siempre y cuando se cumplan la totalidad de las siguientes condiciones:

1. En ningun caso el plazo para el pago de las obligaciones fiscales podra ser superior
al plazo mas corto pactado en el acuerdo de restructuraciéon con entidades financieras
para el pago de cualquiera de dichos acreedores.

2. Las garantias que se otorguen al Municipio de ltagiii seran iguales o equivalentes a
las que se hayan establecido de manera general para los acreedores financieros en el
respectivo acuerdo.

3. Los intereses causados por el plazo otorgado en el acuerdo de pago para las
obligaciones fiscales susceptibles de negociacion se liquidaran a la tasa que se haya
pactado en el acuerdo de restructuracion con las entidades financieras, observando
las siguientes reglas:

3.1.  En ningln caso la tasa de interés efectiva de las obligaciones fiscales podra ser
inferior a la tasa de interés efectiva mas alta pactada a favor de cualquiera de los
otros acreedores.

3.2. Latasa de interés de las obligaciones fiscales que se pacte en acuerdo de pago,
no podra ser inferior al indice de precios al consumidor certificado por el DANE
incrementado en el cincuenta por ciento (50%).

ARTICULO 108° Competencia. Las solicitudes de acuerdos de pagos deben ser
estudiados por el Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo y ser aprobados mediant
resolucion motivada. Q'(
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ARTICULO 109° Respaldo y garantias. Los acuerdos de pago por concepto de
obligaciones Tributarias y no Tributarias se deben respaldar segun las siguientes reglas:

1. A un (1) afio sin garantia, previa cancelacion de un porcentaje del total de la deuda
mas los intereses moratorios, que oscilara entre el 10% y el 30% de la obligacion, y
ademas que el deudor denuncie bienes para su posterior embargo y secuestro.

2. De dos (2) a cinco (5) afios con garantia, previa cancelacion de un porcentaje del total
de la deuda mas los intereses de mora, que oscilara entre el 10% y el 30% de la
obligacion.

3. También se podran conceder plazos sin exigir garantia, cuando previamente a la
suscripcion del acuerdo de pago exista una medida cautelar a favor del Municipio,
hasta que se cancele la totalidad de la obligacion con la facilidad de pago otorgada.

ARTICULO 110° Clases de garantias. Las garantias pueden constituirse en dinero
(consignacion a érdenes del Municipio de ltagui), pélizas de companias de seguros,
garantia bancaria, titulos de deuda publica, bonos, certificados de depdésito a término,
Fideicomiso en garantia, Fideicomiso en Administracion, Hipoteca, Prenda, garantias
personales o reales otorgadas por terceros distintos del deudor principal.

Las garantias personales se podran aceptar cuando la cuantia de la deuda no sea
superior a 1.000 UVT.

Paragrafo: Para la constituciéon de acuerdos de pago, las entidades publicas deudoras
deberan expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal y el Registro Presupuestal
cuando los pagos se pacten en efectivo dentro de la vigencia y adicionalmente Ia
autorizacion de vigencias futuras en el evento en que dicho acuerdo supere la vigencia
correspondiente, de conformidad con la Ley 819 de 2003 y el Decreto 111 de 1996.

ARTICULO 111° Oportunidad para prestar caucion. En los procesos Administrativos
de Cobro Coactivo procede la caucién desde el momento en que se radica en la Oficina
encargada del Cobro Coactivo el documento que constituye el Titulo Ejecutivo.

Todo lo concerniente a las cauciones esta reglamentado por los articulos 603 y 604 del
Caédigo General del Proceso y 837 del Estatuto Tributario Nacional.

ARTICULO 112° Clausula aceleratoria e incumplimiento de los acuerdos de pago. El
incumplimiento en el pago de alguna de las cuotas, sera causal de terminacién unilateral
del acuerdo de pago y hara exigible el cobro de la totalidad de la obligacién, de acuerdo
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con su naturaleza, procediéndose con el Proceso Administrativo de Cobro Coactivo,
liquidandose los intereses de mora desde la fecha de suscripcion del acuerdo de pago
conforme a la tasa establecida por la Superintendencia Financiera.

lgual procedimiento se realizara cuando el deudor incurra en alguna de las causales
especiales dispuestas en la resolucién que concede el acuerdo de pago, como causal de
terminacion.

El incumplimiento se declarara mediante resolucion, la cual deja sin vigencia el plazo
concedido y en el evento en que se hayan otorgado garantias, ordenara hacerlas
efectivas hasta concurrencia del saldo insoluto.

La resolucion que declara sin vigencia el plazo concedido, debera contener como minimo:

1. Laindicacion de las cuotas dejadas de cancelar a pesar del requerimiento formulado.

3. El saldo insoluto.

4. La orden de notificacion de la providencia al deudor y al garante cuando fuere el
caso conforme lo dispone el articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional, asi como el
recurso procedente en virtud de lo dispuesto en el articulo 814-3 del Estatuto
Tributario Nacional.

2. Laindicacién de las demas causales de incumplimiento.

Ejecutoriada la resolucion que declara sin vigencia el acuerdo de pago concedido, debera
iniciarse en forma inmediata el Proceso Administrativo de Cobro Coactivo para hacerse
efectivas las garantias ofrecidas para el cumplimiento de las obligaciones.

ARTICULO 113° Pago extemporaneo de las cuotas. Cuando el pago de las cuotas se
efectlie con posterioridad a las fechas fijadas en la resolucién que concedio el acuerdo de |
pago, y aun no se hubiere declarado sin vigencia, deberan liquidarse intereses |
moratorios, por cada mes o fraccion de mes de retardo, sobre la parte del capital

involucrado en la cuota respectiva, a la tasa que esté rigiendo para dicho acuerdo.

ARTICULO 114° Intereses. Con relacién a deuda objeto del plazo y durante el tiempo
gue se autorice la facilidad para el pago, se causaran intereses a la tasa de interés de
mora establecido por la superintendencia financiera de Colombia que para efecto
tributarios esté vigente en el momento de otorgar la facilidad. B(
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ARTICULO 115° Acuerdo de pago frente a Obligaciones de Transito. De conformidad
con lo dispuesto en la Ley 769 de 2002, articulo 159, se deberan establecer planes y
programas destinados al cobro de las sanciones por infracciones al Cédigo Nacional de
Transito, lo que incluye establecer facilidades de pago para las mismas.

Asi mismo la Ley 1066 de 2006, establecer que los entes territoriales pueden conceder
facilidades de pago para todas las deudas con el Estado, asi como exigir para la
realizacion de acuerdos de pago garantias iddoneas y a satisfaccion de la entidad.

Para la realizacion de los respectivos Acuerdos de Pago por obligaciones derivadas a
infracciones de Transito, se debera pagar un minimo porcentual que vaya del 10 al 30%
como cuota inicial y un plazo maximo hasta de 60 meses.

Este porcentaje sera determinado teniendo en cuenta el valor a financiar asi:

CUANTIA DE LA PORCENTAJE VALOR DE | PLAZO PARA EL PAGO DE
OBLIGACION CUOTA INICIAL LAS CUOTAS
0 - 3 SMLMV CUOTA INICIAL DEL 30% .
3 - 10 SMLMV CUOTA INICIAL DEL 20% RLAZO ﬂﬁé@’éo DE 24
10 - 20 SMLMV CUOTA INICIAL DEL 10% FLazo il RE A
MAYOR A 20 SMLMV CUOTA INICIAL DEL 10% PLAZO MAXIMO DE 60
MESES
CAPITULO Il

ALTERNATIVAS DE PAGO

ARTICULO 116° Pago total. Para este efecto se le indicaran al deudor las gestiones
que debe realizar, las cuales basicamente consisten en consignar el valor adeudado a
favor del Municipio de Itagii. Este dinero debera ingresar a la cuenta que se disponga
para el efecto por el funcionario competente, y el recibo de consignacion debera anexarse
al expediente.

Al liguidar la obligacion, la cuantificacion debe ser igual al capital mas los intereses
moratorios liquidados hasta la fecha que se acuerde para el pago.

Cumplidos estos tramites, y satisfecha en su totalidad la obligacion, se ordenara la
terminacion y archivo del Proceso Administrativo Coactivo.
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ARTICULO 117° Pago a plazos. Si el deudor solicita plazo para pagar la obligacion,
podra concedérsele mediante resolucion que le sera notificada personalmente y contra
la cual no procede recurso alguno, en esta se tendra en cuenta la cuantia de la obligacién,
las garantias que ofrezca y demas garantias que la administracion determine.

ARTICULO 118° Renuencia al pago. Si el deudor no muestra interés en el pago de su
obligacién, o manifiesta su imposibilidad material de hacerlo, se dejara constancia escrita
dentro del expediente de tal situacion; en efecto se procedera por parte del funcionario
competente a dar inicio al Proceso Administrativo de Cobro Coactivo.

ARTICULO 119° Cumplimiento parcial. Fallido el pago oportuno de la obligacion o de

una de sus cuotas, si tuviere tal modalidad, asi se declarara en acto administrativo y se

iniciara el Proceso Administrativo de Cobro Coactivo por la parte insoluta de la obligacion.
|
|
|

ARTICULO 120° Investigacion de bienes. Agotada la etapa persuasiva, sin que el
deudor haya cancelado la obligacion, los funcionarios competentes efectuaran una
indagacion de bienes del deudor que debera contener la informacién suficiente de los
bienes, de manera tal que permita verificar la existencia y estado de los mismos;
igualmente deben especificarse las cuentas bancarias de los deudores y demas bienes |
que posean. ‘

TITULO VII ]
HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

CAPITULO | ) ‘
USO DE LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS |

ARTICULO 121° El Jefe de la Oficina de Cobro Coactivo, con el respaldo logistico y ‘
financiero de la Administracion Municipal, implementara el uso de las tecnologias de la |
informacion y las comunicaciones dentro de los procesos de cobro adelantados en dicha
dependencia, a fin de agilizar el tramite dentro de esta jurisdiccion.

ARTICULO 122° Objetivo. Atendiendo lo dispuesto en la ley 2213 de 2022 y el Decreto
1012 del 14 julio 2020, se buscara implementar el uso de tecnologias de la informacion y
las comunicaciones en los procesos Administrativos de Cobro Coactivo, a fin de agiliz

las actuaciones de la Administracién Municipal. a{[
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ARTICULO 123° La Oficina de Cobro coactivo del Municipio de Itagiii, proporcionara toda
la informacién necesaria a fin de facilitar la implementacion de herramientas tecnolégicas
dentro de los Procesos Administrativos de cobro coactivo, en efecto, en coordinacion con
las dependencias de la administracion especializadas en herramientas tecnologicas se
articularan esfuerzos con la finalidad de facilitar a las partes intervinientes en el proceso
el acceso a la informacion necesaria para un buen desarrollo del mismo.

ARTICULO 124° Principios. Las herramientas tecnologicas en el proceso administrativo
de cobro coactivo, guardan estrecha relacion con los siguientes principios:

1. Equivalencia funcional: las actuaciones y audiencias virtuales, una vez
implementadas tendran la misma validez y eficacia juridica que los celebrados de
manera presencial.

2. Informacion: En virtud del cual se debe garantizar la seguridad, Imparcialidad,
transparencia, accesibilidad, autenticacion y trazabilidad de la informacion.

3. Seguridad: Las herramientas tecnologicas se regiran por los estandares de seguridad
juridica e informatica, asi como la seguridad de la informacién generada en los
procesos administrativos de c:obro coactlvo '

4. Eficiencia: Las herramientas tecnolégicas dentro de los procesos de cobro coactivo,
permiten la racionalizacion de los recursos de la Entidad y el cumplimiento de los
objetivos institucionales.

5. Igualdad: Las herramientas tecnoldgicas dentro de los procesos de cobro coactivo
permitiran las mismas condiciones de accesibilidad para todos aquellos
contribuyentes inmersos en procesos con la administracion.

ARTICULO 125° Adopcion de nuevos mecanismos. La Oficina de Cobro Coactivo
adoptara las herramientas tecnolégicas a través de la cuales se desarrollen las
actuaciones procesales y se facilite el acceso a los mismos.

Las herramientas tecnolégicas deberan garantizar como minimo:

1. El cumplimiento de los requisitos legales y procedimentales para la realizacion de las
audiencias, notificaciones, radicacion de solicitudes etc.,

2. Lareserva de los expedientes en la etapa de cobro a que se refiere el articulo 849-4
del Estatuto Tributario Nacional.
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3. La proteccion de los datos personales de quienes intervienen en el proceso, de
conformidad con lo sefalado en la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

4. La integridad, disponibilidad y confiabilidad de la informacién.
ARTICULO 126° Deroguese en su totalidad el Decreto 480 del 14 de Julio de 2021.

ARTICULO 127° EIl presente Decreto rige a partir de la fecha de su publicacion y
reglamenta el procedimiento interno de recaudo de cartera en el Municipio de Itagui.
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Dado en Itagti el

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Db
JOSE FERNANDO ESCOBAR ESTRADA
Alcalde Municipal

R/ Eliana Maria Arias Ramirez
Secretaria de Hacienda

mi———— E '
Rr Jufi | ' PIY Oscar David Martinez Euse
JefésOficiga de Cobro Coactivo Abogado Contratista Cobro Coactivo.
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