CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

CcODIGO SECCION CcODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CcODIGO SUBSERIES UNIDAD DOCUMENTAL TIPOS DOCUMENTALES
1. DESPACHO DEL ALCALDE 1. Despacho del Alcalde 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos Acuerdo
Decretos
Certificado de las TICS
1. DESPACHO DEL ALCALDE 1. Despacho del Alcalde 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Decretos Certificado de la gaceta
Remisién
Certificado de aprobacion
1. DESPACHO DEL ALCALDE 1. Despacho del Alcalde 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Resoluciones Resoluciones
1. DESPACHO DEL ALCALDE 1 Despacho del Alcalde 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité GOSEC Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
1. DESPACHO DEL ALCALDE 2.2. SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 01 Informe a entes de control Informe

CONTROL




Acta FO-DE-01

DESPACHO DEL ALCALDE 1. Despacho del Alcalde 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité primario Control de asistencia FO-DE-03
Direccién Administrativa de las
DESPACHO DEL ALCALDE 1.2. Tecnologias y los Sistemas de la 07 CERTIFICADOS 01 Certificado de baja Certificado de baja
Informacién y las Comunicaciones TIC
DESPACHO DEL ALCALDE 11 Oficina de Control Disciplinario Interno 02 ACTAS 03 Actas de comité Acta FO-DE-OL
Control de asistencia FO-DE-02
Direccion Administrativa de las Acta EO-DE-01
DESPACHO DEL ALCALDE 1.2 Tecnologias y los Sistemas de la 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité primario - .
- S Control de asistencia FO-DE-02
Informacién vy las Comunicaciones TIC
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2 SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 03 Informe anual de auditoria Informe
CONTROL
B . Acta FO-DE-01
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2. SECRETAR?O?\‘E_E\(;?LUACION Y 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité primario Control de Asistencia FO-DE-02
Informes de Gestién
SECRETARIA DE EVALUACION Y L . Acta FO-DE-01
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2 CONTROL 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico Control de Asistencia FO-DE-02
. . Acta FO-DE-01
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2 SECRETARL:AO?\‘EE\C/)?LUACION Y 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité control interno Control de Asistencia FO-DE-02
' - L - Acta FO-DE-01
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2. SECRETARIA DE EVALUACION Y 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comite municipal - de| oo e Asistencia FO-DE-02
CONTROL auditoria
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2. SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 09 Informe de camparia autocontrol Informe

CONTROL




SECRETARIA DE EVALUACION Y

Informe de evaluacion de la gestion a

DESPACHO DEL ALCALDE 2.2 CONTROL 17 INFORMES 13 dependencias Informe
DESPACHO DEL ALCALDE 290 SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 14 Informe _de evaluacion |_ndepend|ente Informe
CONTROL sistema control interno
Criterios para seleccionar Auditores FO-EM-01
Programa de Auditorias Internas
FO-EM-02
Asignacién Auditoria FO-EM-10
. " Plan de Auditoria FO-EM-03
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2. SECRETARIA DE EVALUACION Y 25 PROCESOS 10 Proceso de auditorias Internas Carta Representacion

CONTROL

Compromiso ético del auditor interno
Lista de verificacion FO-EM-04

Acta FO-DE-01

Control de Asistencia FO-DE-02
Informe de Auditoria FO-EM-05




Solicitud
Programacion

DESPACHO DEL ALCALDE 2.2. SECRETARIA DE EVALUACION'Y 25 PROCESOS 19 Proceso de control Interno Contable Bvaluacion
CONTROL Instrumento
Informe
Acta FO-DE-01
P . Plan de Fomento de la cultura de Autocontrol
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2 SECRETAR?O?\‘EE\(;?LUACION Y 25 PROCESOS 20 Proceso de cultura de Autocontrol Oficios
Informes registros fotograficos
Evacuacién de eventos FO-GS-07
Control de Asistencia FO-DE-02
. . Proceso de elaboracion y Acta FO-DE-01
DESPACHO DEL ALCALDE 2.2, SECRETARIA DE EVALUACION Y 25 PROCESOS 26 seguimientos Planes de Oficios

CONTROL

mejoramiento

Actas asesorias
Informes de seguimiento




SECRETARIA DE EVALUACION Y

Proceso de evaluacion sistema

Acta FO-DE-01

Oficios

Formato de evaluacion DAFP
Certificado Recepcion informacion

DESPACHO DEL ALCALDE 22. CONTROL 25 PROCESOS 28 control interno Informe de gestion y desempefio
Plan de mejoramiento FO-EM-15
Informe pormenorizado del estado SCI
Direccién Administrativa de las
DESPACHO DEL ALCALDE 1.2. Tecnologias y los Sistemas de la 17 INFORMES 17 Informe de gestion Informe
Informacién vJas Comunicaciongs TIC
DESPACHO DEL ALCALDE 22. SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 17 Informe de gestion Informes  de  gestion al ~concejo|, e
CONTROL municipal
DESPACHO DEL ALCALDE 29 SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 20 Informe de indice (_Je transp_e}renuay Informe
g:ONTROL _ acceso a la informacién
DESPACHO DEL ALCALDE 29 SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 22 Informe de segu|_m|ento gestion Informe
CONTROL Publica
DESPACHO DEL ALCALDE 290 SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 23 Informe de segwm|ent(_),matr|z y plan Informe
CONTROL anticorrupcion
DESPACHO DEL ALCALDE 11 Oficina de Control Disciplinario Interno 17 INFORMES 01 Informe a entes de control ﬁ“f’(')'f;‘f de informacicn
Direccion Administrativa de las Proceso intelectuales-inscripcion de gg:tl:::t((j)odiesrees%sr:rgedgesrZgggs (Ij(t’eglaclﬁor
DESPACHO DEL ALCALDE 1.2. Tecnologias y los Sistemas de la 25 PROCESOS 49 P

Informacién y las Comunicaciones TIC

software ante derechos de autor

Radicado de registro direccién de registro de derechos de
autor




Queja disciplinaria FO-GH-58

Pruebas

Informe de hechos constitutivos de faltas disciplinarias
Auto indagacion preliminar FO-GH-41

Auto comisorio FO-GH-38

Auto de apertura de investigacion disciplinario FO-GH-42
Comunicaciones oficiales

Auto general FO-GH-44

Notificacién por edicto FO-GH-49

Auto remisién por competencia FO-GH-40

Auto de archivo definitivo FO-GH-43

Informe final de auditoria

Auto cierre investigacion disciplinaria FO-GH-50

Auto formulacién pliego de cargos FO-GH-51

Citacion diligencia declaracion juramentada,

Citacion diligencia version libre

1. DESPACHO DEL ALCALDE 11 Oficina de Control Disciplinario Interno 25 PROCESOS 71 Procesos disciplinarios - ; =
Diligencia de declaracién Juramentada
Constancia Secretarial
Notificacion Personal
Guia de entrega de correspondencia
Auto inhibitorio
Auto de Citacién
Notificacién personal FO-GH-47
Notificacién por Estado FO-GH48
Comunicaciones de citaciones
Auto de declaratoria ausencia
Ratificacién y ampliacion de queja
Version libre
Testimonio
Audiencia y fallo proceso
Testimonio
Acta de visita administrativa
1. DESPACHO DEL ALCALDE 2.2. SECRETAR'@OE,’\‘ETEQLUAC'ON Y 17 INFORMES 30 Informes de auditoria interna Informe
1 DESPACHO DEL ALCALDE 29 SECRETARIA DE EVALUACION Y 17 INFORMES 32 Informes de comité control interno Informe
CONTROL
P . L Acta FO-DE-01
1. DESPACHO DEL ALCALDE 22, SECRETARIA DE EVALUACIONY 02 ACTAS 09 Actas de red Actas de red interinstitucional - de| o1 e Asistencia FO-DE-02
CONTROL transparencia y anticorrupcion
SECRETARIA DE EVALUACION Y . Actas de seguimiento al plan de|Acta FO-DE-01
1. DESPACHO DEL ALCALDE 2.2 CONTROL 02 ACTAS 12 Actas de seguimiento desarrollo Control de Asistencia FO-DE-02
Direccion Administrativa de las Planes de Seguridad y Privacidad de
1. DESPACHO DEL ALCALDE 1.2. Tecnologias y los Sistemas de la 24 PLANES 21 g Yo Diagnostico de seguridad de la informacion
- . la Informacion
Informacién y las Comunicaciones TIC
Plan
1. DESPACHO DEL ALCALDE 1. Despacho del Alcalde 24 PLANES 26 Plan de Desarrollo Municipal Antecedentes
Informe
SECRETARIA DE LAS ) . Boletin
2.1. COMUNICACIONES 2.1. Despacho del Secretario 06 BOLETINES 01 Boletin de prensa externo ANexos
SECRETARIA DE LAS . P - Boletin
2.1 COMUNICACIONES 2.1 Despacho del Secretario 06 BOLETINES 02 Boletin interno digital ANexos
SECRETARIA DE LAS . > - . Acta FO-DE-01
2.1. COMUNICACIONES 2.1. Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas comité primario Control de asistencia FO-DE-02
SECRETARIA DE LAS . o PP Acta FO-DE-01
2.1 COMUNICACIONES 2.1 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico Control de asistencia FO-DE-02
SECRETARIA DE LAS ) — Seguimiento de plan de comunicaciones
2.1 COMUNICACIONES 2.1 Despacho del Secretario 24 PLANES 05 Plan de comunicaciones Bnexos
i Programa de fortalecimiento de .
SECRETARIA DE LAS . PN Fotografia
2.1. COMUNICACIONES 2.1. Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 29 comunicacion publlca_ para una Videos
ciudad de oportunidades
SECRETARIA DE LAS . L.
2.1 COMUNICACIONES 2.1. Despacho del Secretario 17 INFORMES 17 Informes de gestion Entes de control
2.1. SECRETARIA DE LAS 2.1. Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 89 Programas de television Programa institucional

COMUNICACIONES




SECRETARIA DE SALUD Y

Informe

2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10. Despacho del Secretario 17 INFORMES 01 Informe a entes de control Anexos (si aplica)
SECRETARIA DE SALUD Y Subsecretaria de Aseguramiento y Control Informe
210 PROTECCION SOCIAL 2101 de la Salud 1 INFORMES oL Informe a entes de control Captura de pantalla del informe enviado
SECRETARIA DE SALUD Y . s - . Acta FO-DE-01
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10. Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité primario Control de asistencia FO-DE-02
SECRETARIA DE SALUD Y Subsecretaria de Aseguramiento y Control ol P Acta FO-DE-01
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.1 de la Salud 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico Control de Asistencia FO-DE-02
SECRETARIA DE SALUD Y - - . P Acta FO-DE-01
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico Control de Asistencia FO-DEO2
. L . ... _[Convocatoria FO-GS-91
2.10 S a0 Y 2102 Subsecretaria de Salud Pablica 02 ACTAS 03 Actas de comité hotas de comie de. participacion acia Fo-DE-01
Control de Asistencia FO-DE02
. " - Acta FO-DE-01
2.10 SEFE:RROE:FFI? CR (I:TO?\IESSC))ACI,_IXE v 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 02 ACTAS 03 Actas de comité gcetr?tsalde G FAEFE) El SElE Control de Asistencia FO-DE-02
Registro fotografico
. " ) Acta FO-DE-01
2.10 SECRSPARIA BEENLODY 2.10.2 Subsecretaria de Salud Ptblica 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité de seguridad| ;o) e Asistencia FO-DE-02
PROTECCION SOCIAL materna . o
Registro fotografico
‘ - Acta FO-DE-01
2.10 SEERSIEIRIA BESALIDY 2102 Subsecretarfa de Salud Publica 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité de respuesta| ., ol e Asistencia FO-DE-02
PROTECCION SOCIAL inmediata . e
Registro fotografico
Acta FO-DE-01
SECRETARIA DE SALUD Y ) . . " N Control de Asistencia FO-DE02
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.3 Subsecretaria de Proteccion Social 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico
. Informe
2.10 SECRETARIA DE SALUD Y 2.10. Despacho del Secretario 17 INFORMES 17 Informes de gestién Resgistro fotografico

PROTECCION SOCIAL

Anexos (si aplica)




SECRETARIA DE SALUD Y

Actas de consejo municipal de

Convocatoria FO-GS-91

2.10 P 2.10.2 Subsecretaria de Salud Pablica 02 ACTAS 04 Actas de consejo . . Acta FO-DE-01
PROTECCION SOCIAL seguridad social en salud Control de Control de asistencia FO-DE02
SECRETARIA DE SALUD Y Subsecretaria de Aseguramiento y Control i ” - Informe
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.1 de la Salud 17 INFORMES 17 Informes de gestion Informes de gestion del conocimiento Anexos (si aplica)
Proyecto de acuerdo de politica publica de seguridad
SECRETARIA DE SALUD Y . . . L alimentaria y nutricional.
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.3 Subsecretaria de Proteccion Social 17 INFORMES 17 Informes de gestion Plan local de seguridad alimentaria y nutricional
Informe de seguimiento
SECRETARIA DE SALUD Y Informe
2.10 P 2.10.3 Subsecretaria de Proteccion Social 17 INFORMES 17 Informes de gestién Informe de gestién a SISMANA Acta FO-DE-01
PROTECCION SOCIAL ; .
Control de Asistencia FO-DE-02
SECRETARIA DE SALUD Y Subsecretaria de Aseguramiento y Control Programas de asesoria y asistencia Sohcnu_d .(,je _A_sesorla (Correo  electrnico,  SISGED,
2.10 P 2.10.1 26 PROGRAMAS 77 P comunicacion oficial)
PROTECCION SOCIAL de la Salud técnica ’ }
Control de Asistencia FO-DE-02
Notificacién
Instrumentos
. . . - .. |Control de asistencia FO-DE-02
210 SECRETARIA DE SALUD Y 2101 Subsecretaria de Aseguramiento y Control 2 PROGRAMAS 78 Programas de auditorias P_rogramas de auditorias centro dia y Registro fotografico
PROTECCION SOCIAL de la Salud vidael.P.S L
Acta de visita I.P.S FO-VC-54
Plan de mejoramiento
Certificacion (si aplica)
Notificacién
p N . Oficio de requerimiento E.P.S
2.10 SECRETARIA DE SALUD Y 2101 |Subsecretariade Aseguramientoy Control| ¢ PROGRAMAS 78 Programas de auditorias Programas de auditorias E.P.S Instrumento GAUIDI-Digital
PROTECCION SOCIAL de la Salud X .
Control de asistencia FO-DE-02
SECRETARIA DE SALUD Y Subsecretaria de Aseguramiento y Control L Acta FO-DE-01
210 PROTECCION SOCIAL 2101 de la Salud 02 ACTAS u Actas de reunion Control de Asistencia FO-DE-02
SECRETARIA DE SALUD Y . - L. . .
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 02 ACTAS 11 Actas de reunion Control de Asistencia FO-DE-02
SECRETARIA DE SALUD Y . . . L. . .
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.3 Subsecretaria de Proteccion Social 02 ACTAS 11 Actas de reunién Control de Asistencia FO-DE-02
Resolucion PAMEC
. . . Programas de auditorias para el Listado de asistencia FO-DE-02
2.10 SECRETARIA DE SALUD Y 2.10.1 Subsecretaria de Aseguramiento y Control 26 PROGRAMAS 79 mejoramiento de la calidad de la Desarrollo ruta critica

PROTECCION SOCIAL

de la Salud

atencion en salud

Autoevaluacion, seleccién y priorizacién para la construccién e
implementacién de PAMEC FO-VC-54




2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

80

Programas de banco social de
elementos

Solicitud

Copia cédula de ciudadania Solicitante y Beneficiario
Historia clinica

Actas de comité FO-DE-01

Control de Asistencia FO-DE-02

Contrato comodato

Acta de entrega

Acta de devolucion

Formato de baja

Inventario

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

83

Programas de familias en accién

Bienestar Comunitario

Informe de seguimiento del convenio DPS
Actas

Control de asistencia FO-DE-02
Reqgistros fotogréaficos

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

83

Programas de familias en accién

Procesos operativos

Novedades tipo 1

Copia de documentos de identidad del grupo familiar
Novedades tipo 2

Certificados de estudio

Certificado de salud

Novedades de levantamiento de suspension

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.1

Subsecretaria de Aseguramiento y Control
de la Salud

26

PROGRAMAS

86

Programas de promocion y afiliacion
al régimen subsidiado

Comunicacioén oficial

Lineamientos contribucién solidaria en el régimen subsidiado
Informe de ejecucion de actividades

Estrategia de divulgacion segln lineamientos

comunicacion oficial interna)

Control de asistencia

Informe de poblacién asegurada y no asegurada

Control de Asistencia FO-DE-02

Piezas graficas

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

88

Programas de seguridad alimentaria

Paquetes alimentarios

Caracterizacion de condicién socioeconémica

Planillas de entrega

Autorizacion de entrega de ayudas alimentarias a un tercero
Copia de cedula (Si es necesario)

Registro visitas domiciliarias

Bases de datos

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

88

Programas de seguridad alimentaria

Curso de vida

Remisiones de entrega
Bases de datos
Planillas de entregas

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

88

Programas de seguridad alimentaria

Fundacién éxito

Listado de asistencia

Bases de datos

Registro de entrega

Carnet de control prenatal
Documento de identidad
Historia Clinica

Sisben

Registro Civil

Acuerdo de corresponsabilidad

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

88

Programas de seguridad alimentaria

Recibo, almacenamiento
distribucién de binestarina

<

Acta de entrega.
Planillas de entrega
Reporte de novedades

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

88

Programas de seguridad alimentaria

Complemento alimentario madres
gestantes y lactantes

Caracterizacién de condicién socioeconémica

Planillas de entrega

Autorizacion de entrega de ayudas alimentarias a un tercero
(Copia de cedula si es necesario)

Bases de datos




SECRETARIA DE SALUD Y

Caracterizacién de condicién socioeconémica
Planillas de entrega
Autorizacién de entrega de ayudas alimentarias a un tercero

2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.3 Subsecretaria de Proteccion Social 26 PROGRAMAS 88 Programas de seguridad alimentaria |Comedores comunitarios ((?ople_i de Ft_adula_sn se req_unere)
Historia clinica (si se requiere)
Registro de visitas domiciliarias
Bases de datos
Acta de inspeccion sanitaria FO-VC-
SECRETARIA DE SALUD Y . P - Certificado de Sanidad|Acta de aplicacion de medida sanitaria de seguridad FO-VC-99
210 PROTECCION SOCIAL 2102 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica Establecimientos Acta de levantamiento de medida sanitaria de seguridad FO-
VC-95
SECRETARIA DE SALUD Y . - - - ) . Acta de inspeccién sanitaria para vehiculos de trasporte de
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica Certificado de sanidad vehiculos alimentos EO-VC-92
: ; . L Convocatoria
2.10 SECRETARlA.DE SALUDY 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica CL."SO Manipulacion  higiénica - de Cronograma
PROTECCION SOCIAL Alimentos . .
Control de Asistencia FO-DE-02
Consentimientos informados
. Valoracion fisica o psicolégica
2.10 SECRETARlA,DE SALUD Y 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica Atencién primaria en salud Consolidado de micro sesiones
PROTECCION SOCIAL . . .
Canalizaciones (si lo requiere)
Registro fotogréafico
Consentimientos informados (si lo requiere)
SECRETARIA DE SALUD Y . - - Programas de promocién de la salud|Control de Asistencia FO-DE-02
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica pliblica Listado de asistencia de enfoque diferencial
Registro audiovisual
Consentimientos informados (si lo requiere)
SECRETARIA DE SALUD Y . - P Programas de promocién de la salud|Control de Asistencia FO-DE-02
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica sexual y reproductiva Listado de asistencia de enfoque diferencial
Reqistro audiovisual
Programas de promocin  y Consentimientos informados (si lo requiere)
SECRETARIA DE SALUD Y . - _— . Control de Asistencia FO-DE-02
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica g’zvne.:lgggs de enfermedades Listado de asistencia de enfoque diferencial
Programas de promacién  y Consentimientos informados (si lo requiere)
SECRETARIA DE SALUD Y . - _ . Control de Asistencia FO-DE-02
2.10 PROTECCION SOCIAL 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica E:g\r:ir;zon de enfermedades Listado de asistencia de enfoque diferencial
Programas de promacién  y Consentimientos informados (si lo requiere)
2.10 SECRETARIA DE SALUD Y 2.10.2 Subsecretaria de Salud Publica 26 PROGRAMAS 90 Programas en salud publica prevencion de emergencias en salud Control de Asistencia FO-DE-02

PROTECCION SOCIAL

publica

Listado de asistencia de enfoque diferencial
Registro audiovisual




2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.2

Subsecretaria de Salud Pablica

26

PROGRAMAS

90

Programas en salud publica

Programas de promociéon 'y
prevencion de la salud laboral

Consentimientos informados (si lo requiere)
Control de Asistencia FO-DE-02

Listado de asistencia de enfoque diferencial
Formato de visita a empresas

Reqgistro audiovisual

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

02

ACTAS

13

Actas de submesa

Actas de submesa de seguridad
alimentaria y nutricional

Cronograma.
Acta FO-DE-01
Control de Asistencia FO-DE-02

2.10

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.2

Subsecretaria de Salud Publica

26

PROGRAMAS

90

Programas en salud publica

Programa de promocién y prevencion
de la seguridad alimentaria

Consentimientos informados (si lo requiere)
Control de Asistencia FO-DE-02

Listado de asistencia de enfoque diferencial
Tamizaje nutricional

Reqistro audiovisual

SECRETARIA DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL

2.10.3

Subsecretaria de Proteccion Social

26

PROGRAMAS

91

Programas plan cigliefia

Copia documento de identidad
Sisbén

Carnet prenatal

Cronograma de capacitacion
Certificado de residencia
Control de asistencia FO-GS-89
Reqistro fotogréfico

211

SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

2111

Subsecretaria de Gestién y Control de
Vivienda

25

PROCESOS

41

Proceso de radicacion de
documentos para enajenacion de
bienes inmuebles destinados a
vivienda

Copia documento de identidad

Poder

Registro Unico de proponentes

Certificado de registro enajenador

Matricula inmobiliaria

Copia modelos de contratos de la enajenacion de inmuebles
Copia del reglamento de propiedad horizontal
Presupuesto financiero del proyecto

Licencia urbanistica

Certificacion del cumplimiento de cesion de fajas
Documento que acredite el acreedor hipotecario

211

SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

2111

Subsecretaria de Gestién y Control de
Vivienda

25

PROCESOS

43

Proceso de registro de actividades
relacionada con la enajenacion de
inmuebles destinados a vivienda

Solicitud de registro para enajenadores de bienes inmuebles
Copia documento de identidad

Registro Unico de proponentes actualizado

Certificado de ingresos y retenciones o declaracion de renta
Estatutos aprobados y registrados

Camara de comercio persona juridica

211

SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

211

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

54

Procesos asociados a la titulacion -
formalizacion y saneamiento de
predios

Solicitud de adjudicacién

Fotocopia impuesto predial

Ficha predial catastral

Fotocopia servicios publicos

Fotocopia documentos de identidad

Soportes que acrediten la posesion del inmueble
Certificado amenaza, vulnerabilidad y riesgo
Certificado Carencia registral

FO-DT-35

Lista de chequeo de requisitos titulacion de predios
Anexos (formatos de otras entidades)
Resoluciones

Notificacién personal

Constancia inscripcién

211

SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

211

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

64

Procesos de legalizacion y titulacion
de predios fiscales o baldios

Solicitud de adjudicacién

Fotocopia del impuesto predial

Ficha predial catastral

Fotocopia servicios publicos

Fotocopia documento de identidad
Prueba sumaria de posesion y ocupacién

211

SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

211

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité Primario

Control de asistencia FO-DE-02




211

SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

211

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

35

Programa de mejoramiento de
viviendas

Cronograma

Circular de Convocatoria

Fichas Publicitarias

Formato Postulacién mejoramiento de vivienda FO-GS-55
Copia documentos de identidad

Registro civil de matrimonio o unién marital (si aplica) Copia
impuesto predial

Certificado de Sisbén

Soportes que acrediten la posesion del inmueble Certificado de
ingresos

Certificado de residencia

Ultima factura servicios publicos

Certificado condiciones especiales

Certificado amenaza, vulnerabilidad y riesgo

Caracterizacion socioeconémica FO-DT-35

Diagnostico técnico FO-GS-56

Presupuesto por obra FO-GS60

Resoluciones

Anexos

211

SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

211

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

54

Programa de transformacion de
habitats barriales

Caracterizacién FO-DT-35 Socioecondmica
Evidencias fotograficas
Anexos

211

SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

211

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

56

Programa de viviendas nuevas

Cronograma

Circular de Convocatoria

Fichas publicitarias

Formato postulacién subsidio adquisicién FO- GS-76 Base de
datos vivienda nueva

Copia Cédula de ciudadania

Registro civil de matrimonio
Certificado de Sisbén

Certificado de ingresos

Certificado de residencia

Certificado de condiciones especiales
Resoluciones

Anexos




2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2.12.

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

09

Proceso de adquisicion predial

Oficio solicitud declaratoria.

Resolucion declaratoria de utilidad Publica.

Folio de matricula inmobiliaria

Copia de escrituras publicas —anexar en orden cronoldgico.
Ficha predial

Plano de afectacion

Formato de ficha censo diligenciado.

Documentos de identificacién del propietario y su grupo familiar
censado

Copia de recibo de factura de servicios publicos de EPM
Resolucién censo debidamente publicado.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Oficio solicitud elaboracion avallio comercial.

Informe de avalto comercial

Resolucion oferta de compra debidamente firmada
Resolucion de indemnizaciones debidamente firmada.
Formato citacion.

Formato notificacion oferta debidamente firmado

Formato notificacién indemnizaciones debidamente firmado
Oficio solicitud inscripcién oferta

Formato de calificacion de la inscripcién de oferta de compra.
Formato de aceptacion de oferta de compra.

Certificado Bancario del propietario

Certicado RUT

Fotocopia Cédula De Ciudadania Propietario Al 150%
Contrato de promesa de compraventa debidamente firmado
por las partes.

Oficio solicitud primer PAGO

Formato orden de pago

Resolucion presupuestal pago oferta de compra

Oficio solicitud pago indemnizaciones

Formato orden de pago

2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2124

Oficina de Socializacién de Proyectos

17

INFORMES

21

Informe de rendicién de cuentas

Presentacion de PowerPoint

FO-DE-24 Matriz para caracterizacién actores y grupos de
interés.

FO-GS-91 convocatoria

2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2123

Oficina de Ejecucién de Proyectos,
Supervision e Interventoria

17

INFORMES

24

Informe de visita

Actas de visita FO-DT-19
Registro fotogréafico

2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2.12.

Despacho del Secretario

17

INFORMES

01

Informe a entes de control

Informe para la CGM

2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2123

Oficina de Ejecucién de Proyectos,
Supervision e Interventoria

25

PROCESOS

45

Proceso de seguimiento y control a la
ejecucion de obras publicas de
infraestructura

Disefio de infraestructura vial
Planos
Informes de disefio

2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2122

Oficina de Servicios Publicos Domiciliarios

25

PROCESOS

48

Proceso del fondo de solidaridad y
retribucién del ingreso

Orden de pago
C.D.P.R.P
Soporte digital prestador de servicio publico

2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2.12.

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité primario

Convocatoria

Control de Asistencia
Acta

Anexos

2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité técnico

Lista de asistencia
Acta FO-DE-01

2.12.

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2.12.3

Oficina de Ejecucién de Proyectos,
Supervision e Interventoria

17

INFORMES

31

Informes de cierre

FO-DT-26




Programa de modernizacién del

Revision y aprobacion de disefios eléctricos
Evaluacion y revision

Requerimientos

Aprobacion

Anexos

Punto de conexién

2.12. SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 2.12.2 Oficina de Servicios Publicos Domiciliarios 26 PROGRAMAS 36 alumbrado publico para una ciudad . o
. Diagrama unifilar
de oportunidades .
Calculo de carga
Planos de proyectos
Modelacion dialuz
Certificado calidad materiales
Informe
2.12. SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 2.12. Despacho del Secretario 17 INFORMES 17 Informes de gestion Informe de Gestion
2.12. SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 2.12.2 Oficina de Servicios Publicos Domiciliarios 02 ACTAS 11 Actas de reunién Actas de reunién Control de asistencia FO-DE02
212, SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 2123 Oficina de _EJ?CUCIOH de Proygctos, 17 INFORMES 37 informes de interventoria y acta de Ejecucion de (_:qntratos
Superyvision e Interventoria pago Actas de comité
212. | SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA |  2.12.3 Oficina de Ejecucion de Proyectos, 02 ACTAS 11 Actas de reunién Actas de reunion Control de asistencia FO-DE-02
Supervision e Interventoria
2.12. SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 2124 Oficina de Socializacién de Proyectos 02 ACTAS 11 Actas de reunién Actas de reunion Control de asistencia FO-DE-02
212. | SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA | 2.12.1 Subsecretaria de Gestion Operafiva, 17 INFORMES 38 Informes de interventoria y Anexos
Obras y Mantenimientos supervision
2.12. | SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA | 2.12.2 | Oficina de Servicios Pablicos Domiciliarios 17 INFORMES 38 '”f°rme§fpee'rr\‘,‘£irg§”‘°”a y Anexos
212. | SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA |  2.12.3 Oficina de Ejecucion de Proyectos, 02 ACTAS 14 Actas de vecindad Actas de vecindad Control de asistencia FO-DE-02
Supervision e Interventoria
2.12. SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 2.12.2 Oficina de Servicios Publicos Domiciliarios 02 ACTAS 15 Actas de visita Actas de visita Control de asistencia FO-DE02
2.12. SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 2124 Oficina de Socializacién de Proyectos 02 ACTAS 15 Actas de visita Actas de visita Control de asistencia FO-DE-02
212. | SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA |  2.12.1 Subsecretaria de Gestion Operativa, 02 ACTAS 15 Actas de visita Actas de visita Control de asistencia FO-DE-02
Obras y Mantenimientos
Informe policial de accidente de transito IPAT
Citacion al implicado
Nota aclaratoria (Si aplica)
Registro fotografico (Si aplica)
Video (Si aplica)
Inventario (Si aplica)
Solciitud prueba clinica por embriaguez (Si aplica)
Esquema del informe parcial "para determinacion clinica
forense del estado de embriaguez aguda (Si aplica)
Tirilla de prueba de alcohosensor (Si aplica)
. . L ) . . P Acta de retencion preventiva de licencia de conduccion
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13.3. Oficina Administrativa de Movilidad (SETI) 25 PROCESOS 04 Proceso por accidente de transito Plenas garantiasal examinado
Consentimiento informado para realizacion de examenes
Lista de chequeo (Si aplica)
Entrevista al examiniado (Si aplica)
Declaracion de aseguramineto (Si aplica)
Documentos retenidos (si aplica)
Notificacion de audiencia (Si aplica)
Poder (Si aplica)
Constancia secretarial (Si aplica)
Versiones libres de audiencia (Si aplica)
Resolucion del proceso (Si aplica )
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13. Despacho del Secretario 17 INFORMES 17 Informe de gestién Zfr?;xmoes
Solicitud de aprobacién del plan de manejo de transito
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 213.2. Oficina de Transporte 24 PLANES 06 Plan de manejo de transito (PMT) Plan de sefializacion y desvios

Planos de ubicacion de la obra
Licencia de construccién Aprobacién




2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.3.

Oficina Administrativa de Movilidad (SETI)

25

PROCESOS

15

Proceso de comparendos simples

Orden de comparendo unico nacional
Nota aclaratoria ( sia plica)

Registros fotograficos (si aplica)
Videos (si aplica)

Inventario (si aplica)

Versiones libres de audiencia (si aplica)
Fallo del proceso

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.3.

Oficina Administrativa de Movilidad (SETI)

25

PROCESOS

16

Proceso de comparendos simples
por embriagues

Orden de comparendo unico nacional

Nota aclaratoria ( sia plica)

Registros fotograficos (si aplica)

Videos (si aplica)

Inventario (si aplica)

Solicitud prueba clinica de embriaguez

Esquema del informe parcial "para la determinacion clinica
forense del estado de embriagez aguda (Si aplica)
Tirilla de prueba de alcohosensor (Si aplica)

Acta de retencion preventiva de licencia de conduccion
Plenas garantiasal examinado

Consentimiento informado para realizacion de examenes
Lista de chequeo (Si aplica)

Entrevista al examiniado (Si aplica)

Declaracion de aseguramineto (Si aplica)

Documentos retenidos (si aplica)

Versiones libres de audiencia (Si aplica)

Resolucion del proceso

Resolucion entrega licencia (Si aplica)

Acta de entrega de licencia (Si aplica)

Resolucion seaunda instancia (Si aplica)

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.1.

Subsecretaria de Control de Transito

25

PROCESOS

24

Proceso de despacho comisorio

Solicitud
Ordenes de juzgados

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.

Despacho del Secretario

17

INFORMES

18

Informe de gestién del conocimiento

Informe
Anexos

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.2.

Oficina de Transporte

28

SOLICITUDES

01

Solicitud de cargue y descargue
(Comercial)

Solicitud

Copia de caAmara de comercio
Uso de suelos

Copia de industria y comercio
Oficio de aprobacion SISGED
Copia recibo de pago

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.3.

Oficina Administrativa de Movilidad (SETI)

25

PROCESOS

35

Proceso de 6rdenes de salidas de
vehiculos

Copia del documento de intentidad

Copia de la licencia de conduccion

Copia de la licencia de trnasito

Copia de la orden de comparendo

Copia SOAT

Certificado de revision tecnico mecanica (Si aplica
Peritazgo

Recibos de pago

Poder (Si aplica)

Historial del vehiculo (Si aplica)

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.1.

Subsecretaria de Control de Transito

25

PROCESOS

44

Proceso de requerimientos

(Entes de control para agentes de
trénsito)

Solicitud

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.3.

Oficina Administrativa de Movilidad (SETI)

25

PROCESOS

52

Proceso por fotodetenccion

Orden de comparendo electroncio

Guia de envio

Notificacion personal (Si aplica)

Notificacion de audiencia (Si aplica)
Versiones libres de la udiencia (Si aplica)
Resolucion del proceso

Resoluciones de segunda instancia (Si aplica)

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité primario

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.2.

Oficina de Transporte

24

PLANES

12

Plan estrategico de seguridad vial

Correspondencia recibida
Plan enviado con su solicitud




Acta FO-DE-01

2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13. Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico Control de asistencia FO-DE-02
Anexos
Acta FO-DE-01
. ) o Actas de Comité de mesas de|CONTOl de asistencia FO-DE-02
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13. Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Trabajo Anexos
Invitacion
Rendicion
Comunicacion oficial
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13.1. Subsecretaria de Control de Transito 26 PROGRAMAS 46 Programa de patrulleritos Inscripcion —
Copia del documento de identidad
Certificado
. .- Programa de prevencion, seguridad y Curso a |n_f ractores
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13.2. Oficina de Transporte 26 PROGRAMAS 51 ! Capacitaciones
cultura . .
Controles de asistencia FO-DE-02
2.13, SECRETARIA DE MOVILIDAD 2131 | Subsecretaria de Control de Transito 26 PROGRAMAS 58 Programa formacion infractores Control de asistencia FO-DE-02
Certificado de curso
N . Solicitud de cargue y descargue SOII(.:ItUd . . .
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13.2. Oficina de Transporte 28 SOLICITUDES 02 - Copia de licencia de construccion
(Construcciones) .
Resibo de pago
Solicitud de ocupacion de via
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13.2. Oficina de Transporte 28 SOLICITUDES 03 Solicitud de cierre de vias Recibo de pago
Aprobacion de la ocupacion de via
i . Solicitud de estacionamientos .
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13.2. Oficina de Transporte 28 SOLICITUDES 04 moment&neos para mudanzas Solicitud
Solicitud de estacionamientos Solicitud
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13.2. Oficina de Transporte 28 SOLICITUDES 05 momentaneos personas con Historia clinica
discapacidad Copia documento de identidad
Solicitud
Copia del documento de identidad
Copia de licencia de conduccién
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2.13.2. Oficina de Transporte 28 SOLICITUDES o  |Solicitud de excepcion decren de pico Copia de matricula de vehiculo
y placa Camara de comercio
RUT
Certificado lugar de trabajo
Respuesta SISGED
Solicitud
Plano
2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD 2132, Oficina de Transporte 28 SOLICITUDES 07 Solicitud sefializacion Propuesta de sefializacion vertical u horizontal

Acta FO-DE-01
Respuesta de autorizacion para sefializacion
Acta de conformidad de recibo de la sefializacion




2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.3.

Oficina Administrativa de Movilidad (SETI)

14

HISTORIALES

01

Historial de vehiculos

Formulario de solicitud de tramites del registro Nacional
Automotor

Licencia de transito

Factura de Venta

Improntas del vehiculo

Certificado de declaracion de manifiesto y/o importacién
Declaracién de Importacién

Contrato de Compraventa

Poder para ingreso de tramites

Copia documento de identificacion propietario

Copia documento de identificacion apoderado

Carta Aceptacion

Autenticacion de firma Autorizacion matricula

Resolucién por medio de la cual se autoriza cancelacién de
matricula, desvinculaciéon y cancelacion de la tarjeta de
operacion por desintegracion fisica total al vehiculo

Solicitud expedicion de matricula

Solicitud de expedicién tarjeta de operacién

Contrato cesion de derechos

Contrato de vinculacion para despacho de vehiculos

Registro actualizacion de datos personales

Constancia de paz y salvo por concepto de administraciéon en
la empresa

Pdlizas cargadas al RUNT o fisicas

Factura Carroceria

Ficha de homologacién carroceria

Tarjeta de Inscripcién carroceros

Cémara de comercio

Factura chasis con improntas

Ficha de homologacién del chasis

Certificado de emisiones por prueba dinamica

Certificado manufacturacion

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.1.

Subsecretaria de Control de Transito

02

ACTAS

11

Actas de reunién

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.13.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.2.

Oficina de Transporte

02

ACTAS

11

Actas de reunién

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.2

Subsecretaria de las Juventudes

17

INFORMES

06

Informe de actividades

De ejecuci6n del contrato

Informe
Anexos

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

214

Despacho del Secretario

17

INFORMES

17

Informe de gestion

De gestion

Informe

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

214

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

05

Programa campafia vive tu barrio

Campafia vive tu barrio

Control de Asistencia FODE-02
Registro Fotografico

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.2

Subsecretaria de las Juventudes

26

PROGRAMAS

14

Programa de asesoria en salud
mental

Base de datos (Excel)

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02
Evaluacién de eventos FO-GH-06
Encuesta de satisfaccion FO-EM-09
Historia clinica

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.2

Subsecretaria de las Juventudes

26

PROGRAMAS

19

Programa de centro de artes y oficios
para la vida

Talleres y cursos

Convocatoria redes sociales
Inscripcion por link

Base de datos

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotografico

Informe de actividad

Evaluacién de eventos FO-GH-06
Encuesta de satisfaccion FO-EM-09

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.2

Subsecretaria de las Juventudes

26

PROGRAMAS

27

Programa de eventos

Toque pues parce, semana de la
juventud, nuevas narrativas, cine en
tu barrio

Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotogréafico

Informe de actividad

Encuesta de satisfaccién FO-EM-09




SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

214

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité primario

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

214

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité técnico

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.1

Subsecretaria de Comunales y Ediles

02

ACTAS

03

Actas de comité

Comité técnico

Actas FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotogréfico

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.2

Subsecretaria de las Juventudes

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité técnico

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2143

Subsectretaria de Participacion Social.

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité Afrodescendiente

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2143

Subsectretaria de Participacion Social.

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité De portafolio de
presupuesto participativo

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2143

Subsectretaria de Participacion Social.

26

PROGRAMAS

42

Programa de participacion ciudadana

y politica y respeto por los derechos

humanos y diversidad de la poblacién
afrodescendiente.

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Encuesta de satisfaccion FO-EM-09

Oficio para separar espacios fisicos para eventos
Formato de caracterizacion de poblacion FO-GS-15
Certificado de autorreconocimiento

Fotocopia documento de identidad

Registro fotografico

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2143

Subsectretaria de Participacion Social.

26

PROGRAMAS

43

Programa de participacion ciudadana
y politica y respeto por los derechos
humanos y la diversidad sexual

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Encuestas de satisfaccion FO-EM-09

Oficio para separar espacios fisicos para eventos

Formato de caracterizacion de poblacion para diversidad
sexual FO-GS-15

Certificado de auto reconocimiento

Fotocopia documento de identidad

Reqistro fotogréfico

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.3

Subsectretaria de Participacién Social.

26

PROGRAMAS

44

Programa de participacion ciudadana
y politica y respeto por los derechos
humanos y libertad de creencias

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Encuesta de satisfaccion FO-EM-09

Oficio para separar espacios fisicos para eventos
Formato de caracterizacién de poblacién FO-GS-15
Certificado de autorreconocimiento

Fotocopia documento de identidad

Registro fotografico

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.3

Subsectretaria de Participacion Social.

26

PROGRAMAS

45

Programa de participacion ciudadana

y politica y respeto por los derechos

humanos y los grupos poblacionales
étnicos

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Encuesta de satisfaccion FO-EM-09

Oficio para separar espacios fisicos para eventos
Formato de caracterizacién de poblacién FO-GS-15
Certificado de autorreconocimiento

Fotocopia documento de identidad

Registro fotografico

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.2

Subsecretaria de las Juventudes

26

PROGRAMAS

52

Programa de salud mental

Taller psicosocial en las instituciones
educativas

Base de datos (Excel) caracterizacion juvenil
Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Evaluacién de eventos FO-GH-06

Encuesta de satisfaccion FO-EM-09

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2141

Subsecretaria de Comunales y Ediles

14

HISTORIALES

02

Historiales de ediles juntas
administradoras locales JAL

Historiales de JAL

Actas

Hojas de vida

Constancia ARL

Registro de atencion al actor social- FO-GS-33
Anexos documentos solicitados por ediles




2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.1

Subsecretaria de Comunales y Ediles

14

HISTORIALES

03

Historiales de juntas de accién
comunal JAC y juntas de vivienda
comunitaria JVC.

Historiales de JAC

Lista de chequeo aprobacién de personeria juridica FO-VC-12

Revision de libros FO-VC-14

Lista de verificacién de documentos y libros de organizaciones

comunales FO-VC-15

Lista de verificacion de eleccion de dignatarios FO-VC-17
Informe de Inspeccion, vigilancia y control FO-VC-18
Registro de libros organizaciones comunales FO-VC-19
Evaluacion, capacitaciones y talleres FO-GS-07
Convocatoria a actividad FO-GS-91

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.3

Subsectretaria de Participacion Social.

02

ACTAS

11

Actas de reunién

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2143

Subsectretaria de Participacion Social.

02

ACTAS

11

Actas de reunién

De mesa de diversidad sexual

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.14.

SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA

2.14.3

Subsectretaria de Participacion Social.

02

ACTAS

11

Actas de reunién

De mesa interreligiosa

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

215

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

2.15.1

Subsecretaria del Medio Ambiente y
Promoci6n de la Cultura Ambiental

26

PROGRAMAS

02

Programa < Gestion recurso fauna

Satisfaccion FO-EM-09

Listados de asistencia FO-DE-02

Informe de gestion del programa virtual
Gestion recurso hidrico

Informe visita de control ambiental FO-VC-09
Encuesta de percepcion y satisfaccién FO-EM-09
Listados de asistencia FO-DE-02

Informe de gestién del programa virtual
Gestion recurso aire y ruido

Informe visita de control ambiental FO-EM-09
Encuesta de percepcion y satisfaccién FO-EM-

215

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

215

Despacho del Secretario

17

INFORMES

01

Informe a entes de control

Entes de control

De gestion -virtual

Resultados de auditorias

Evidencias ejecucion plan de accion (Unidad documental)

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

2.15.1

Subsecretaria del Medio Ambiente y
Promocioén de la Cultura Ambiental

26

PROGRAMAS

03

Programa .Educacién ambiental

Satisfaccion FO-EM-09

Listados de asistencia FO-DE-02

Informe de gestion del programa virtual
Gestion recurso hidrico

Informe visita de control ambiental FO-VC-09
Encuesta de percepcion y satisfaccién FO-EM-09
Listados de asistencia FO-DE-02

Informe de gestién del programa virtual
Gestién recurso aire y ruido

Informe visita de control ambiental FO-EM-09
Encuesta de percepcién y satisfaccién FO-EM-

2.15

SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

2151

Subsecretaria del Medio Ambiente y
Promoci6n de la Cultura Ambiental

26

PROGRAMAS

04

Programa « Gestion recursofloras

Satisfaccion FO-EM-09

Listados de asistencia FO-DE-02

Informe de gestién del programa virtual
Gestion recurso hidrico

Informe visita de control ambiental FO-VC-09
Encuesta de percepcion y satisfaccién FO-EM-09
Listados de asistencia FO-DE-02

Informe de gestién del programa virtual
Gestién recurso aire y ruido

Informe visita de control ambiental FO-EM-09
Encuesta de percepcién y satisfacciéon FO-EM-




2.15 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE 2.15 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas De Comité Técnico FO-DE-01, FO-DE-02
2.15 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE 2.15 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas De Comité Técnico FO-DE-01, FO-DE-03
215 | SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE | 215.1 Subsecretaria del Medio Ambiente y 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité de calidad FO-DE-01, FO-DE-02
Promoci6n de la Cultura Ambiental
215 | SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE | 2151 Subsecretara del Medio Ambiente y 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas De comité primario FO-DE-01, FO-DE-02: FO-DE-01, FO-DE-03
Promocién de la Cultura Ambiental
Entes de control
215 | SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE | 2.15.1 Subsecretaria del Medio Ambiente y 17 INFORMES 17 Informes De gestion De gestion -virtual
Promocién de la Cultura Ambiental Resultados de auditorias
Evidencias ejecucion plan de accion (Unidad documental)
Control de asistencia FO-DE-0 1
2.15 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE 2.15 Despacho del Secretario 02 ACTAS 11 Actas de reunion Formato FO-de-02
Satisfaccion FO-EM-09
Listados de asistencia FO-DE-02
Informe de gestién del programa virtual
Gestion recurso hidrico
" . . i . Informe visita de control ambiental FO-VC-09
2.15 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE | 2.15.1 Subsecretaria del Medio Ambiente y 26 PROGRAMAS 93 Progrmaa Gestion de residuos Encuesta de percepcion y satisfaccion FO-EM-09
Promocion de la Cultura Ambiental solidos-+ . : X
Listados de asistencia FO-DE-02
Informe de gestion del programa virtual
Gestién recurso aire y ruido
Informe visita de control ambiental FO-EM-09
Encuesta de percepcién y satisfacciéon FO-EM-
Sanstaccion FO-EM-09
Listados de asistencia FO-DE-02
. . . Informe de gestién del programa virtual
2.15 SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE | 2.15.1 Subsecretaria del Medio Ambiente y 26 PROGRAMAS 94 progrmaa Gestién recurso hidrico Gesti6n recurso hidrico
Promoci6n de la Cultura Ambiental i .
Informe visita de control ambiental FO-VC-09
Encuesta de percepcion y satisfaccién FO-EM-09
| ictadne da acictancia EO_NE_ND
Formato Idea de Negocio
DIRECCION DE DESARROLLO - L . . . Formato Plan de Negocio
2.16 ECONOMICO 2.16.1 Oficina de Gestion del Empleo 26 PROGRAMAS 01 Linea de fortalecimiento empresarial Registro de Usuarios
Evaluacién de Eventos FO-GS-07
DIRECCION DE DESARROLLO . -
2.16 ECONOMICO 2.16 Despacho del Director 17 INFORMES 17 Informe De gestion Informe y anexos
2.16 DIRECCION DE DESARROLLO 2.16 Despacho del Director 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité de calidad Actas FO-DE-01

ECONOMICO

Control de asistencia FO-DE-02




2.16

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO

2.16

Despacho del Director

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas De comité primario

Actas FO-DE-01

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO

2.16.1

Oficina de Gestién del Empleo

26

PROGRAMAS

68

Programa Linea agropecuaria

Control de asistencia FO-DE-02
R

Acta de reunién FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Programacion de Asistencia técnica FO-GS-02

Oficio para generar recursos asistencia técnica. FO-GS-96
Evaluacion de eventos FO-GS-07

Encuiacta da narrancidn dal 1iciiarin n narta intaracada EQ.EM.

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO

2.16.1

Oficina de Gestién del Empleo

26

PROGRAMAS

69

Programa Linea de turismo

Acta FO-DE-01

Encuesta de Percepcion FO-EM-09
Evaluacién de Percepcion

Base de datos

2.16

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO

2.16.1

Oficina de Gestion del Empleo

26

PROGRAMAS

92

Progrma Linea de empleo

Presentacion

Bitacora FO-CP-01

Registro de usuario FO-GS-03
Informe empresarial.

Registro Fotografico

Evaluacion de Percepcién FO-EM-09

217

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2.17.3

Subsecretaria de los Adultos Mayores

25

PROCESOS

27

Proceso de eleccién al cabildo

Se puede colocar el periodo en el que
se ralizé

DECTETo N59T.

Resolucion N°173465 del 2021.

Circular de proceso de eleccion- 329.

Presentacion propuesta de formacion

Notificacién miembro comité electoral

Controles de asistencia de capacitaciones FO-DE-02
Evaluacion de eventos FO-GS-07

Informe final

Solicitud para la inscripcion de candidatos y constancia de
aceptacion de candidatura

Fotocopia de la cédula

217

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2.17.2

Subsecretaria de la Mujer

27

PROYECTOS

01

Implementacion del proyecto a la
casa de la mujer

Cartifinadn da cichan o vacindad
DOCI

Oficios (Solicitudes o respuestas)

FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
formacion 6 Inscripcion virtual

Convocatoria FO-GS-91

Acta FO-DE-01

Cantral da Acictancia EQ_DE_ND

2.17

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2.17.2

Subsecretaria de la Mujer

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

01

Ficha de caracterizacion de las
mujeres rurales de ltagui

BD Victimas Atendidas

2.17

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2.17.2

Subsecretaria de la Mujer

06

BOLETINES

03

Boletines de observatorio de inclusion
y equidad para la mujer

Boletines DOCUMENTO DE APOYO

2.17

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2.17.2

Subsecretaria de la Mujer

26

PROGRAMAS

09

Programa de actividades de
sensibilizacién realizadas a grupos de
hombres en la estrategia “Hombres
como Aliados y Agentes de Cambio

FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
formacion 6 Inscripcién virtual

Convocatoria FO-GS-91

Acta FO-DE-01

Control de Asistencia FO-DE-02

FO-GS-07 Evaluacion de eventos

Registro fotografico




SECRETARIA DE LA FAMILIA

2171

Subsecretaria de Inclusion

26

PROGRAMAS

12

Programa de adiciones y habitantes
de calle.

Solicitudes

Respuestas

Remisiones por competencia programa adicciones

Control de servicios habitante de y en calle FO-GS-40
Control de asistencia FO-DE-02

Consentimiento informado de psicologia

Consentimiento informado de Datos e informacién FO-GS-19
Informe actividades de ejecucion operador FO-GS-35
Informe de atencién

Control de Asistencia FO-DE-02

Evaluacién de Capacitacion y Talleres FO-GS-07
Consentimiento informado de Datos e informacién FO-GS-19
Informe actividades de ejecucién operador FO-GS-35
Informe de atencién

Control de Asistencia FO-DE-02

Evaluacion de Capacitacion y Talleres FO-GS-07
Consentimiento informado de Datos e informacién FO-GS-19
Informe actividades de ejecucion operador FO-GS-35
Informe de atencién

Control de Asistencia FO-DE-02

Evaluacién de Capacitacion y Talleres FO-GS-07

217

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2173

Subsecretaria de los Adultos Mayores

26

PROGRAMAS

17

Programa de atencion y Proteccion al
Adulto Mayor

Solicitud- SISGED Yy fisica

Respuesta-SISGED y fisica

Formato de visita domiciliaria FO-GD-34

Formato de lista de espera (Clara).

Acta de reuniéon FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Solicitud de atencién integral para el adulto mayor en estado de
vulnerabilidad FO-GS-24

217

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2171

Subsecretaria de Inclusién

26

PROGRAMAS

21

Programa de comité municipal de
discapacidad

(talleres, acompafiamiento
psicoldgico, juridica, etc.)

Solicitudes sisged-correo-presencial
Respuestas sisged-correo-presencial
Remisiones por competencia sisged-correo
Informes de actividades

217

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2.17.2

Subsecretaria de la Mujer

26

PROGRAMAS

22

Programa de conmemoracion,
reivindicacion y reconocimiento de
derechos para las mujeres

Oficios (Solicitudes o respuestas)

FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
formacion 6 Inscripcién virtual

Convocatoria FO-GS-91

Acta FO-DE-01

Control de Asistencia FO-DE-02

FO-GS-07 Evaluacion de eventos

Registro fotografico

217

SECRETARIA DE LA FAMILIA

2.17.3

Subsecretaria de los Adultos Mayores

15

HISTORIAS

02

Historias del adulto Mayor

Ficha gerontolégica (fisico)- HOGAR
Fotocopia de la cédula

Certificado de residencia ¢ copia del sisben
Certificado de afiliacion a la eps

Historia clinica (adultos 55a 59 afios)




Acta FO-DE-1

217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de Comité municipal de politica| Control DE asistencia FO-DE-2
Social (COMPOS) Invitacion
Documentos oficiales
Acta FO-DE-01
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité primario Control de asistencia FO-DE-02
Actas de comité al consejo para la|/\Ct FO-DE-0L
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Familia jop Control de asistencia FO-DE-02
Acta FO-DE-01
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico Control de asistencia FO-DE-02
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2171 Subsecretaria de Inclusion 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité Interinstitucional de|Acta FO-DE-01

erradicacion de trabajo infantil

Control de asistencia FO-DE-02




Programa de muijeres beneficiadas
en procesos de formacion y

FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
formacion 6 Inscripcién virtual
Convocatoria FO-GS-91

217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 26 PROGRAMAS 37 ” . Acta FO-DE-01
generacion de oportunidades para el . .
empleo y emprendimiento Control de Asstean:\ FO-DE-02
FO-GS-07 Evaluacion de eventos
Registro fotografico
FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
formacion 6 Inscripcion virtual
Programa de mujeres formadas en Convocatoria FO-GS-91
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 26 PROGRAMAS 38 desarrollo personal, liderazgo, Acta FO-DE-01
organizacion y toma de decisiones Control de Asistencia FO-DE-02
FO-GS-07 Evaluacion de eventos
Registro fotografico
Formato inscripcion actividades y/o procesos de formacion 6
Inscripcion virtual FO-GS-92
Programa de mujeres que participan Convocatoria a actividad FO-GS-91
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 26 PROGRAMAS 39 y se benefician de un entorno Acta FO-DE-01
protector rural Control de Asistencia FO-DE-02
Evaluacion de eventos FO-GS-07
Registro fotografico
Convocatoria a actividad FO-GS-33
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.3 Subsecretaria de los Adultos Mayores 26 PROGRAMAS 40  |Prodgramade oferta Institucional para Control de asistencia FO-DE-02

la atencién a los Adultos mayores

Evaluacién de eventos FO-GS-07
Informe de actividades FO-GS-35




Acta FO-DE-01

217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.1 Subsecretaria de Inclusion 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité de discapacidad ) !
Control de asistencia FO-DE-02
FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
Programa de personas capacitadas y formacion (.3 Inscripcién virtual
L Convocatoria FO-GS-91
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 26 PROGRAMAS 47 que participan en procesos de Acta FO-DE-01
sensibilizacién y en temas de equidad ; .
de género e inclusién Control de ASISIenC.I,a FO-DE-02
FO-GS-07 Evaluacion de eventos
Reaistro fotoarafico
Denuncia, Remisiones recibidas de entidades internas y
externas (Fiscalia,Comisaria,Inspecciones,  Linea 123,
Programa de personas que Atenciones en oficinas)
demandan asesoria para la Consentimiento informado de asesoria psicolgica FO-GS-16
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 26 PROGRAMAS 48 prevencion y mitigacion de la Orientacion psicolégica FO-GS-41
violencia basadas en género y que Remision Consultante FO-GS-42
son atendidas Remision a cuidalos FO-GS-26
Oficio remisorio a otros programas
Informe digital de las atenciones
Convocatoria a actividad FO- GS-91
i . Programa de trémites para el Control Qe asistencia FO-DE-02
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.3 Subsecretaria de los Adultos Mayores 26 PROGRAMAS 53 Evaluacién de eventos FO-GS-07

Subsidio al Adulto Mayor

Resolucion para retiro.
Constancia ejecutoria del retiro.




Programa entrega de bonos a las

Oficios (Solicitudes de listados, autorizaciones de entrega
bonos
Convocatoria FO-GS-91

217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 26 PROGRAMAS 57 Madres Comunitarias, FAMI 'y . .
Sustitutas Control de asistencia FO-DE-02
Evaluacion de eventos FO-GS-07
Registro fotografico
Informe
. ) . . . Plan de accion
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 17 INFORMES 17 Informes de gestion Informes al consejo Municipal Anexos
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 59 Programa ltagiii para la familia Efectividad acompafiamiento familiar FO-GS-18
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 60 Programa Itagiif para la familia Consentimiento informado manejo de datos e informacién FO-
Actas de mesa de infancia,|ACtd FO-DE-0L
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.1 Subsecretaria de Inclusion 02 ACTAS 08 Actas de mesa f - "|Control de asistencia FO-DE-02
adolescencia y Familia
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 61 Programa Itagiif para la familia gcsu_;gjo de corresponsabilidad acompafiamiento familiar  FO
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2171 Subsecretarfa de Inclusién 02 ACTAS 08 Actas de mesa Acta de mesa de participacion nifios, (Acta FO-DE-0L
nifias, adolescentes Control de asistencia FO-DE-02
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2171 Subsecretaria de Inclusion 02 ACTAS 08 Actas de mesa Actas de mesa de habitantes de calle|Acta FO-DE-01
y en calle Control de asistencia FO-DE-02
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 62 Programa ltagiif para la familia 'Z”f‘Ct'VaC'O” de hogares de acompafiamiento familiar FO-GS-
Actas de mesa de erradicacion de| O DE-01Acta
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 02 ACTAS 08 Actas de mesa - . N FO-DE-02 Control de Asistencia
violencia contra la mujer Anexos
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 63 Programa Itagiii para la familia Retiro voluntario de acompafiamiento familiar _FO-GS-22
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 64 Programa ltagiii para la familia ?;?fé;o) de atencion al actor social FO-GS-33 (Asesoria
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 65 Programa ltagif para la familia Eseg'j;g’d;le atencion al actor social FO-GS-33 (Atencion
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 66 Programa ltagii para la familia Consentimiento informado manejo de datos e informacion. FO-
GS-19 (Atencion Psicosocial)
FO-DE-01 Acta
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 02 ACTAS 09 Actas de red Actas de red de mujeres Itagui FO-DE-02 Control de Asistencia
Anexos
Guia (Digital)
Control de asistencia FO-DE-02 (Atencién
P ! . Psicosocial Talleres)
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 67 Programa Itagiii para la familia Evaluacion de Eventos FO-GS-07 (Atencion Psicosocial
Talleres)
FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
Programa para afianzar las formacion 6 Inscripcién virtual
or an?zaciongs de mujeres que Convocatoria FO-GS-91
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2172 Subsecretarfa de la Mujer 26 PROGRAMAS 71 9 jeres q Acta FO-DE-01
pertenecen a la Red de Mujeres de . .
[tag i Control de Asistencia FO-DE-02
9 FO-GS-07 Evaluacion de eventos
Reqistro fotografico
Solicitudes
Respuestas
Remisiones por competencia programa adicciones
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2171 Subsecretaria de Inclusion 26 PROGRAMAS 73 Programa para la primera infancia |(Orientacion, Talleres, cursos|Control de Asistencia FO-DE-02

Hogares, CDI, Modalidad Familiar)

Consentimiento informado de Datos e informacién FO-GS-19
Orientacién psicolégica FO-GS- 41
Informe de actividad FO-GS-35




Programas de acercamiento de

Informe (Digital)

217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 75 Ny Control de asistencia FO-DE-02
oportunidades
Software HIMED (Base de datos, donde se encuentra la
Historia clinica de la IPS
Remision a Cuidalos FO-GS-26
Registro atencién al actor Social FO-GS-33
Programas de prevencion: abuso Control de Asistencia FO-DE-02
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 85 sexual, crianza amorosa, disciplina Consentimiento informado manejo de Datos e informacién FO-
positiva, entre otros. GS-19
Ficha técnica programa de formacién (Digital)
Informe
Registro fotogréafico
Software HIMED (Base de datos, donde se encuentra la
Historia clinica de la IPS
Remision a Cuidalos FO-GS-26
Registro atencién al actor Social FO-GS-33
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretari 26 PROGRAMAS g7 | Programas de promocion:(Atencion Conentimiont miormads manejo de Datos e informacion FO
’ : espacho del secretario Cuidalos: IPS creciendo con carifio) GS-19 im ! ! : ! )
Ficha técnica programa de formacién (Digital)
Informe
Registro fotogréafico
Instrumentos de control ficha de
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.1 Subsecretaria de Inclusion 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 14 caracterizacion de las mujeres Registro del actor social FO-GS-33  [Habitantes de calle
rurales de ltagui
Acta FO-DE-01
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 217 Despacho del Secretario 02 ACTAS 11 Actas de reunion Control de asistencia FO-DE-02
Certificados de residencia
FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
Proyecto para fortalecer unidades formacion 6 Inscripcién virtual
‘ . : productivas de mujeres que Convocatoria FO-GS-91
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 27 PROYECTOS 04 participan en el programa Acta FO-DE-01
“Emprender en Femenino” Control de Asistencia FO-DE-02
FO-GS-07 Evaluacion de eventos
Registro fotografico
FO-GS-92 Formato inscripcion actividades y/o procesos de
formacion 6 Inscripcién virtual
Proyecto para mantener en Convocatoria FO-GS-91
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 27 PROYECTOS 05 funcionamiento la sala TIC'S de las Acta FO-DE-01
Mujeres Control de Asistencia FO-DE-02
FO-GS-07 Evaluacion de eventos
Registro fotografico
Acta FO-DE-01
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.1 Subsecretaria de Inclusion 02 ACTAS 11 Actas de reunién Control de asistencia FO-DE-02
Primera Infancia
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.1 Subsecretaria de Inclusion 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 17 Instrumentos de control registros  |Registro del actor social FO-GS-33  [Habitantes de calle
FO-DE-01 Acta
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 02 ACTAS 11 Actas de reunién FO-DE-02 Control de Asistencia
Anexos y oficios invitacién a la mesa
. ) . Acta FO-DE-01
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.3 Subsecretaria de los Adultos Mayores 02 ACTAS 11 Actas de reunién

Control de asistencia FO-DE-02




Registro de atencion al actor social

Asesoria Psicosocial
Asesorias juridicas

217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.2 Subsecretaria de la Mujer 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Registro FO-GS-33 Asesoria familiar
Sensibilizaciones y entrega de rutas de atencién de violencia
Ayudas alimentarias
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.3 Subsecretaria de los Adultos Mayores 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Registros De Hogar de los recuerdos Sur Formato registro actor social FO-GS-33
217 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.3 Subsecretaria de los Adultos Mayores 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Registros De Hogar de los recuerdos Norte Formato registro actor social FO-GS-33
2.17 SECRETARIA DE LA FAMILIA 2.17.3 Subsecretaria de los Adultos Mayores 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Registros De asesoria y trdmite atencion de|c . registro actor social FO-GS-33
subsidio de adulto mayor
Oficina de Atencion al Ciudadano Acta FO-DE-01
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 ) y 02 ACTAS 01 Actas de apertura Actas de apertura de buzones Control de asistencia FO-DE-02
Gestion Documental
PORDS FO-TS-01
Oficina de Atencion al Ciudadano Solicitud de planos
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 - y 25 PROCESOS 06 Proceso de acceso a la informacion Respuesta
Gestion Documental :
Recibo de pago
Programa de auditoria
Oficina de Atencién al Ciudadano y Proceso de auditoria interna de Planes de auditoria
218 SECRETARIA GENERAL 2181 Gestién Documental 25 PROCESOS o7 gestion documental Control de asistencia FO-DE-02
Informe de auditoria
- L. . R Plan de conservacion documental
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 Oficina de Atencién al Ciudadano y 24 PLANES 09 Plan de preservacion digital a largo Acto administrativo de aprobacién
Gestion Documental plazo ; - -
Registro de publiccacion
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 Oficina de Atencién al Ciudadano y 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 09 Instrumentos de control de Correspondenciainterna y externa. | oo ondencia Interna y Externa FO-GD-01
Gestién Documental comunicaciones oficiales
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18. Despacho del Secretario 17 INFORMES 01 Informe a entes de control ﬁutf)gfrlwt;d de informacion
. L L . Acta FO-DE-01
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18. Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité primario - .
Control de asistencia FO-DE-02
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18. Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité tecnico Acta FO_DE{.H' .
Control de asistencia FO-DE-03
Oficina de Atencion al Ciudadano Actas de comité institucional de Citacion al comité institucional de desarrollo administrafivo
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 . y 02 ACTAS 03 Actas de comité = o Acta de comité institucional de gestion y desempefio
Gestion Documental gestion y desempefio - .
Control de asistencia FO-DE-02
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18. Despacho del Secretario 17 INFORMES 17 Informes de gestién Informe
Actas de reunién
Oficina de Atencién al Ciudadano y Inventario documentos a eliminar
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 L 02 ACTAS 06 Actas de eliminacion Actas de eliminacién documental Registro de publicacién inventario de documentos a eliminar
Gestién Documental L
Derecho de peticion
Concepto tecnico de valoracion
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18. Despacho del Secretario 28 SOLICITUDES 08 Solicitudes de espacios gg’ghfsta
Oficina de Atencién al Ciudadano y CONSECUTIVO DE Consecutivos de comunicaciones Solicitud
218 SECRETARIA GENERAL 2181 Gestién Documental Hu COMUNICACIONES OFICIALES oL oficiales enviadas Respuesta
Oficina de Atencién al Ciudadano y CONSECUTIVO DE Consecutivos de comunicaciones Solicitud
218 SECRETARIA GENERAL 2181 Gestién Documental 1 COMUNICACIONES OFICIALES 02 oficiales recibidas Respuesta
Oficina de Atencién al Ciudadano y ” Acta FO-DE-01
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 Gestion Documental 02 ACTAS 11 Actas de reunién Control de asistencia EO-DE-02
. CONSECUTIVO DE L
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18. Despacho del Secretario 11 COMUNICACIONES OFICIALES 03 Remisién Acuerdos
. CONSECUTIVO DE .
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18. Despacho del Secretario 11 COMUNICACIONES OFICIALES 04 Remision Decretos
2.18 SECRETARIA GENERAL 2181 Of'c'“agz Qg{:‘%‘(’; er(;::Jti?dano y 18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 01 Cuadros de clasificacion documental Cuadros de clasificacién documental
218 SECRETARIA GENERAL 2181 Oficina de Atencion al Ciudadano y 18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 02 | 'nventarios documentales de archivo Inventario documental
Gestion Documental central
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 Oficina gz Qg{:‘%‘(’; l‘;"r'n(;'rii?dano y 18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 03 Planes institucionales de archivos Planes institucionales de archivos
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 Oficina de Atencion al Ciudadaro y 18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 04 Programas de gestion documental Programas de gestion documental PGD
Gestién Documental Acto administrativo
2.18 SECRETARIA GENERAL 2.18.1 Oficina de Atencion al Ciudadano y 18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 05 Tablas de control de acceso Tablas de control de acceso

Gestién Documental




2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencién al Ciudadano y
Gestién Documental

18

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

06

Tablas de retenciéon documental

Tablas de retencién documental

Acto administrativo de aprobacién TRD
Comunicaciones oficiales

Solicitud de convalidacion

Conceptos téncicos

Actas de mesa de trabajo

Actas de precomité evaluador de documentos
Actas de comité evaluador de documentos
Certificado de convalidacién de TRD
Metodologia de implementacion

Registro de publicacién

Certificado de inscripcion en el registro Gnico de series
documentales

Reqistro de publicacion

2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencién al Ciudadano y
Gestién Documental

18

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

07

Tablas de valoracién documental

Tablas de valoraciéon documental

Acto administrativo de aprobaciéon TRD
Comunicaciones oficiales

Solicitud de convalidacion

Conceptos téncicos

Actas de mesa de trabajo

Actas de precomité evaluador de documentos
Actas de comité evaluador de documentos
Certificado de convalidacion de TRD
Metodologia de implementacién

Registro de publicacion

Certificado de inscripcién en el registro Unico de series
documentales

Reaistro de publicacién

2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

20

Registros

Traslados por competencia

2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencién al Ciudadano y
Gestién Documental

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

20

Registros

Entrega de documentacion radicada y|
devuelta sin radicar

Entrega de documentacion radicada y devuelta sin radicar FO-
GD-18

2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

20

Registros

Control documentacion radicada en
ventanilla

Documentacién radicada en ventanilla FO-TS-16

2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencién al Ciudadano y
Gestién Documental

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

20

Registros

Control radicacién manual

Control radicacién manual FO-TS-17

2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

24

PLANES

20

Planes de conservacién documental

Planes de conservacién documental
Acto administrativo de aprobacion
Registro de publicacién

2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

24

PLANES

22

Planes de transferencias
documentales primarias

Solicitud de transferencia primaria

Cronograma de transferencias documentales primarias
Comunicaciones oficiales

Inventario Unico documental

2.18

SECRETARIA GENERAL

2.18.1

Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental

24

PLANES

23

Planes de transferencias
documentales secundarias

Comunicaciones oficiales

Acta de visita archivo general de la nacién

Cronograma de transferencias secundarias

Inventarios documentales de transferencias secundarias
Acta de oficializacién de transferencia secundaria

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

24

PLANES

02

Plan anual del sistema de gestién y
de seguridad y salud en el trabajo
(SG-SST)

Plan anual (SG-SST) FO-DE-20

Informe de rendicion de cuentas anual

Acta de revision por la alta direccién
Autoevaluacion de estandares minimos en SST
Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Anexos

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

24

PLANES

03

Plan anuales de empleos vacantes

Plan anual de vacantes

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

17

INFORMES

07

Informe de auditoria interna

Fidimue AUUnoria
Notificacién del auditor
Acta de apertura

Pre informe

Lnf

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

17

INFORMES

08

Informe de austeridad del gasto
publico

Informe




2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19.2

Oficina de Talento Humano

17

INFORMES

12

Informe de evaluacion de
Desempefio laboral

Informe estadistico

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

11

Proceso de bonos pensionales

Solicitud AFP

Cedula afiliado

Liquidacién abono

Resolucién o reconocimiento de pago
Registro presupuestal

Certificado disponibilidad

Orden de pago

Decreto

Confirmacion de pago FONDEP
Anexos

219

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

12

Proceso de certificacion electrénica
de tiempos laborados

Certificados de tiempos laborados

219

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

21

Proceso de cuotas partes jubilatorias
por cobrar

Oficio de remisién

Soportes de Pago

Resoluciones de pagos de entidades
Conciliaciones

RUT

Copia de Cédula del alcalde

Acta de Posesion del alcalde

Certificado de Vigencia de la Cédula

Certificado de las Mesadas

Ciquidacion de Cuotas Partes intereses de mora
Cedula del Jubilado

Resolucién que Reconoce la Pension
Resolucion Aceptacion de la Entidad

Proyecto de Resolucién

Resolucion

Resolucién Constituciones por Muerte de Jubilados
Certificado de Defuncién

Guias de Correo

Soporte de envié electrénico

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

22

Proceso de cuotas partes jubilatorias
por pagar

Orden de pago

RP y CDP

Factura o cuenta de cobro
Documento vigencia registraduria
Comprobante de pago

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

07

CERTIFICADOS

02

Certificado de no existencia y
personal en la planta de cargos

Certificado de no existencia y personal

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

34

Proceso de liquidacion de
obligaciones prestacionales y
salariales

Seguridad social integral: para traslado y afiliacion
Reporte de autoliquidacién seguridad social DINAMICA
Reporte NM021 DINAMICA y Revisién en EXCEL
Oficio a hacienda

Planillas de SS.

Reportes generados

Planillas pagas

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

36

Proceso de pasivocol

Copias digitales
Informe de actividades
Informe revisién pasivocol

219

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

42

Proceso de recepcion de
incapacidades

Recepcion de incapacidad

Registro indicadores de sistema de gestién y seguridad y salud
en el trabajo SS

Radicacién para cobro

Listado por concepto de recibos de caja

Oficio remisorio

Informe de reconocimiento econémico

Detalle de pago de incapacidades

Consolidado final de incapacidades.

219

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

18

Programa de capacitaciones en
seguridad y salud en el trabajo

Control de asistencia FO-DE-02
Evaluacién de eventos FO-GH-06
Registro fotografico

Anexos




2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

17

INFORMES

01

Informe a entes de control

Informe de gestién (Al concejo)
Anexos

219

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

11

Instrumentos de control de registros
histérico situaciones administrativas

Historico situaciones administrativas

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

24

PLANES

10

Plan de Prevencion, preparacion y
Respuesta Ante Emergencias

Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

24

PLANES

11

Plan de provisién de empleos

Plan anual de provision de empleos

219

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

12

Instrumentos de control de registros
planta de cargo

Base de datos planta de cargos

Consolidados

Vacantes

Control entrega fisica de informacién para historia laborales

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

32

Programa de inspecciones en SST
planeadas y no planeadas

Cronograma de inspecciones FO-RF-08

[Bspecciones locativas FO-RF-09

Inspeccion de herramientas FO-RF-10

Inspecciones de elementos y sistemas de emergencia FO-RF-
11

Inspecciones y control de botiquines y elementos de atencién
bésica FO-RF-12

[Bspeccion y control de extintores FO-RF-13

Inspeccion de elementos de proteccion personal FO-GH-21
Registré fotogréafico

Informe de inspeccion

Anexos

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19.2

Oficina de Talento Humano

26

PROGRAMAS

49

Programa de practicas académicas

Presentacion del practicante

Hoja de vida

Copia de la cedula

Afiliacion a la EPS

Qertificado de ARL

Resolucién designacion responsable

Acta de posesién

Qertificado existencia y representacion legal
Rut universitario

Convenio individual del practicante
Presentacion practicante

Acta de inicio convenio practicas

Reporte afiliacion ARL y auxilio de practica.

2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

55

Programa de vigilancia
epidemiolégica

Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotogréafico
Anexos




SECRETARIA DE SERVICIOS

Acta FO-DE-01

2.19 ADMINISTRATIVOS 2.19 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité primario Control de Asistencia FO-DE-02
Acto administrativo de conformacion
Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotogréafico
2.19 SECRETARIA DE SERVICIOS 2.19 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité paritario Certificado de capacitacion
ADMINISTRATIVOS :
Plan de trabajo
Formato de inspeccion
Informe de rendicion de cuentas anual.
Anexos
Acto administrativo de conformacion
Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotogréafico
2.19 SECRETARIA DE SERVICIOS 2.19 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité de convivencia Evidencia de eleccién y conformacién
ADMINISTRATIVOS o Lo
Certificado de capacitacion
Plan de trabajo
Informe de rendicion de cuentas anual.
Anexos
Actos administrativos de conformacion
SECRETARIA DE SERVICIOS . s " L Acta FO-DE-01
2.19 ADMINISTRATIVOS 2.19 Despacho del Secretario 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité estratégico Control de asistencia FO-DE-02
Anexos
SECRETARIA DE SERVICIOS . s Actas de comité de comision|Acta FO-DE-01
219 ADMINISTRATIVOS 21902 Oficina de Talento Humano 02 ACTAS o Actas de comite personal SST Control de asistencia FO-DE-02
Diagndstico de las necesidades de aprendizaje
SECRETARIA DE SERVICIOS - Plan Institucional de Capacitacion Plan institucional de capacitacion
. 2.19.2 24 14 X - L . -
219 ADMINISTRATIVOS 9 Oficina de Talento Humano PLANES (Componente Reinduccion Acto administrativo de adopcion.
Actas de Plan Institucional de Capacitacion
” Matriz de identificacion de peligros y valoracion de riesgos en
Programa para la eleccion, SST FO-DE-12
2.19 SECRETARIA DE SERVICIOS 2.19 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 72 inspeccion, reposicion, uso y cuidado Matriz de elementos de proteccién personal FO-GH-18
ADMINISTRATIVOS de los elementos de proteccion ) o
Inventario elementos de proteccién personal FO-GH-2
personal
Anexos
SECRETARIA DE SERVICIOS - Intrumentos de control de registros Control distribucién documentos- recibidos internos FO-GD-17
219 ADMINISTRATIVOS 219 Despacho del Secretario 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19 FO-GD-17 Control de documentos salientes externos- FO-GD-15
Acta FO-DE-01
SECRETARIA DE SERVICIOS . ” ; .
2.19 ADMINISTRATIVOS 2.19 Despacho del Secretario 02 ACTAS 11 Actas de reunion Control de Asistencia FO-DE-02
Plan anual de incentivos institucional
. . Acto administrativo de adopcién del plan anual de incentivos
219 SECRETARIA DE SERVICIOS 2192 Oficina de Talento Humano 24 PLANES 17 Planes anuales de incentivos Acta FO-DE-01
ADMINISTRATIVOS institucionales ; - . o
Diagndsticos de necesidades de aprendizaje
Convenio comercial
2.19 SECRETARIA DE SERVICIOS 2.19 Despacho del Secretario 09 CONCEPTOS 02 Conceptos juridicos Solicitud de Concepto Juridico

ADMINISTRATIVOS

Respuesta




2.19

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

2.19

Despacho del Secretario

15

HISTORIAS

04

Historias laborales de funcionarios
publicos

Acto administrativo de nombramiento, decreto con Manuel de
funciones.
Oficio de notificacién del nombramiento
Oficio de aceptacioén del nombramiento en el cargo
Documento de identificacion
Hoja de vida del Siged (a partir del afio 2014) o formato Unico
de la funcibn puablica debidamente firmada, sin
incompatibilidades y con fecha de elaboracion.
Soportes documentales de estudios que acrediten los
requisitos del cargo.
Soportes documentales de experiencia laboral que acrediten
los requisitos del cargo.
Declaracién de bienes y rentas SIGEP.
Pasado judicial, certificado de antecedentes penales.
Qertificado de antecedentes discales (Contraloria).
Certificado de antecedentes disciplinarios (de la Procuraduria)
Certificado de antecedentes disciplinarios (para los abogados,
del concejo superior de la judicatura y de otras profesionales
de sus respetivos colegios)

Certificado de actitud laboral que es el examen médico df
ingreso.
Soportes de la certificacién de las afiliaciones a seguridad
social: salud (EPS), pensiones, cesantias, caja de
compensacion, ARL.
Soporte de vinculacién bancaria.
Actos  administrativos que sefialen las  situaciones
administrativas del funcionario mientras esta activo

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

21

NOMINAS

01

comprobantes de nomina

RP

CDP

Traslados presupuestales

Causacion de contabilidad

Aporte y ahorro resumido (detallado)

Aporte y ahorro resumido (resumido)

Planillas para el pago de pensiones voluntarias
Control de entrega fisica de informacion para historias
laborales

Registro cargue de horas extras

Retroactivo de nomina

Cronograma general de vacaciones
Solicitudes de modificacién

Anexos

219

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

21

NOMINAS

02

Nomina de embargos

Capacidad de endeudamiento
Levantamiento del embargo
Desembargo

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

219

Despacho del Secretario

21

NOMINAS

03

Nomina de libranzas

Afiliacion
Capacidad de endeudamiento
Paz y salvo

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

2.3

Despacho del Director

24

PLANES

01

Plan anticorrupcion y atencion al
ciudadano

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Reqgistro fotografico

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

2.3

Despacho del Director

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité de rendicién de
cuentas

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

23

Despacho del Director

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité primario

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

231

Subdireccién de Proyectos y Gestion de
Recursos

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité techico

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

231

Subdireccién de Proyectos y Gestion de
Recursos

24

PLANES

04

Plan de accion institucional

Plan
FO-DE-04 Informe de Seguimiento Plan de Accién.
FO-DE-07 Modificacién del Plan de Accién

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité técnico

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02




2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

24

PLANES

07

Plan de ordenamiento territorial

Acta

Informes

Plan

Anexos

Actos administrativos

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

24

PLANES

08

Plan de ordenamiento territorial

Acta

Informes

Plan

Anexos

Actos administrativos

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

25

PROCESOS

08

Proceso de obligaciones urbanisticas

Acta FO-DE-01

Liquidaciones obligadas urbanisticas FO-DT-36

Recibo de pago

Planillas de seguimiento FO-DT-37

Paz y salvo FO-DT-39

Oficio de solicitud

Acta de visita FO-DT-19

Informes

Certificado de cumplimiento de obligaciones urbanisticas

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

233

Subdireccion de Informacién y
Caracterizacion

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité técnico

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

233

Subdireccién de Informacion y
Caracterizacion

25

PROCESOS

13

Proceso de certificado de
Estratificacién socioeconémica

Solicitud de asignacién o certificado de estrato FO-DT-05
Comunicaciones oficiales

Respuestas

Certificado de Estratificacion FO-DT-13

Formulario de recoleccién de informacion para estratificacion
urbana FO-DT-41

Formulario de recoleccién de informacion para estratificacion
rural FO-DT-42

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

233

Subdireccién de Informacién y
Caracterizacion

25

PROCESOS

14

Proceso de comité permanente de
estratificacion

Acta de posesion

Cedula

Rut

Certificacion bancaria

Solicitud CDP

Solicitud RP

Citacion

Actas FO-DE-01

Control de Asistencia FO-DE-02
Anexos Eventuales
Resoluciones de Pago

Cuenta de Cobro

Certificacion de Cumplimiento de Funciones
Orden de Pago
Comunicaciones oficiales
Respuestas

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

23

Oficina de Planificacién Comunas y
Corregimiento

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité técnico

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

233

Subdireccién de Informacién y
Caracterizacion

25

PROCESOS

29

Proceso de identificacion de
Potenciales Beneficiarios

Actualizacién o correcién base de
datos sishén

Verificacion registro

Copia de documento de identidad

Para extrenjeros: PEP, DNI, Cedula de extranjeria
Factura de cuenta de servicios

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

23

Oficina de Planificacién Comunas y
Corregimiento

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité grupo institucional
de planificacién

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-03

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

2.3

Despacho del Director

17

INFORMES

17

Informe de gestion

Consejo municipal

Solicitud
Respuesta

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

2.3

Despacho del Director

17

INFORMES

21

Informe de rendicién de cuentas

Informe

Citacién

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

2.3

Despacho del Director

17

INFORMES

01

Informe a entes de control

Informe

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

231

Subdireccién de Proyectos y Gestion de
Recursos

25

PROCESOS

46

Proceso de viabilizacion de
modificaciones presupuestales

Solicitud de modificacién presupuestal FO-HM-46
Certificado de viabilidad de modificacién presupuestal FO-DE-
19




DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

Subdireccion de Proyectos y Gestién de

Proceso de viabilizacién de objetos

Solicitud de viabilizacién para objetos contratuales de

23 PLANEACION 231 Recursos % PROCESOS 47 contractuales de inversién proyectos de inversién FO-DE-05
Comunicaciones oficiales
Respuestas
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE Subdireccién de Informacion y ” o Formatos recoleccién de informacion
2.3 PLANEACION 233 Caracterizacion 25 PROCESOS 67 Procesos de produccién estadistica Control de asistencia EO-DE-02
Informes estadisticos
Resoluciones de la mesa estadistica
. Az aa Plan
23 |PEPARTAMENTO ADMINISTRATIVODE| 5 5, | Subdireccion de Proyectos y Gestion de 24 PLANES 13 Plan indicativo FO-DE-22 Seguimiento al Plan Indicativo
PLANEACION Recursos P
FO-DE-30 Plan indicativo proyectado
. . Convocatoria
23 DEPARTAMEQEEN’Ei“é:g'STRAT'VO DEl 53 Despacho del Director 02 ACTAS 05 ACt:rSﬁgf SZZieif’ug‘; d”;'sa' Acta FO-DE-01
P P Control de asistencia FO-DE-02
Actas
Control de asistencia FO-DE-02
2.3 DEPARTAMENTO ADMNSTRATIVO DE 2.3 Despacho del Director 24 PLANES 15 Plan MIPG Formulario FURAG
PLANEACION e
Certificado de respuesta
Acta de cierre de hallazgos
Procesos de instrumentos de Concepto de solicitud de ubicacién FO-TS-07
2.3 DEPARTAMEQIEISN/\Eihé:gISTRATIVO DE 232 Subdireccién de Ordenamiento Territorial 25 PROCESOS 86 planificacion T-Concepto de ubicacion Copia del documento de identidad
Copia del uso anterior si lo posee
Procesos de instrumentos de . . .
2.3 DEPARTAMENTO ADMIMSTRATIVO DE 232 Subdireccién de Ordenamiento Territorial 25 PROCESOS 87 planificacion L|qy|dac!9n de impuesto  de S.OIIFItUd‘ .
PLANEACION delineacion urbana Liquidacion
Procesos de instrumentos de . - Solicitud
23  |PEPARTAMENTO ADMINISTRATIVODE| 3, | gipdireccion de Ordenamiento Territorial 25 PROCESOS 88 planificacion Aclaracion o correcion - de|poo ecia
PLANEACION nomenclatura -
Informacién catastral
Solicitud de permiso para adecuaciones o cerramientos de
antejardines FO-TS-10
Copia del Ultimo impuesto predial
Procesos de instrumentos de Copia del certificado de libertad ni mayor a 30 dias
23 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 232 Subdireccién de Ordenamiento Territorial 25 PROCESOS 89 planificacion Pem_nso_s de cerramiento  de Auto_nzamon del propietario al apoderado para solicitar el
PLANEACION antejardines tramite
Fotocoia de la cedula de cuidadnia o cedula de extranjeria
Plano con disefio de cerramiento del antejardin y/o disefio
Registro fotogréafico
Tarjeta de alineamiento
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE Subdireccién de Informacion y ” Acta FO-DE-01
23 PLANEACION 233 Caracterizacion 02 ACTAS u Actas de reunidn Control de asistencia FO-DE-02
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE Oficina de Planificacién Comunas y Proyecto sistema municipal de Informe de gestion
2.3 p 2.3 L 27 PROYECTOS 06 L Diagnostico
PLANEACION Corregimiento planeacion . . .
[Bformes de seguimiento a los instrumentos de planificacion.
Solicitud de permiso para instalacién de parasoles FO-TS-11
Fotocopia de cedula de ciudadania
Procesos de instrumentos de Anexos
2.3 DEPARTAMENTO ADMIMSTRATIVO DE 232 Subdireccién de Ordenamiento Territorial 25 PROCESOS 90 planificacién Permisos de parasol Certificado de libertad de los inmuebles que hacen parte de
PLANEACION X 3
reglamento de propiedad horizontal RPH
Plano con el disefio del parasol
Foto de instalacion del parasol
23 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 231 Subdireccién de Proyectos y Gestion de 24 PLANES 16 Plan operativo anual de inversion Plan

PLANEACION

Recursos




2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

25

PROCESOS

91

Procesos de instrumentos de
planificacién

Licencias de construccién

Copia defi ultimo impuesto predial

*Copia del certificado de libertad no mayor a 30 dias

*Copia de la ultima cuenta de servicios

*Autorizacion del propietario al apoderado para solicitar el
tramite

*Fotocopia de la cedula de ciudadania o de extranjeria

*Copia de concepto de ubicacién anterior o licencias

*Plano arquittectonicos y estructuarl de licencia

*Certificado de libertad de los inmuebles que hacen parte de
del reglamento de propiedad horizontal RPH

*Tarjeta de alineamiento con una vigencia mayor a un afio

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

25

PROCESOS

92

Procesos de instrumentos de
planificacion

-Licencia  de Ocupacion ylo
Intervencion del Espacio Publico

Solicitud intervencién y/o ocupacion de espacio publico FO-TS-
14

*Solicitud intervencion y/o ocupacion espacio ppublico andenes
FO-TS-13

Solicitud ocupacién del espacio publico para localizacién del
equipamiento FO-TS-15

Copia de la cedula

*Planos del disefio del proyecto

*Descripcion del nuevo proyecto

*Poder

*Resoluciones de autorizacion de ocupacion e intervencion del
espacio publico

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

25

PROCESOS

93

Procesos de instrumentos de
planificacion

Certificado de amenaza,
vulnerabilidad o riesgo de predios

Carta de solicitud

Recibo del impuesto predial
Base de datos software ARCGIS
Certificado de riesgo de predios

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

25

PROCESOS

94

Procesos de instrumentos de
planificacién

Consulta preliminar para la
formulacién de planes de
regularizacion

Carta de solicitud
*Fotocopia de cedula de ciudadania o extranjeia
*Plano del proyecto

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

25

PROCESOS

95

Procesos de instrumentos de
planificacién

Plan Parcial Adoptado

Cedula de ciudadania
Solicitud de modificacion de plan parcial vigente
Cémara de comercio
Poder Memoria justificativa del ajuste al plan parcial y sus
condiciones de partida y criterios de disefio Planteamiento
urbanistico Estrategia de gestion y financiacion
Cartografia a escalas 1:200 o 1:500, que incluya como minimo:
planos del diagnéstico
plano topogréfico del area de planificacion, predios con sus
polios de matricula inmobiliaria,
plano de localizacién de los sistemas generales o estructurales
proyectados y existentes

planos normativos de la formulacién, plano general de la
propuesta urbana o planteamiento urbanistico plano de la red
vial y perfiles viales.

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

25

PROCESOS

96

Procesos de instrumentos de
planificacion

Determinantes para el ajuste de un
plan parcial

Fotocopia cedula de ciudadania

Solicitud donde se defina la delimitacion del area objeto del
ajuste

Poder

Planta IGAC o plano georreferenciado a escala 1:200 o 1:500
Relacion e identificacién de los predios

Factibilidad de servicios publicos

2.3

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
PLANEACION

232

Subdireccién de Ordenamiento Territorial

25

PROCESOS

97

Procesos de instrumentos de
planificacion

Determinantes para la formulacién de
planes parciales

Fotocopia de cedula de ciudadania

*carta de solicitud

*certificado de existencia y representacion legal
*plancha IGAC o plano georreferenciado
*Relacion e identificacion de los predios
*certificado de tradicién y libertad

*copia factibilidad de servicios pablicos




DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE

Procesos de instrumentos de

Formulacién del proyecto de plan de

Fotocopia cedula de ciudadania
*Solicitud donde se defina la delimitacion del area objeto del
plan de regularizacion

2.3 ) 3. i i6 i itori 25 98 ificacio N ; N
PLANEACION 2.3.2 Subdireccion de Ordenamiento Territorial PROCESOS planificacion regularizacion *Escritura publica
*Plano del proyecto
*Certificado de tradicién y libertad
Escritura publica y minuta de escritura
*Certificado de tradicién y libertad del inmueble
Procesos de instrumentos de *Licencia de urbanismo y/o Construccién otorgada por la
2.3 DEPARTAMENTO ADM”\,“STRATIVO DE 232 Subdireccién de Ordenamiento Territorial 25 PROCESOS 99 planificacion Incqrporauon Y entreg_a_ d_e dreas de|Curaduria Urbana d_e Itagui .
PLANEACION cesion a favor del municipio *Plano de levantamiento punteado de la faja a ceder
*Fotocopia de la Cedula de ciudadania del representante legal
de la sociedad
*Certificado de existencia y representacion legal
Solicitud FO-TS-08
Procesos de instrumentos de *Copia servicios publicos
2.3 DEPARTAMENTO ADM"\.“STRATNO DE 232 Subdireccién de Ordenamiento Territorial 25 PROCESOS 100 planificacion Certificado de alineamiento *Impuesto predial
PLANEACION i A, "
*Certificado de tradicion y libertad
*Copia documento de identidad
Procesos de instrumentos de Solicitud FO-TS-12
23  |PEPARTAMENTO ADMINISTRATIVODE| 5 5, | gpdireccién de Ordenamiento Territorial 25 PROCESOS 101 planificacion Vias obligadas Copia de documento de identidad
PLANEACION Copia impuesto predial
Certificado de tradiccion v libertad
Resolucion
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 242 Subsecretaria de Presupuesto 02 ACTAS 02 Actas de caja Menor Actas de Caja Menor ggliia
Control de Asistencia FO-DE-02
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 242 Subsecretaria de Presupuesto 17 INFORMES 02 InformeRAquS‘rJ‘llsi;eSnEggs)neral de Sistema General de Regalias (SGR) |Soporte de rendicion
] Emplazamiento previo para corregir FO-HM-21
Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro Requerimiento especial FO-HM-19
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 245 N y 17 INFORMES 02 Informes del plan de accion Ampliacién al requerimiento especial FO-HM-47
Persuasivo L . s
Liquidacion Oficial de Revisién FO-HM-13
Auto de archivo FO-HM-07
2.4, SECRETARIA DE HACIENDA 243 Oficina de Tesoreria 17 INFORMES 04 Informe apertura y cancelaciones de |, oo v cancelaciones de cuenta | 0iciud
cuenta Certificacion
Acta de inicio
: .- . ) ) o . o Copia convenio
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 243 Oficina de Tesoreria 17 INFORMES 05 Informe convenios de cofinanciacion |de cofinanciacion - .
Solicitud apertura cuenta bancaria
Informe financiero
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 242 Subsecretaria de Presupuesto 17 INFORMES 10 Informe de deuda Publica deuda Publica Soporte de rendicion
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 242 Subsecretaria de Presupuesto 17 INFORMES 11 Info;”::;ﬁjéif;ggmes ejecuciones presupuestales Soporte de rendicion
Titulo ejecutivo
Proceso administrativos de cobro Mandamiento de pago
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.6 Oficina de Cobro Coactivo 25 PROCESOS 05 coactivo Resoluciones
Notificaciones Personal
Correo Aviso Autos
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.2 Subsecretaria de Presupuesto 17 INFORMES 16 Informe de formulario unico territorial |formulario unico territorial Soporte de rendicién
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 242 Subsecretarfa de Presupuesto 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02 '”S"“em';;ZSSUZ‘;T;Z'Sreca”dOS recaudos presupuestales Soporte
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.3 Oficina de Tesoreria 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 03 Instrument;gii;:?gti;?tlaﬁrchwos de archivos de recibo (Digital) Resumen de Cada Bono Pagado)
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 241 Subsecretaria de Gestion de Rentas 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 04 Instrumento de Control Registro | Instrumento de Control Registro De Comité Primario de la subsecretaria de Gestion de Rentas
Control de Asistencia FO-DE-02
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 242 Subsecretaria de Presupuesto 27 PROYECTOS 02 Proyecto de presupuesto de presupuesto De Presupuesto
Resolucion o Certificacion
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 24.4 Oficina de Contabilidad 08 COMPROBANTES 01 Comprobante de Ajuste contable |de Ajuste contable Acto Adm|n|strat|v0' N . .
Soportes no Especificos, Segln la Necesidad
24. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.4 Oficina de Contabilidad 08 COMPROBANTES 02 Comprobante de cruces sin situacion

de fondo




2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

08

COMPROBANTES

03

Comprobante de egreso

Causacion contable

Obligacién presupuestal

Orden de pago

Resolucion o Contrato

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Registro Presupuestal

Actas de reunién

nforme de interventoria o Supervision
Pagos de Seguridad Social

Recibos de Caia

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

08

COMPROBANTES

04

Comprobante de ingreso recibo de
caja

de ingreso recibo de caja

Ingresos financieros
Soporte

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

08

COMPROBANTES

05

Comprobante de notas de tesoreria
para ingresos

de notas de tesoreria para ingresos

Ingresos financieros
Soporte

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

2.4.6

Oficina de Cobro Coactivo

17

INFORMES

19

Informe de Indicador de Gestién

Evidencias escaneadas

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

2.4

Despacho del Secretario

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

04

Instrumento de Control-Registro

Instrumento de Control-Registro

Encuesta de percepcion al usuario y/o parte interesada FO-EM
09

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

05

Instrumentos de control apertura y
cancelaciones de cuenta

apertura y cancelaciones de cuenta

Solicitud
Certificacion

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

06

Instrumentos de control
conciliaciones de fuentes de
financiamiento. mensual (Digital)

conciliaciones de  fuentes de
financiamiento. Mensual (Digital)

Dirigir y controlar todos los pagos de las obligaciones
asumidas por el Municipio de Itagti

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

07

Instrumentos de control convenios de
cofinanciacién

Convenios de cofinanciacién

Acta de inicio

Copia convenio

Solicitud apertura cuenta bancaria
Informe financiero

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

242

Subsecretaria de Presupuesto

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

08

Instrumentos de control de cambios
de fuentes

de cambios de fuentes

Formato Sustitucién de Fuente) FO-HM-43
Copia del contrato

Copia CDP original

Copia RP original

Viabilidad inicial

Nueva Viabilidad

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

30

TRANSFERENCIA

01

Trasferencia de sobretasa
metropolitana y ambiental

sobretasa metropolitana y ambiental

Certificacion de Subsecretaria de Rentas

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Registro Presupuestal

Certificado de Registro y Disponibilidad Presupuestal
Viabilidad

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

05

BALANCES

01

Balance general y estados
financieros

Estados financieros

Balance de prueba
Documento CGNO0O1
Certificacion estado financiero

24.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

10

CONCILIACIONES

01

Conciliaciones bancarias

Formato FO-HM-41
Extractos bancarios
Listado Auxiliar

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

10

CONCILIACIONES

02

Conciliaciones bancarias FO-HM-41

Extractos bancarios FO-HM-42
Acta de reunién FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
De fuentes

De estampillas

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

08

COMPROBANTES

06

Comprobantes cuadres de caja de
movilidad

cuadres de caja de movilidad

Distribucién de ingresos
Consignaciones  bancarias
Formato cuadre de caja
Traslado de consignacion
Soporte zona de caja
Recibo de caja

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

08

COMPROBANTES

07

Comprobantes de cuadres de caja
extension de caja

de cuadres de caja extension de caja

Soporte




2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

08

COMPROBANTES

08

De egreso — persona juridica Y
natural

Orden de pago original

Informe de interventoria

Factura Original (Factura electrénica)
Copia de R.P.

Certificado de paz y salvo
Parafiscales contratistas

Revisor fiscal copia de la tarieta

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

10

CONCILIACIONES

03

Conciliaciones de estampillas

Balance de prueba
Informe conciliacién acumulada de fuentes
Planillas de trabajo

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

10

CONCILIACIONES

04

Conciliaciones fuentes

Balance de prueba
Informe conciliacién acumulada de fuentes
Planillas de trabajo

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

13

DECLARACIONES

01

Declaraciones de retencién en la
Fuente

de retencion en la Fuente

Balance de prueba

Libro auxiliar

Libro detallado de retencién
Informe Excel

Formulario DIAN

Recibo oficial de pago
Oficio remisién Tesoreria

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

13

DECLARACIONES

02

Declaracion rendimientos financieros

Oficios

Extractos bancarios

Planillas extractos Bancarios
Inventarios documéntales

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

13

DECLARACIONES

03

Declaraciones de retencién impuesto
a las ventas iva

de retencion impuesto a las ventas iv

Balance de prueba

Libro auxiliar

Libro detallado de retencién
Informe Excel

Formulario Dian

Recibo oficial de pago
Oficio remision tesoreria




2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

242

Subsecretaria de Presupuesto

19

INSTRUMENTOS DE CONTROL

10

Instrumentos de control de
liquidaciones de ordenes de avance

de liquidaciones de ordenes de
avance

Resolucion

Tiquetes o facturas

Constancia del evento asistido y dias liquidados
Programacion

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

2.4.4

Oficina de Contabilidad

22

NOTAS

01

Notas contables

Contables

Acto administrativo
Documento técnico
Crédito

Acto administrativo
Resolucion

Debito

Acto administrativo
Resolucién

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

2.4.4

Oficina de Contabilidad

22

NOTAS

02

Notas de pago crédito — cébito

crédito — cébito

COMN@aniEs

Acto administrativo
Documento técnico
Crédito

Acto administrativo
Resolucion

Debito

Acto administrativo
Danaliiaildn

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

2.4.4

Oficina de Contabilidad

23

PERSUASIVOS

01

Boletin Deudores Morosos del Estado (BDM)
Oficio Persuasivo
Recibo de Entrega

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

245

Oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro
Persuasivo

16

IMPUESTOS MENORES

01

Impuestos menores

publicidad, alumbrado, teléfono

De publicidad, alumbrado, teléfono
Sobretasa municipal o distrital a la gasolina motor.
Impuesto vehicular

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

245

Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro
Persuasivo

16

IMPUESTOS MENORES

02

Impuestos Menores de reteica

de reteica

De publicidad, alumbrado, teléfono
Sobretasa municipal o distrital a la gasolina motor.
Impuesto vehicular

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

245

Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro
Persuasivo

16

IMPUESTOS MENORES

03

Impuestos menores sobretasa
municipal o distrital a la gasolina
motor.

sobretasa municipal o distrital a la
gasolina motor.

De publicidad, alumbrado, teléfono
Sobretasa municipal o distrital a la gasolina motor.
Impuesto vehicular

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

242

Subsecretaria de Presupuesto

17

INFORMES

25

Informe del sistema de rendicion de
la cuenta de informes (CIRECI)

de informes (CIRECI)

Soporte de rendicién




2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

246

Oficina de Cobro Coactivo

04

ACUERDOS

01

Acuerdos de pago

Acuerdos de pago alumbrado publico

RESOIUCIoNeS
Discriminacion plan de pagos

Solicitud acuerdo

Copia cedula

Garantia péliza o Historial vehicular o certificado tradicion y
libertad

Estado juridico del inmueble (VUR)

Copia cedula deudor solidario

Camara comercio

Poder notarial (representante legal)

Facturas usuarios

Cantiira nninta ininial

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

246

Oficina de Cobro Coactivo

04

ACUERDOS

02

Acuerdos de pago

Acuerdos de pago contravenciones

Resoluciones

Discriminacion plan de pagos

Solicitud acuerdo

Autorizacion consulta y reportes centrales de riesgos
Copia cedula

Garantia péliza o Historial vehicular o certificado tradicion y
libertad

Estado juridico del inmueble (VUR)

Registro civil de defuncién (parentesco)

Registro civil de matrimonio (si aplica)

Registro civil de nacimiento

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

2.4.6

Oficina de Cobro Coactivo

04

ACUERDOS

03

Acuerdos de pago

Acuerdos de pago delineacion
urbana

Resoluciones

Discriminacion plan de pagos
Solicitud acuerdo

Copia cedula

Garantia paliza o Historial vehicular o certificado tradicion y
libertad

Estado juridico del inmueble (VUR)
Copia cedula deudor solidario
Céamara comercio

Poder notarial (representante legal)
Facturas usuarios

Factura cuota inicial

Formulario




2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

2.4.6

Oficina de Cobro Coactivo

04

ACUERDOS

04

Acuerdos de pago

Acuerdos de Pago industria y
comercio

Resoluciones

Discriminacion plan de pagos
Solicitud acuerdo

Copia cedula

Garantia pdliza o Historial vehicular o certificado tradicion y
libertad

Estado juridico del inmueble (VUR)
Copia cedula deudor solidario
Camara comercio

Poder notarial (representante legal)
Facturas usuarios

Factura cuota inicial

24.

SECRETARIA DE HACIENDA

246

Oficina de Cobro Coactivo

04

ACUERDOS

05

Acuerdos de pago

Acuerdos de pago predial

Resoluciones

Discriminacion plan de pagos

Solicitud acuerdo

Copia cedula

Garantia péliza o Historial vehicular o certificado tradicion y
libertad

Estado juridico del inmueble (VUR)
Registro civil de defuncién (parentesco)
Registro civil de matrimonio

Copia cedula deudor solidario

Facturas usuarios

Factura cuota inicial

Formulario




2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

246

Oficina de Cobro Coactivo

04

ACUERDOS

06

Acuerdos de pago

Acuerdos de pago  sancién
Urbanistica

RESOIUCIONES
Discriminacion plan de pagos

Solicitud acuerdo

Copia cedula

Garantia péliza o Historial vehicular o certificado tradicion y
libertad

Estado juridico del inmueble (VUR)

Copia cedula deudor solidario

Camara comercio

Poder notarial (representante legal)

Facturas usuarios

Contiwa nuinta inicial

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

246

Oficina de Cobro Coactivo

04

ACUERDOS

06

Acuerdos de pago

Acuerdos de pago Sanciones
policivas

Resoluciones

Discriminacion plan de pagos
Solicitud acuerdo

Copia cedula

Garantia paliza o Historial vehicular o certificado tradicion y
libertad

Estado juridico del inmueble (VUR)
Copia cedula deudor solidario
Camara comercio

Poder notarial (representante legal)
Facturas usuarios

Factura cuota inicial

Formulario

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

246

Oficina de Cobro Coactivo

04

ACUERDOS

07

Acuerdos de pago

Acuerdos de pago sefializacion y
sistematizacion

Resoluciones

Discriminacion plan de pagos

Solicitud acuerdo

Autorizacion consulta y reportes centrales de riesgos
Copia cedula

Garantia poliza o Historial vehicular o certificado tradicion y
libertad

Estado juridico del inmueble (VUR)

Registro civil de defuncién (parentesco)

Registro civil de matrimonio (si aplica)

Registro civil de nacimiento

Copia cedula deudor solidario

Copia del NUIP (menor de edad)

Céamara comercio

Poder notarial (representante legal)

Facturas usuarios

Factura cuota inicial

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

17

INFORMES

26

Informe reclamacion gastos
Bancarios

reclamacion gastos Bancarios

Solicitud
Soporte

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

246

Oficina de Cobro Coactivo

20

MANUALES

01

Manual de procedimiento del cobro
coactivo

Titulo ejecutivo
Mandamiento de pago
Resoluciones
Notificaciones Personal
Correo Aviso Autos

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

241

Subsecretaria de Gestién de Rentas

20

MANUALES

02

Manual interno de procedimientos
catastrales.

Manual interno de procedimientos catastrales.
(Circular No. 031 febrero 26 de 2014)

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

241

Subsecretaria de Gestién de Rentas

07

CERTIFICADOS

03

Certificado De paz y Salvo

de Impuesto Predial Unificado

RECID0 U€ pago _Ue 1a (Otanuad Uer prearar para er_ano e
vigencia, es decir los 4 trimestres.

Copia documento de identificaciéon del propietario o poseedor
del inmueble.

En caso de ser un tercero, autorizacién escrita y expresa del
titular de los datos.

Copia del documento de identificacion del autorizado

En caso de que el propietario o poseedor sea persona juridica,
acreditar la existencia y representacion.

Canin dal dan tn Ao idantifi An dal anta lnaal




Certificar las apropiaciones de caja y bancos de cada vigencia

2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 243 Oficina de Tesoreria 07 CERTIFICADOS 06 Certificado fiducia ) N, : .
y realizar la conciliacion diaria de los registros de los mismos.
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4 Despacho del Secretario 17 INFORMES 01 Informe a entes de control Informe a contraloria procuraduria Informe
Anexos si se requieren
2.4, SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.2 Subsecretaria de Presupuesto 17 INFORMES 01 Informe a entes de control éep'sbnccao”"a'o”a General de g6 de rendicion
Emplazamiento previo para corregir FO-HM-21
Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro Requerimiento especial FO-HM-19
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 245 S y 25 PROCESOS 53 Proceso reteica Ampliacién al requerimiento especial FO-HM-47
Persuasivo A . L
Liquidacién Oficial de Revision FO-HM-13
Auto de archivo FO-HM-08
Liquidacion provisional Omisos FO-HM-49
2.4, SECRETARIA DE HACIENDA 245 | Oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro 25 PROCESOS 65 Procesos de liquidacion provisional |de liquidacion provisional Liquidacién provisional Inexactos FO-HM-50

Persuasivo

Liquidacion provisional sancionatorios FO-HM-51
Rechazo modificacion FO-HM-52




Informe

2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.6 Oficina de Cobro Coactivo 17 INFORMES 27 Informes al plan de accién Anexo
Informe
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.6 Oficina de Cobro Coactivo 17 INFORMES 28 Informes al plan de mejoramiento Evidencias escaneadas
Informe PQRDS
24, SECRETARIA DE HACIENDA 243 Oficina de Tesoreria 17 INFORMES 29 |Informes conciliaciones de fuentes de|conciliaciones - de  fuentes  de|p, o)
financiamiento. Mensual (Digital)  |financiamiento. Mensual (Digital)
Oficina de Fiscalizacién. Control v Cobro Rendir los informes periédicos de gestién que se le soliciten
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 245 Persuasi(/o y 17 INFORMES 36 Informes de delegaciones por el alcalde y dependencias al interior de la Administracion
Municipal y demés autoridades competente.
Informe
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.6 Oficina de Cobro Coactivo 17 INFORMES 36 Informes de delegaciones Evidencias escaneadas

Informe PQRDS




Actas de Consejo municipal

de

2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 24.2 Subsecretaria de Presupuesto 02 ACTAS 04 Actas de consejo e Control de asistencia FO-DE-02
politica fiscal (COMFIS)
Balance general y estados financieros Estado situacion
financiera
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.4 Oficina de Contabilidad 17 INFORMES 17 Informes de gestion Notas de informes financieros
Estado de resultados
Certificacion de los estados financieros
2.4, SECRETARIA DE HACIENDA 245 | Oficinade F'ch'(':rgﬁg’sr;\'lg"”‘ro' y Cobro 02 ACTAS 1 Actas de reunion de reunion de fiscalizacion Control de Asistencia FO-DE-02
24. SECRETARIA DE HACIENDA 246 Oficina de Cobro Coactivo 02 ACTAS 11 Actas de reunién de reunién_de cobro coactivo Control de Asistencia FO-DE-02
. Instrumentos de control De vales de Planillas de control de egresos
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.4 Oficina de Contabilidad 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 13 vales de anticipo Planillas de control de documentos

anticipo

Planilla de control de extractos




2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

243

Oficina de Tesoreria

06 BOLETINES 04 Boletines de tesoreria (digital)
2.4, SECRETARIA DE HACIENDA 2.4.2 Subsecretaria de Presupuesto 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 15 Instrumentos de control modificaciones a recaudos Soporte de modificacion
modificaciones a recaudos
2.4. SECRETARIA DE HACIENDA 243 Oficina de Tesoreria 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 16 instrumentos de control Reclamacion | o o macign gastos bancarios Solicitud
gastos bancarios Soporte
Constancia de transferencia exitosa
2.4, SECRETARIA DE HACIENDA 243 Oficina de Tesoreria 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 18 Instrumentos de control traslados Documento soporte si es el caso

bancarios

Asiento contable
Planilla de dispersion




Solicitudes de rentas (SISGED)
Requerimiento ordinario de informacién FO-HM 03
Pliego de cargos por no enviar informacion

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

245

Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro
Persuasivo

28

SOLICITUDES

09

Solicitudes de rentas

Pliego de cargos por correccion
Resolucién por no enviar informacién
Resolucién por correccién sancion
Recurso de reconsideracion
Respuesta rentas

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

2.4

Despacho del Secretario

02

ACTAS

12

Actas de saneamiento

Actas de saneamiento contable

Acta FO-DE-01
Control de Asistencia FO-DE-02

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

244

Oficina de Contabilidad

02

ACTAS

12

Actas de saneamiento

Saneamiento contable

Documento Técnico de depuracion
Anexos recibo de caja
Nota de Tesoreria

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

246

Oficina de Cobro Coactivo

17

INFORMES

39

Informes de matriz de Riesgo Dentro
del procedimiento del cobro Coactivo

matriz de Riesgo Dentro
procedimiento del cobro Coactivo

del

Informe

Anexos

Evidencias Escaneadas
Encuestas

Planilla Asesoria

2.4.

SECRETARIA DE HACIENDA

245

Oficina de Fiscalizacién, Control y Cobro
Persuasivo

17

INFORMES

41

Informes del Plan de accién

Informe
Anexos

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

2.5.

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

01

Proceso de situacion de centros de
reclusion carcelaria

Solicitud

Respuesta




25.

SECRETARIA DE GOBIERNO

255.

Corregiduria

25

PROCESOS

17

Proceso de comportamientos
Contrarios a la Convivencia

Solicitudes peticiones

Noticia de comportamiento contrario a la convivencia FO-CD-
03

Acta de visita técnica a establecimientos de comercio
Comparendos agentes de policia

Auto FO-CD-04

Citacion por oficio FO-CD-05

Acta audiencia publica FO-CD-13

Resolucion fallo proceso Unico de policia

Auto

Oficios remisorios

Resolucién por medio de la cual se resuelve un recurso de
apelacion

Solicitud pronto pago o conmutabilidad

Liquidaciéon comparendos

Factura de pago

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

255.

Corregiduria

25

PROCESOS

18

Proceso de contrarios a la Integridad
Urbanistica

Certificado de aptitud geolégica
Certificado de alindamiento o alineamiento
Escritura que compruebe la propiedad
Licencia de construccién

Resolucion

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

2.5.

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

23

Proceso de cupo carcelario

Solicitud juzgada
Respuesta

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Direccién Administrativa, Autoridad
Especial de Policia Integridad Urbanistica

25

PROCESOS

25

Proceso de despachos comisorios

Recepciéon Despacho Comisorio

Citacion notificacion diligencia FO-VC-127

Respuesta a citacion

Auto de entrega a la parte interesada o apoderado
Avisa

Registro fotogréfico del avisa

Correo certificado

Acta de diligencia de entrega de inmueble FO-VC-130
Acta de diligencia de embargo y secuestro de inmueble FO-VC
128

Registro Fotogréafico o evidencia

Oficio devolucion Despacho Comisorio al Juzgado
Evidencia de envio al correo electrénico




Direccién Administrativa, Autoridad

Proceso de inspeccidn, vigilancia y

Oficio de entrega a carpeta de contrato

Orden de pago

Informe de interventoria arrendamiento FO-AD-31
Factura de venta

Certificado asesoria contable

Certificado de aportes a la salud

Comprobante de egreso arrendamiento

Oficio de entrega de egresos de arrendamiento a Juridica
Cambio en la designacion de supervision FO-AD-36
Acta modificatoria al contrato de arrendamiento
Formulario SECOP

Designacioén de supervisién FO-AD-25

Certificado de designacion de supervision de contrato
Resolucion de justificacién para contratacion directa
Certificado de disponibilidad presupuestal

Registro presupuestal

2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO 2.5.2. Especial de Policia Cuidado e Integridad 25 PROCESOS 30 3 . - 3
del Espacio Pablico y Generall control de agencias de arrendamiento Came}ra de comercio .
Certificado de Tradicién y Libertad
Formulario RUT
Copia de la cédula
Certificacion bancaria
Certificado de inhabilidades e incompatibilidades FO-AD-46
Fotocopia tarjeta profesional del contador
Certificado de Contraloria de la agencia
Certificado Contraloria representante legal
Certificados antecedentes judiciales
Certificado de Policia
Hoja de vida persona juridica Funcién Publica
Estudios y documentos previos a la contratacién directa FO-AD
04
Necesidad de contratacion de Bienes y Servicios FO-AD-02
Oficio renovacién de contrato de arrendamiento
Solicitud
Informe Técnico por Comportamiento Contrario a la Integridad
Urbanistica FO-VC-05
Constancia de Visita
Respuesta a Solicitud
Citacion a Comparecer a Audiencia
i Direcci6n Administrativa, Autoridad gﬁgodgguudézgcﬁsna
2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO 253. Especial de Policia Integridad Urbanistica 25 PROCESOS 31 Proceso de integridad urbanistica - - N
Solicitud Ficha Predial
Respuesta a Solicitud de Ficha Predial
Certificado Plano Catastral
Solicitud Certificado de Estratificacion
Certificado de Estratificacion
Informe Técnico Segunda Visita
Resolucién de Archivo y/o Sancion
Oficio Constancia de Abogado para Culminacion de Proceso
Sentencias de justicia y paz
Actas de reuniones FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
‘ Direccion para el Postconflicto y la S Cpns_entimient_o ceremonia de p_erd()_n
2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO 2.5.4. Reconciliacion 25 PROCESOS 32 Proceso de justicia y paz Citaciones de juzgado a las audiencias
Informe
Guias de entrega de correo certificado
Guia de recibido
Notificacién de envio de correo electrénico
Solicitud
‘ Direccion Administrativa, Autoridad Proceso de permiso de ocupacion del gg?tlizc(ﬁj? rﬁe’:\#;lilacién de alimentos
2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO 25.2. Especial de Policia Cuidado e Integridad 25 PROCESOS 37

del Espacio Publico y Generall

espacio publico venteros ambulantes

Cuenta de servicios
Permisos anteriores
Autorizacion




2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

2.5.5.

Corregiduria

07

CERTIFICADOS

04

Certificado de residencia

Fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria
Copia de servicios publicos

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Corregiduria

07

CERTIFICADOS

05

Certificado de transporte de bienes
muebles

Copia de matricula vehiculo
Copia de la cedula

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

253.

Direcciéon Administrativa, Autoridad

Especial de Policia Integridad Urbanistica

25

PROCESOS

39

Proceso de publicidad exterior visual

Solicitud
Certificado de existencia y representacion legal

Folio de matricula inmobiliaria del inmueble y/o certificacion

catastral del inmueble

Poder

Certificacion del propietario del inmueble

péliza de responsabilidad civil extracontractual
licencia de construccion

estudio de suelos y/o de célculo o andlisis estructural
Factura de Liquidacién de Publicidad y recibo de caja
Resolucién FO-VC-67

Citacion notificacion de resolucion FO-VC-68

Informe Técnico FO-VC-03

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

255.

Corregiduria

25

PROCESOS

40

Proceso de querellas civiles de
policia

Requerimiento por vencimiento FO-VC-69
REYISITO raaicacior el proceso

Demanda

Auto de aceptacion

Auto de rechazo

Notificacién del auto

Respuesta de la querella

Copias documentos de identificacion de las partes
Citacion a audiencia a las partes

Noambheaminnta do navits

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

251

Subsecretaria de Gestion del Riesgo de
Desastres y Emergencias

07

CERTIFICADOS

07

Certificados de Normas de Seguridad
y Cumplimiento

Certificados de Normas de Seguridad
y Cumplimiento de la Norma en las
Piscinas

Oficio remisorio

Acta de visita FO-VC-53

Fichas de equipos técnicos

Copia de identificacién del ingeniero civil
Copia tarjeta profesional del arquitecto
Instalaciones eléctricas

Planos de instalaciones eléctricas
Equipos de seguridad

Sueccinnac da fandn

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

2.5.

Despacho del Secretario

07

CERTIFICADOS

08

Certificados de residencia

Documento de identidad del solicitante
Factura servicios publicos

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

2.5.

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

50

Proceso para extension de horario en
establecimientos publicos

factura de industria y comercio

Concepto de uso de suelos

Licencia sanitaria

Paz y salvo

Copia de certificado de caAmara de comercio

Certificado de bomberos

Permiso autorizacién provisional para el horario
funcionamiento FO-VC-04

de

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

25.4.

Direccion para el Postconflicto y la
Reconciliacion

26

PROGRAMAS

10

Programa de actividades
psicosociales de prevencion y
promocién de derechos

Planeacion

Control de asistencia FO-DE-02

Guia Metodolégica FO-CD-86

Asistencia usuarios FO-GS-89

Anexos

Evaluacién capacitaciones y talleres FO-GS- 07
Seguimiento a capacitaciones y talleres
Informe de actividad FO-GS-35




2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

25.4.

Direccion para el Postconflicto y la
Reconciliacion

26

PROGRAMAS

13

Programa de apoyo compensatorio a
mesa de victimas

Oficio de solicitud de apoyo compensatorio
Integrantes Mesa de Victimas

Actas

Control de asistencias

Resolucion

Notificacion

Solicitud de registro presupuestal
Documento identidad

Registro presupuestal

Orden de pago

Acta de entrega apoyo compensatorio

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

25.4.

Direccion para el Postconflicto y la
Reconciliacion

26

PROGRAMAS

16

Programa de atencién en psicologia

Solicitud de citas
Planilla de atencion psicosocial FO-CD-69
Anexos

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Direccion para el Postconflicto y la
Reconciliacion

26

PROGRAMAS

Programa de Ayuda alimentaria en
alimentacion

Acta de entrega de bono alimemtnarios con oficios remisorios.
Solicitud de ayuda humanitaria

Copia del documento d eidentificacion

Visita domiciliaria a vistimas del conflicto armado

2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

251

Subsecretaria de Gestion del Riesgo de
Desastres y Emergencias

25

PROCESOS

60

Procesos de auxilio de arrendamiento
para ayuda humanitaria

Acta consejo Municipal

Anexo informes de situacion de riesgo
Orden de Pago

Resolucion

Notificacién personal

Oficio remisorio

Copias de documento

Certificado de disponibilidad presupuestal
Registro presupuestal

Copia de contrato de arrendamiento
Recibo de pago




2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Subsecretaria de Gestion del Riesgo de

Procesos de entrega de ayuda

Solicitud
Censo de registro de hogares por situacién de desastres o
emergencias FO-GS-27

251 Desastres v Emergencias 25 PROCESOS 61 humanitaria Acta de visita FO-VC-53
y 9 Entrega de ayuda y/o asistencia humanitaria FO-GS-29
Registro fotogréafico
Acta FO-DE-01
Oficio
25. SECRETARIA DE GOBIERNO 255. Corregiduria 17 INFORMES 33 |informes de comparendos a la Policial ﬁ‘?;?gzre”do
Base de datos
Copia del convenio
Control de asistencia FO-DE-02
25 SECRETARIA DE GOBIERNO 25.4. Direccion para el P_os'_a’:onfhcto yla 26 PROGRAMAS 3 Programa de Mambri no va a la Actas de reuniones F_(?—DE-Ol
Reconciliaciéon guerra Formato de autorizacién
Informe de actividades
Diagnéstico técnico FO-GS-56
Direcci6n Administrativa, Autoridad Comprobante de pago
2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO 25.2. Especial de Policia Cuidado e Integridad 17 INFORMES 34 Informes de comparendos de policia proo: pag
o Resolucién
del Espacio Publico y Generall
2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO 251 Subsecretaria de Gestion del Riesgo de 02 ACTAS 04 Actas de consejo Actas de consejo municipal de riesgo Acta FO-DE-01

Desastres y Emergencias

Control de asistencia FO-DE-02




Procesos para la autorizacion de

Solicitud

Requisitos FO-VC-02
Certificado de sanidad
Solicitud concepto ambiental
Licencia urbanistica

Paz y salvo

25. SECRETARIA DE GOBIERNO 25. Despacho del Secretario 25 PROCESOS 83 . Certificado de declaracién .
eventos masivos Certificado de existencial y reperesentacon legal
Copia documento de identidad
Pdliza
Copia contrato
Resolucion
Camara de comercio
Autorizacién eventos masivos FO-VC-16
25. SECRETARIA DE GOBIERNO 2.5. Despacho del Secretario 17 INFORMES 17 Informes de gestion ';Lonri’;;; de gestion al - concejol, ¢ o
Direccion Administrativa, Autoridad i
25. SECRETARIA DE GOBIERNO 252. | Especial de Policia Cuidado e Integridad 02 ACTAS 10 Actas de retencion Actas de retencion de elementos que|Acta FO-DE-OL
del Espacio Pablico y Generall se encuentran en el espacio publico |Registroo fotografico
25. SECRETARIA DE GOBIERNO 251 | Subsecretaria de Gestion del Riesgo de 02 ACTAS 11 Actas de reunion Acta FO-DE-OL
Desastres y Emergencias Control de asistencia FO-DE-02
Direccion Administrativa, Autoridad Acta FO-DE-01
2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO 25.2. Especial de Policia Cuidado e Integridad 02 ACTAS 11 Actas de reunién Control de asistencia FO-DE-02
del Espacio Publico y Generall
Direccion Administrativa, Autoridad Acta FO-DE-01
2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO 253. Especial de Policia Integridad Urbanistica 02 ACTAS 11 Actas de reunion

Control de sistencia FO-DE-02




2.5.

SECRETARIA DE GOBIERNO

251

Subsecretaria de Gestién del Riesgo de
Desastres y Emergencias

07

CERTIFICADOS

09

Certificados para eventos masivos

Solicitud concepto técnico

Parametros para evaluar el riesgo en eventos masivos de
publico FO-VC-70

Plan de emergencia y contingencia FO-VC-71

Cronograma de actividades evento de afluencia masiva FO-VC
72

Relacion de responsables de eventos masivos de publico FO-
VC-73

Concepto técnico en gestion del riesgo FO-VC-75

Identificacion de recursos para evaluar el riesgo FO-VC-74
Pdéliza de seguro

Anexos

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité Concejo de
seguridad

Acta (Concejo de seguridad) FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Informes estadisticos de policia
Anexos

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité primario

Actas FO-DE-01
Controles de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de Comité Técnico

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Anexos

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Acta de Comité territorial de orden
publico

PISCC

Comunicaciones oficiales - convocatoria Orden del dia
Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

Informe

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.1

Direccién de Derechos Humanos

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité técnico

Acta FO-DE-01
Control de Asistencia FO-DE-02




2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.1

Direccion de Derechos Humanos

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité tecnico consejo de
paz

Reglamento del comité

Acta FO-DE-01

Control de Asistencia FO-DE-02
Evaluacién de eventos FO-GF-07

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

26.1

Direccion de Derechos Humanos

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité mesa
interinstitucional carcelaria

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE02
Informes

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.1

Direccioén de Derechos Humanos

25

PROCESOS

38

Proceso de protocolo de proteccion a
lideres y defensores de derechos
humanos

Protocolo de proteccién a lideres vy
defensores de derechos humanos

Protocolo
Anexos

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.2

Subsecretaria de Convivencia Ciudadana

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité Civil de convivencia

Actas FO-DE-01

Oficio citacion

Control de Asistencia FO-DE-02
Registro fotografico

Informe

Orden del dia

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

26.2

Subsecretaria de Convivencia Ciudadana

02

ACTAS

03

Actas de comité

Acta de Comité Técnico

Acta FO-DE-01
Controles de asistencia FO-DE-02
Reqistro fotogréafico

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.2

Subsecretaria de Convivencia Ciudadana

26

PROGRAMAS

06

Programa ciberseguridad

Ciberseguridad

Guias para capacitaciones, talleres o eventos FO-CD-95
Control de asistencia FO-DE-02

Registros fotogréaficos

Evaluacién de eventos transferencia de conocimientos FO-GS-

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

26.2

Subsecretaria de Convivencia Ciudadana

26

PROGRAMAS

07

Programa curso pedagégico

Curso Pedag6gico

Control de asistencia FO-DE-02

Registros fotogréficos

Registro curso pedagégico FO-CD-97 (Virtual)

Certificado de asistencia (Virtual)

Oficio reporte de realizacién del curso

Control de entrega certificados curso pedagégico FO-CD-96
Encuesta de percepcion del usuario o parte interesada FO-EM-
09

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

26.2

Subsecretaria de Convivencia Ciudadana

26

PROGRAMAS

08

Programa de academia municipal del
buen vivir

Academia Municipal del buen vivir

Guias para capacitaciones, talleres o eventos FO-CD-95

Oficio de invitacién

Control de asistencia FO-DE-02

Registro fotogréafico

Evaluacién de eventos transferencia de conocimientos FO-GS-
07

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

51

Proceso para la articulacién
interinstitucional en torno a la
seguridad ciudadana

Proceso para la articulacién
interinstitucional en torno a la|
seguridad ciudadana

Solicitudes de la comunidad
Oficios de articulacién

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02
Anexos




2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.1

Direccioén de Derechos Humanos

26

PROGRAMAS

15

Programa de atencién a poblacion

Atencion a poblacion vulnerable

Informe FO-CD-70
Control de asistencia FO-DE02

vulnerable Encuesta de percepcién FO-EM-09
Anexos
Decreto
2.6 SECRETARIA DE SEGURIDAD 26.1 Direccion de Derechos Humanos 26 PROGRAMAS 20 Programa de centro de traslado de |Centro de - traslado de  proteccion Control de asistencia FO-DE-01
proteccion ltagui Itag i Registro fotogréafico
Anexos
Solicitudes
26 SECRETARIA DE SEGURIDAD 26 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 23 Programa de elementos: dg dotacion E[err)entos de dotacion para la fuerza|Oficio de requerimientos
para la fuerza Publica publica Acta de entrega
Anexos
Programa de encuentros Comunicacion oficial
2.6 SECRETARIA DE SEGURIDAD 2.6 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 24 9 comunitarios Encuentros comunitarios Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotografico
Protocolo
Control de asistencia FO-DE02
26 SECRETARIA DE SEGURIDAD 26.1 Direccion de Derechos Humanos 26 PROGRAMAS 25 Programa de entornos protectores |e . noc protectores escolares Acta FO-DE-01
escolares Anexo actividad
Registro fotografico
Evaluacién de eventos FO-GS-07
Control de asistencia FO-DE-02
2.6 SECRETARIA DE SEGURIDAD 261 Direccién de Derechos Humanos 26 PROGRAMAS 26 Programa de entornos protectores | o oc srotectores espacio publico |c8 FO-DEOL
espacio publico Registro fotogréafico
Anexos
Control de asistencia FO-DE-02
26 SECRETARIA DE SEGURIDAD 2.6.1 Direcci6n de Derechos Humanos 26 PROGRAMAS 28 Programa de eventos para lideres o ovoq para iideres sociales Registro fotografico
sociales Comunicacion oficial
Anexos actividad
Solicitudes de la comunidad
2.6 SECRETARIA DE SEGURIDAD 2.6 Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 30 Programa de gestionparala  |Programa de gestion para  lajAnexos - -
seguridad territorial seguridad territorial Copia del documento de identidad del solicitante
Poder otorgado
Control de asistencia FO-DE-02
2.6 SECRETARIA DE SEGURIDAD 2.6.2 | Subsecretaria de Convivencia Ciudadana 26 PROGRAMAS 31 Programa de iniciativas para la |Iniciativas para la promocion de la|Registro fotografico

promocién de la sana convivencia

sana convivencia

Comunicacion oficial
Anexos




2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.1

Direccion de Derechos Humanos

26

PROGRAMAS

33

Programa de la escuela municipal de
derechos humanos

Escuela municipal de derechos
humanos

Control de asistencia FO-DE-02
Evaluacioén capacitacion y talleres FO-GS-07
Registro fotogréafico

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

41

Programa de pago de Recompensas

Pago de recompensas

Informe de captura

Acta de derechos del capturado

Acta de buen trato

Informe de resultados

Acta de incautacion de elementos
Radiograma

Certificacion del comandante de Policia
Actas de incautacion

Declaracién juramentada
Comunicaciones oficiales

Acta comité territorial de orden publico
Certificado de disponibilidad

Orden de pago

Registro presupuestal

Solicitud de disponibilidad presupuestal
Solicitud de registro presupuestal
Resolucién por la cual se ordena pago de recompensas
Copia documento de identificacion del solicitante
Boletin informativo judicial
Desistimiento medicina legal

Orden de captura

Informe consulta registraduria

Informe de investigador de campo
Informe de dactiloscopia

Acta de consentimiento

Certificado recibo a satisfaccion.

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6

Despacho del Secretario

26

PROGRAMAS

50

Programa de prevencion de
seguridad ciudadana

Prevencion de seguridad ciudadana

Memorias capacitacion

Registros fotogréaficos

Control de asistencia FODE-02
Evaluacién capacitacion y Talleres
Anexos

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6

Despacho del Secretario

17

INFORMES

17

Informes de Gestién

Informes de gestién

Informe

2.6

SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.1

Direccién de Derechos Humanos

26

PROGRAMAS

70

Programa mesa de explotacion
sexual y comercial de nifios y nifias
adolescentes (ESCNNA)

Mesa de explotacion sexual vy

comercial de nifios y nifias
adolescentes (ESCNNA)

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotografico

Anexo de actividades

2.7

SECRETARIA PRIVADA

2.7

Despacho del Secretario

02

ACTAS

04

Actas de consejo

Actas de consejo directivo

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-04

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

03

Prcoesos judiciales administrativas
de accién de repeticion

Demanda
Contestacion
Autos del Juzgado Sentencia

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité de conciliacion

Solicitud del Profesional Universitario asignado o requerimiento
por parte de la secretaria técnica a comité de conciliacion
Citacién a comité de conciliacion

Acta final de comité de conciliacion FO-DE-01 Certificacion
emitida por el comité de conciliacion

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité primario

Convocatoria a comité primario mensual por parte del lider
SIGI.

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité tecnico de fondo
rotatorio de vivienda y bienestar
laboral

Acta FO-DE-01
Control de Asistencia FO-DE- 02

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

01

ACCIONES CONSTITUCIONALES

01

Acciones de grupo

Demandas

Contestacion de lo Demandado
Pruebas

Sentencia Anexos




2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

01

ACCIONES CONSTITUCIONALES

02

Acciones de tutela

Demandas

Contestacion de lo Demandado
Pruebas

Sentencia Anexos

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

01

ACCIONES CONSTITUCIONALES

03

Acciones populares

Demandas

Contestacion de lo Demandado
Pruebas

Sentencia Anexos

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

09

CONCEPTOS

01

Conceptos juridicos

Solicitud
Respuesta

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

10

CONCILIACIONES

05

Conciliaciones prejudiciales
(procuraduria general de
la nacién)

Solicitud de Conciliacion.

Citacion a audiencia de conciliacion.

Solicitud de reunién del comité de conciliacién por parte del
profesional universitario.

Certificacion del comité sobre el asunto.

Poder

Acta de conciliacion de la procuraduria

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

12

CONTRATOS

01

Contratacion directa

Solicitud de presentacién de propuesta para prestacion de
servicios o Solicitud de cotizacion de bienes

Propuesta de la persona natural o juridica (en el formato
establecido por el Municipio de Itagiii)

Formato de Necesidad de contratacion

Estudios previos de conveniencia y oportunidad incluyendo el
estudio del sector que sustenta el presupuesto oficial con los
respectivos anexos (el estudio del sector no se requiere
cuando es Unico proveedor o trabajos artisticos)

Solicitud de viabilidad técnica

Certificado de viabilidad técnica expedida por la oficina de
planeaciéon municipal (aplica para proyectos de inversion, no
para gastos de funcionamiento)

Solicitud de disponibilidad presupuestal

Certificado de disponibilidad presupuestal

Certificado de no existencia de personal en la planta de cargos
Copia de la cédula de ciudadania del representante legal de la
persona juridica o de la persona natural

Matricula o tarjeta profesional del contratista

Consulta para Acreditar la Situacién Militar
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardC
ertificate. (So6lo para contratos de prestacion de servicios para;
contratistas persona natural o representantes legales de
personas juridicas con edad inferior a 50 afios)

Certificado que acredite la propiedad industrial, derechos de
autor, o ser proveedor exclusivo del bien o servicio.

RUT de persona natural o juridica

Certificado de existencia y representacion legal del contratista
(con fecha de expedicién inferior a un mes.), en caso de no
tener éste certificado los documentos equivalentes.

Registro  Mercantii  (para  personas naturales con
establecimiento comercial).




2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

12

CONTRATOS

02

Contrato de convenio de asociacion

Formato de Necesidad de contratacion

Solicitud de presentacién de propuesta para convenio de
asociacion

Estudios y documentos previos para Convenios de Asociacion
Solicitud de viabilidad técnica

Certificado de viabilidad técnica expedida por la oficina de
planeaciéon municipal (aplica para proyectos de inversién, no
para gastos de funcionamiento)

Solicitud de disponibilidad presupuestal

Certificado de disponibilidad presupuestal

Propuesta de la persona juridica (en el formato establecido por
el Municipio de Itagtii)

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal de la
persona juridica

Libreta Militar (Para representantes legales de personas
juridicas con edad inferior a 50 afos).

RUT de persona juridica.

Certificado de existencia y representacion legal del asociado
(con fecha de expedicién inferior a un mes.), en caso de no
tener éste certificado los documentos equivalentes.

Copia del acta de posesion del representante legal.

Certificados de contraloria y procuraduria de la persona
juridica y del representante legal.

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal
de la persona juridica (asociado).

Certificado de paz y salvo en seguridad social integral y
parafiscales expedido por el revisor fiscal o el representante
legal, segun aplique.

Certificados de idoneidad y formacion (copias de actas de
grado, de diplomas, etc. del personal involucrado en la;
ejecucion de actividades del convenio).

Certificados de experiencia de contratos o convenios con

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

12

CONTRATOS

03

Contrato de procesos de seleccion de
minima cuantia.

Estudios previos de conveniencia y oportunidad incluyendo el
estudio del sector que sustenta el presupuesto oficial con los
respectivos anexos (solicitud de cotizaciones, cotizaciones,
etc.)

Formato de Necesidad de contratacion

Solicitud de viabilidad técnica

Certificado viabilidad técnica expedida por la oficina de
planeacién municipal (aplica para proyectos de inversion, no
para gastos de funcionamiento)

Solicitud de disponibilidad presupuestal

Certificado de disponibilidad presupuestal

Invitacién Publica

Observaciones a la Invitacién Pablica

Respuestas de la entidad a las observaciones recibidas a la
Invitacién Publica

Adendas

Planilla de recibo de propuestas

Acta de cierre del Proceso

Propuesta y sus anexos

Evaluacion preliminar de las propuestas

Observaciones al informe de evaluacién preliminar y
respuestas de la entidad

Documentos subsanados en el proceso

Informe de evaluacion final

Aceptacion de la oferta

Registro Unico tributario (RUT) (en caso de consorcios o
uniones temporales, porque de lo contrario esta incluido en la
propuesta)

Solicitud de registro presupuestal

Registro presupuestal

Minuta del contrato

Pélizas de garantias solicitadas en la minuta del contrato




Contrato de tienda virtual del estado
colombiano acuerdo marco de

Formato de Necesidad de contratacion

Estudios y Documentos Previos AMP - IAD - GA — TVEC
Solicitud de viabilidad técnica

Certificado de viabilidad técnica expedida por la oficina de
planeaciéon municipal (aplica para proyectos de inversién, no
para gastos de funcionamiento)

Solicitud de disponibilidad presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Simulador

Evento de Cotizacion

Solicitud Orden de Compra

Orden de Compra

Certificado de existencia y representacion legal (persona
juridica) o Registro mercantil

Registro Unico Tributario (RUT)

Cedula de ciudadania (representante legal o persona natural)

2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 12 CONTRATOS 04 L L - .
precios instrumentos de agregacion Solicitud de registro presupuestal.
de demanda grandes de almacenes Registro Presupuestal
Pdlizas (cuando aplique)
Verificacion del cumplimiento de garantias (cuando aplique)
Designacion de supervision
Acta de Inicio
Pdlizas de garantias con vigencias modificadas de acuerdo a
la fecha del acta de inicio.
Verificacion del cumplimiento de las garantias modificadas
segun fecha de inicio
Acta (s) de justificacion para modificacion a una clausula del
contrato, adicién en valor, prérroga en tiempo o aclaracion.
Modificacion, de adicion en valor, prérroga en tiempo o
aclaraciones.
Pdlizas de garantias con vigencias y amparos de acuerdo a las
suspensiones, reanudaciones, adiciones en valor o prérrogas
Formato de Invitacién a entidades sin &nimo de lucro para
presentar propuestas de ejecucion del proyecto, actividades o
componentes
Propuesta entidad sin &nimo de lucro ( respuesta a la
invitacion )
Formato de Necesidad de contratacion
Estudios y fundamentos de contratos con entidades sin animo
de lucro (contratacién directa dentro del cual se
FUNDAMENTA LA CAUSA PROCEDENTE DE
CONTRATACION DIRECTA CON LA ENTIDAD SIN ANIMO
DE LUCRO paréagrafo del articulo cuarto del Decreto 092 de
2017 )
Solicitud de viabilidad técnica
Certificado viabilidad técnica expedida por la oficina de
Contratos de procesos de plalpgacdm: n;ymmp‘illl‘ dad |
2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 12 CONTRATOS 05 contratacion directa con entidades sin Solicitud de disponibilidad presupuesta

animo de lucro

Certificado de disponibilidad presupuestal

En caso que el Alcalde no vaya a suscribir el contrato
autorizacién expresa del mismo para adelantar y suscribir
contrato con entidad sin &nimo de lucro

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal de la
entidad sin &nimo de lucro

Libreta Militar (representantes legales HOMBRE con edad
inferior a 50 afios)

Certificado que acredite la causa que origina la contratacion
directa propiedad industrial, derechos de autor, convenios con
entidades que desarrollan el proyecto, calidad de federacion
deportiva, calidad de federacion .cultural , certificacion de
proyecto a ejecutar por inscripciébn en una modalidad de
concurso etc ( ACREDITAR EL DOCUMENTO QUE PERMITE
DEDUCIR POR QUE LA ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO
EJECUTARA EL CONTRATOy que fue justificado en




2.8
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2.8

Despacho del Secretario

12

CONTRATOS

06

Contratos de procesos de seleccion
objetiva

Estudios previos de conveniencia y oportunidad incluyendo el
estudio del sector que sustenta el presupuesto oficial con los
respectivos anexos (solicitud de cotizaciones, cotizaciones,
etc.)

Formato de Necesidad de contratacion

Solicitud de viabilidad técnica

Certificado viabilidad técnica expedida por la oficina de
planeacién municipal (aplica para proyectos de inversién, no
para gastos de funcionamiento)

Solicitud de disponibilidad presupuestal

Certificado de disponibilidad presupuestal

Aviso de convocatoria Ley 850 de 2003

Primer Aviso Publico segun el articulo 224 Decreto 019 de
Enero 10 de 2012

Proyecto de Pliegos

Segundo Aviso Publico segtn el articulo 224 Decreto 019 de
Enero 10 de 2012

Observaciones al proyecto de pliegos

Respuestas a las observaciones recibidas al proyecto de
pliegos

Solicitudes para cerrar el proceso de seleccién a Mipymes
Acta de cierre para el recibo de solicitudes de cierre del
proceso de seleccién a Mipymes

Resolucion de apertura

Pliego de Condiciones

Manifestaciones de Interés para participar en el proceso de
seleccion abreviada

Acta de cierre para el recibo de Manifestaciones de Interés de
participar en el proceso de seleccién abreviada

Acta de audiencia de riesgos

Observaciones al pliego de condiciones

Respuestas de la entidad a las observaciones recibidas a los

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

12

CONTRATOS

07

Contratos de procesos de seleccion
objetiva entidades sin &nimos de
lucro

Estudios y fundamentos del proceso

Formato de Necesidad de contratacion

Solicitud de viabilidad técnica

Certificado viabilidad técnica expedida por la oficina de
planeacién municipal

Solicitud de disponibilidad presupuestal

Certificado de disponibilidad presupuestal

En caso que el Alcalde no vaya a suscribir el contrato
autorizacion expresa de su representante legal para adelantar y
suscribir contrato con entidad sin &nimo de lucro

Aviso de convocatoria

Términos y condiciones

Observaciones a los términos y condiciones

Respuestas a las observaciones recibidas los términos y
condiciones

Adenda ( si las hubiere)

Planilla de recibo de propuestas

Acta de cierre y apertura de propuestas para

Propuesta

Informe de Evaluacion de las propuestas

Comunicacién al proponente favorecido para celebrar el
contrato suscrito por el ordenador del gasto.

Minuta del contrato

Solicitud de registro presupuestal

Registro presupuestal

Pdélizas de garantias solicitadas en la minuta del contrato
Formato de verificacion del cumplimiento de las garantias
Formato de designacion de la interventoria y/o supervisiéon
Acta de inicio

Pdlizas de garantias con vigencias modificadas de acuerdo a
la fecha del acta de inicio o de observaciones realizadas en la
verificacién anterior S| SE HAN HECHO OBSERVACIONES




Procesos de personerias juridicas de

Acta de Asamblea General de Propietarios
Aceptacion Cargo de Administrador
Copia de la Cédula

2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 66 f : ] ’
las propiedades horizontales Reglamento Propiedad Horizontal
Certificados de tradicion y libertad
Resolucion
Formulario de postulacién de fondo rotatorio de vivienda
Cedula grupo familiar
Carta laboral
Capacidad de endeudamiento
Documentos de entes de control(simit, contraloria,
procuraduria, policia, VUR, Rentas, Cobro coactivo, Fondo
rotatorio)
28 SECRETARIA JURIDICA 28 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 69 Procesos de[ fgndo rotatorio de Lista.de chgqgeo FO-GH segun !a quea dg crédito y anexos.
vivienda Escritura publica que presta merito ejecutivo.
Formato de solicitud de péliza.
Pdliza de seguros vida deudores
Comprobantes ( viabilidad, CDP, RP, Orden de pago)
Resolucion de desembolso.
Proyeccién de crédito.
Comprobantes ( pagare, descuentos)
Anexos
Solicitud
Carta laboral
Capacidad de endeudamiento
Cuenta bancaria de nomina
Documentos de entes de control (rentas, cobro coactivo,
Fondo rotatorio)
c c ] Procesos del fondo rotatorio de Amlornzauon .
2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 70 ) Solicitud de registro presupuestal
bienestar laboral I
Resolucion
Certificado de disponibilidad y registro
Registro presupuestal
Orden de pago
Resolucién de desembolso
Pagare
Descuento de nomina
Demandas
Contestacion de lo demandado
2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 72 Procesos judiciales administrativas Pruebas
Sentencia
Anexos
Demandas
2.8 SECRETARIA JURIDICA 28 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 73 Procesos judiciales administrativas Anexos que son Pruebas
contratuales Contestacion de la demanda
Sentencia o Providencia
c c ] Procesos Judiciales administrativas Demanda_’
2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 74 de nulidad Contestacion
Anexos gue se envian
c c ] Procesos judiciales administrativas Demanda_’
2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 75 ) Contestacion
de nulidad electoral .
Anexos gue se envian
c c ] Procesos judiciales administrativas Demanda_’
2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 76 ’ - Contestacion
de nulidad y restablecimiento .
Anexos gue se envian
Demanda
2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 77 Procesos judiciales administrativas Contestacion
de reparacion directa Autos
Sentencia
‘ c - Procesos judiciales administrativas Demandal
2.8 SECRETARIA JURIDICA 2.8 Despacho del Secretario 25 PROCESOS 78 Contestacion

ejecutivo

Anexos gue se envian
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79

Procesos judiciales administrativas
incidentes y recursos de insistencia

Demanda
Contestacion
Autos
Sentencia

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

80

Procesos judiciales civiles

Demanda
Contestacion
Anexos gue se envian

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

81

Procesos judiciales laborales

Demanda
Contestacion
Anexos que se envian

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

82

Procesos judiciales penales

Demanda
Contestacion
Anexos que se envian

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

25

PROCESOS

85

Procesos prejudiciales

Solicitud de Conciliacion.

Citacion a audiencia de conciliacion.

Solicitud de reunién del comité de conciliacién por parte del
profesional universitario.

Certificacion del comité sobre el asunto.

Poder

Acta de conciliacion de la procuraduria

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

17

INFORMES

17

Informes de gestién

Informe + Anexos

2.8

SECRETARIA JURIDICA

2.8

Despacho del Secretario

02

ACTAS

11

Actas de reunién

Actas de reunién fondo rotatorio

Acta FO-DE-01
Control de Asistencia FO-DE- 02

2.9

SECRETARIA DE EDUCACION

2.9.

Despacho del Secretario

17

INFORMES

01

Informe a entes de control

Informe

2.9

SECRETARIA DE EDUCACION

2.9.

Despacho del Secretario

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité primario

Acta
Control de asistencia FO-DE-02

2.9

SECRETARIA DE EDUCACION

29.1.

Subsecretaria de Cobertura Educativa

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité de cobertura

Actas FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotografico

2.9

SECRETARIA DE EDUCACION

2.9.2.

Subsecretaria de Calidad Educativa

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité de calidad educativa

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.9

SECRETARIA DE EDUCACION

2.9.2.

Subsecretaria de Calidad Educativa

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité de jornada Unica

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.9

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Calidad Educativa

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité municipal de
formacién de docentes

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.9

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Administracién de
Recursos Educativos

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité técnico

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.9

SECRETARIA DE EDUCACION

Subsecretaria de Administracion de
Recursos Educativos

02

ACTAS

03

Actas de comité

Actas de comité de ascensos y
mejoramientos salariales

Acta FO-DE-01

Control de asistencia FO-DE-02
Solicitudes de ascenso

Anexos




Subsecretaria de Administracion de

Actas de comité ordinario o
extraordinario de seguimiento de

Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02
Denuncia ante fiscalia

2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.3. ) 02 ACTAS 03 Actas de comité docentes o directivos docentes en o "
Recursos Educativos . Resolucion de condicién de amenazas
condicion de  amenazados o it L L
Resolucién de comision de reubicacion
desplazados
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 294 Oficina para el Desarrollo Humano y la 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas  de  comité¢  estimulos|Acta FO-DE-O1
Educacién Superior académicos Control de asistencia FO-DE-02
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 294 Oficina para el Desarrollo Humano y la 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico Acta FO-DE-OL
Educacion Superior Control de asistencia FO-DE-03
- " - - . . P Acta FO-DE-01
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.5. Oficina de Educacion Inicial 02 ACTAS 03 Actas de comité Actas de comité técnico - .
Control de asistencia FO-DE-02
Oficio de Solicitud y Asignacién de Cupos
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa 25 PROCESOS 55 Procesos de asignacion de cupos Formulario de Inscripcion de Estudiantes nuevos. FO-GEC-04
Formulario Listado General de estudiantes asignados FO-GEC
05
Actas FO-DE-01
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa 25 PROCESOS 56 Procesos de atencion a poblacion Control de asistencia FO-DE-02
con discapacidad Informe
Reqistro fotografico
: - " . T . Acta FO-DE-01
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa 25 PROCESOS 57 procesos de auditoria de matricula ) I . .
Lista de verificacion auditoria a la matricula FO-GEC-09
Comunicacioén oficial
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa 25 PROCESOS 58 Procesos de matricula Formulario de inscripciéon de alumnos nuevos FO-GEC-04
Asignacion de cupos FO-GEC-05
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.5. Oficina de Educacion Inicial 25 PROCESOS 59 Procesos de_trénsito armdnico
Procesos de estrategias de Documento estrategia
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 25 PROCESOS 62 evaluacién y mejoramiento : 9
T Control de asistencia FO-DE-02
institucional
Acta FO-DE-01
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 292, Subsecretaria de Calidad Educativa 25 PROCESOS 63 Procesos de Experiencias Control de asistencia FO-DE-02 5 .
significativas Formato identificacion y evaluacion de experiencias
significativas FO-GED-10
Auto evaluacion institucional FO-GED-05
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.2. Subsecretarfa de Calidad Educativa 25 PROCESOS 68 Procesos de ruta de mejoramiento Plan de mejoramiento institucional PMI FO-GED-06
institucional Perfin educativo municipal
Acta FO-DE-01
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 27 PROYECTOS 03 Proyecto educativo institucional Control de asistencia FO-DE-02
Informe de acompafiamiento
Copia de documento de identidad
i i Oficina para el Desarrollo Humano v la Certificado de la universidad donde pas6
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.4 P S . y 15 HISTORIAS 01 Historias academicas de becarios Pruebas ICFES
Educacion Superior L . .
Certificado de residencia
Master 2000
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa 17 INFORMES 35 Informes de confrontacion de Informe
Estudiantes SIMAT vs Aula de Clase Anexos
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9. Despacho del Secretario 02 ACTAS 07 Actas de entrega Actas de entrega de equipos Acta




Acta FO-DE-01
Control de asistencia FO-DE-02

2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.5. Oficina de Educacion Inicial 02 ACTAS 08 Actas de mesa Actas de mesa de transito arménico . .
Registro fotogréafico
Control de asistencia FO-DE-02
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 25 PROCESOS 84 Procesos pedagdgicos transversales Formato para la evaluacion de proyectos pedagogicos
transversales FO-GED-04
Acta FO-DE-01
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 02 ACTAS 08 Actas de mesa {:Sﬁ d:jzzjg"esa de comunidades de| Control de asistencia FO-DE-02
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9. Despacho del Secretario 17 INFORMES 17 Informes de gestién Informe
Pagares
carta de instrucciones
Fotocopia de documento de identidad codeudor
Oficina para el Desarrollo Humano y la Solicitud registro presupuestal
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.4 P S . y 26 PROGRAMAS 74 Programas de becas Certficado de registro presupuestal
Educacion Superior e
Carta aprobacion de becas
Control de asistencia difusién programa de becas
Ordenes de pago
Reqistro fotogréafico
Actas FO-DE-01
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 02 ACTAS 11 Actas de reunion Mesa seri Control de asistencia FO-DE-02
Subsecretaria de Administracion de Acta FO-DE-0L
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.3. - 02 ACTAS 11 Actas de reunién Control de asistencia FO-DE-02
Recursos Educativos
Programas de alimentacion escolar Diagnéstico de necesidades
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa 26 PROGRAMAS 76 9 ae Programa de alimentacion
P Informe de seguimiento de la calidad ofrecida
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.4 Oficina para el Desarrollo Humano y la 02 ACTAS 11 Actas de reunion Acta FO-DEOL
Educacién Superior Control de asistencia FO-DE-02
Programa
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa 26 PROGRAMAS 81 Programas de capacitacion Control de asistencia FO-DE-02
Registro fotografico
” Programa de evaluacion y seguimiento a los establecimientos
Programas de evaluacion y educativos
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9. Despacho del Secretario 26 PROGRAMAS 82 seguimiento a los establecimientos . . . . .
educativos Plan de Seguridad mejoramiento, acciones correctivas,
preventivas y de mejora
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.5. Oficina de Educacién Inicial 26 PROGRAMAS 84 Programas de lineamientos técnicos Lineamientos del ministerio de educacién nacional

de educacion inicial




Subsecretaria de Administracién de

Hoja de vida

Formato Unico fiduprevisora

Foto

Copia de la cedula

Registro civil de nacimiento del docente

Formato Unico de bienes y rentas

Certificados antecedentes procuraduria

Certificados antecedentes fiscales contraloria

Certificado antecedentes judicial policia

Certificado del sistema del registro correctivas RNMS de la
policia

Certificado del registro civil del matrimonio extra juicio o unién
libre

Fotocopia de la cedula del compariero permanente

Certificado registro civil de los hijos tarjeta de identidad >7
afios

2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.3. Recursos Educativos 15 HISTORIAS 03 Historias laborales de docentes Certificado de estudios de hijos mayores de 12 afios
Libreta militar
Certificado de estudios/diploma acta de grados
Certificado laborares experiencia
Certificado médico actitud médica o mental examen médico de
ingreso
Constancia apertura de cuenta
Afiliacion caja de compensacion familiar
Acto administrativas de nombramiento
Notificacién de acto d nombramiento
Oficio de aceptacion de nombramiento
Formato de prerrequisitos
Acta de posesion
Oficio de solicitud de verificacion de titulos
Formulario de reporte de afiliacion al fomar
Certificado de Induccién
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Registros Registros del Sistema de Gestién de Calidad
Relacién de documentos para anexar la historia laboral. FO-
. L - . P del si d GHH-24
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.3. Subsecretaria de Administracion de 19 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Registros Registros y formatos del sistema de| ;. - isn de Historias laborales. FO-GHH-22
Recursos Educativos gestion de la calidad o
Guia de Afuera FO-GHH-27
Control de asistencia FO-DE-02
) ) Planes de implementacién y mejora Plan
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 24 PLANES 18 de jornada Gnica U -
Acta de comité de jornada Unica
Resolucién
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 24 PLANES 19 Planes de apoyo al mejoramiento Diagnostico
pam Plan FO-GED-08
Informe de seguimiento al plan
Informe de visita
Comunicacién oficial de informacién de la visita al
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9. Despacho del Secretario 17 INFORMES 40 Informes de visitas a establecimiento educativo
establecimientos educativos Acta de visita
Anadlisis de los informes del proceso de evaluacién
Comunicacion oficial de remisién del informe
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 29.2. Subsecretara de Calidad Educativa 17 INFORMES 42 Informes estadisticos de resultados Informe
de de pruebas externas
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 24 PLANES 24 Planes municipal de_bilinguismo Plan
- . Plan
2.9 SECRETARIA DE EDUCACION 2.9.2. Subsecretaria de Calidad Educativa 24 PLANES 25 Planes territoriales de formacion Plan operativo FO-GED-09

docente

Acta de comité de formacién docente




