Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT E Eliminacic
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
ORMATO FINAL 2
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y F TECNICA DEL SERIE DE PROCEDIMIENTO
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivo de | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
2.11.02. | ACTAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
2.11.02.0 | Actas de comité 3 7 X X expediente o tramite que le dio inicio, se
2 deben transferir al Archivo Histérico para su
e FO-DE-01 Acta primario X PDFA conservacion total, de acuerdo con lo
e FO-DE-02 Control de X PDFA establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
asistencia de comité Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
primario Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio".
Reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio”. Se conservara en su
soporte original y previamente a la
transferencia secundaria, el equipo de trabajo
de Gestibn Documental; digitalizard la
subserie aplicando de manera articulada, la
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad LREEElD CensEl @ WhEeiEis eliipiEiive b ke ©

superior jerarquia

Nombre: Alexander Rico Ocampo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secrg‘tarlyo De Qespacho Documental

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Cargo: Secrete};i? Generalr\

Firma: /[ Xk_/ \\ Firma: QM

L

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

Firma: Om;&)i GH na
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

SERIES, SUBSERIES Y

CODIGO | 1pos pocUMENTALES

SOPORTE o

RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION

FORMATO FINAL TECNICA DEL

Papel

Electréonico | Archivo de Archivo c s E PAPEL
(extension) Gestion Central (M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

seguridad de la informacion y los planes de
preservacion a largo plazo, implementados
por la Entidad; Las transferencias
electronicas se desarrollaran de conformidad
con el Sistema Integrado de Conservacion, el
Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompanamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

2.11.24. | PROCESOS

2.11.24.1 | Procesos administrativos
4
(Legalizacion vy titulacion de
predios fiscales y baldios)

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su
conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Alexander Rico Ocampo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secr\etafio De Despacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secretaris‘ General

N

Firma: /l )"\_/ \\

= |

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM Firma: (V)M\%A GY na.
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGU e o nVENCIONE S
onsenvacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT E Eliminacic
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE SRR TG
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electronico | Archivode | Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
P (extension) Gestion Central (M/D)
e Solicitud de X PDFA Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
adjudicacion. 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
e Solicitud de certificado documentos originales que posean valores
de carencia registral del X PDFA histéricos no podran ser destruidos, aun
predio. cuando hayan sido reproducidos y/o
e Certificado de carencia X PDFA almacenados mediante cualquier medio".
registral del predio. Reproducidos y/o almacenados mediante
e Informes de estudios cualquier medio”. Se conservara en su
técnicos y juridicos soporte original y previamente a |la
(incluye informe por transferencia secundaria, el equipo de trabajo
parte del departamento de Gestibn Documental; digitalizara la
administrativo de subserie aplicando de manera articulada, la
planeacion, gerencia de seguridad de la informacién y los planes de
catastro, informe de preservacion a largo plazo, implementados
condiciones de por la Entidad; Las transferencias
salubridad, insumos electronicas se desarrollaran de conformidad
técnicos de topografia, con el Sistema Integrado de Conservacion, el
levantamiento X PDFA Programa de Gestion Documental y el Plan
Institucional de Archivos, orientados por el
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad SRERENE EEEE] @ MnSEnens ceiiEEie co el o

superior jerarquia

Nombre: Alexander Rico Ocampo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Seg\retgrlo Dg Despacho Documental

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Cargo: Secretafi? General

Firma: /yk_/ \ Firma: | M
: \ \

p— 1 = (
Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

topogréfico).
Legalizacion
urbanistica. (Si aplica)
Fotocopia de los
servicios publicos
domiciliarios del predio

solicitado en
adjudicacién.

Fotocopia del impuesto
predial del predio
solicitado en
adjudicacion.
Caracterizacion
socioecond@mica del
grupo familiar.
Fotocopia de
documento de
identificacion del

SOPORTE o . DISPOSICION
FORMATO HEUEEEL FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo c s

P (extension) Gestion Central

X PDFA

X PDFA

X PDFA

X PDFA

X PDFA

equipo de trabajo de Gestion Documental,
con el acompafiamiento de la direccidén de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Alexander Rico Ocampo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho
N\ i |

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secretari/a\GeneraI

Firma: /! &L \

Z o]

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM

Pagina 4 de 13




Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03

Alcaldia de Itagiii Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI MR =S

Conservacion Total
Seleccidn
Eliminacidn

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

Mmiw |5

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE

TIPOS DOCUMENTALES Electrénico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO

Papel (extension) Gestion Central © e E (M/D)

cODIGO

solicitante y de todos los
miembros de su grupo
familiar. X PDFA

e Fotocopia de prueba
que demuestre
conformacion de
sociedad
conyugal/sociedad
patrimonial (Si Aplica)
registro civil de
matrimonio, partida de
matrimonio o]
declaracion de union
marital de hecho (Si
aplica).

e Declaracion de ser X PDFA
Unico(s)  heredero(s),
registros  civiles de

Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Alexander Rico Ocampo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion . .
Cargo: Secretayiy General
Documental Py f'a\ o

Firma: NL\ Firma: (; M Firma: | JE/\HA (om‘vrblna,

’ |

Cargo: Secretario De Despacho

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total
S5 Seleccion
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT E Elimi —
iminacion
SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Papel Electréonico | Archivo de Archivo c s PAPEL DDHH/DIH
(extension) Gestion Central (M/D)
defuncién, registros
civiles de nacimientos
(Si aplica) X PDFA
e Autorizacion para llevar
tramites.
e Individualizacion del X PDFA
predio a adjudicar.
e Prueba sumaria de X PDFA
ocupacion
e Ficha predial del predio X PDFA
de mayor extension.
e Ficha predial de la X PDFA
mejora. (Si aplica).
e Tramites catastrales X PDFA
e Edicto emplazatorio X PDFA
para incorporar predio
baldio (Si aplica).
e Puesta en conocimiento X PDFA

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Nombre: Alexander Rico Ocampo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: SecretfRia Generarl\

Firma: /( &K_/ \

na

: ]

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM

Firma: lv> ,|32[ G'f
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o

DISPOSICION

FORMATO HEUEEEL FINAL
Papel Electronico | Archivo de Archivo c s
P (extension) Gestion Central

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL
(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

e incorporacién  del
predio baldio (incluye
resolucion de
incorporacion 'y de

dominio y plena
propiedad).
Edicto emplazatorio

para titular (decreto 523
de 2021) (Si aplica).

Resolucién de
adjudicacion.
Notificacion de
resolucién de
adjudicacién.
Constancia de firmeza y
ejecutoria de la
resolucién de
adjudicacion.

X PDFA
X PDFA
X PDFA
X PDFA
X PDFA

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o
superior jerarquia

Nombre: Alexander Rico Ocampo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Se\cretario Dg Despacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secretﬂa Genera}\

Firma: /I XK&/ \

o

\
>
L

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT ————
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
e Certificado de libertad y
tradicion.
PROGRAMAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
retencién contados a partir del cierre del
Programas de expediente o tramite que le dio inicio, se
mejoramiento de deben transferir al Archivo Histérico para su
viviendas conservacion total, de acuerdo con lo
2.11.25 establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Y e FO-GS-55 Formato X PDFA Ministerio de Cultura, en su Capitulo |,
postulacion Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
2'11'25'0 mejoramiento de 3 7 X X 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
vivienda documentos originales que posean valores
e Copia documentos de X PDFA histéricos no podran ser destruidos, aun
identidad cuando hayan sido reproducidos y/o
e Registro civil de X PDFA almacenados mediante cualquier medio “Se
matrimonio 0 union conservara en su soporte original y
marital (si aplica) previamente a la transferencia secundaria, el
e Copia impuesto predial X PDFA equipo de trabajo de Gestion Documental;
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secre?arlp Gem’eral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Alexander Rico Ocampo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
) , Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion . :
Cargo: Secretario De Despacho Cargo: Secretarig-General
N ‘ Documental 7’\
F : F : F :
ma: ) X — \ rma M rma M oYpona
J e 1 4 t

\

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

CONVENCIONES

Conservacion Total

Seleccidn

Mmiw |5

Eliminacidn

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE o
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

Papel

Electrénico
(extension)

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

Cc

S

REPRODUCCION
TECNICA DEL SERIE DE
PAPEL DDHH/DIH
(M/D)

PROCEDIMIENTO

Certificado de Sisbén
Soportes que acrediten
la posesion del inmueble
Certificado de ingresos
Ultima factura servicios

publicos

Certificado condiciones
especiales

Certificado  amenaza,

vulnerabilidad y riesgo
FO-DT-35
Caracterizacion
socioeconémica
FO-GS-56 Diagnostico
técnico

Resolucién

FO-GS60 Presupuesto
por obra

b X XX XX

X X

PDFA
PDFA

PDFA
PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

PDFA

PDFA
PDFA

digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacion y los
planes de preservacion a largo plazo,
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestidn
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electronico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

superior jerarquia

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

Nombre: Alexander Rico Ocampo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion

Documental

Cargo: Secret?fri\a Genera}\

Firma: /! &K_/ \

)]
)

|

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma: QM

e ol G
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT ————
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION i
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
2.11.25.0 | Programas de Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
7 transformacion de retencién contados a partir del cierre del
habitats barriales expediente o tramite que le dio inicio, se
deben transferir al Archivo Histérico para su
e Informe X PDFA conservacion total, de acuerdo con lo
e FO-DT-35 X PDFA establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Caracterizacion Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Socioecondmica Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
3 7 X X documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun
cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio “Se
conservara en su soporte original vy
previamente a la transferencia secundaria, el
equipo de trabajo de Gestion Documental;
digitalizara la subserie aplicando de manera
articulada, la seguridad de la informacién y los
planes de preservacion a largo plazo,
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Alexander Rico Ocampo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
) , Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion . :
Cargo: Secretario De Despacho Cargo: Secretara General
N g Documental 7‘\ N
[\ ]
|| O kb (o
= 1 ~ 1

£ - |
Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT ————
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
o o RETENCION i
copigo | SERIES, SUBSERIES Y FORMAT FINAL TECNICA DEL SERIE DE P CEDIENTe
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivode | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestidn
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompafamiento de la direccion de
Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.
2.11.25.0 Programas de viviendas Una vez la Subserie cumpla los tiempos de
9 nuevas retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se
e FO-GS-76 Formato X PDFA 3 7 X X deben transferir al Archivo Histérico para su
postulacion subsidio conservacion total, de acuerdo con lo
adquisicion establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
e Copia Cédula de X PDFA Ministerio de Cultura, en su Capitulo I,
Articulo 2.8.2.1.5. Ademas, la Ley 594 de
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Alexander Rico Ocampo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
) , Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion . .
Cargo: Secretario De Despacho Cargo: Secret General
N_| u Documental a,n?
Firma: ) XK_/ \ Firma: CM Firma: (W @'{ na.
= 1 [

~ |
Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Cédigo: FO-GD-28

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 03
Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

Alcaldia de Itagiii

. CONVENCIONES
ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI —
C Conservacion Total
5 Seleccidn
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT ————
E Eliminacion
SOPORTE o . DISPOSICION | REPRODUCCION
RETENCION i
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de | Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)
ciudadania 2000, articulo 19, paragrafo 2. "Los
Regist Vil d X PDFA documentos originales que posean valores
* egistro cvi e histéricos no podran ser destruidos, aun
matrimonio cuando hayan sido reproducidos y/o
o L X PDFA almacenados mediante cualquier medio “Se
e Certificado de Sisbeén conservara en su soporte original y
e Certificado de ingresos X PDFA previamente a la transferencia secundaria, el
N X PDFA equipo de trabajo de Gestion Documental;
* Certificado de digitalizara la subserie aplicando de manera
condiciones especiales articulada, la seguridad de la informacion y los
. X PDFA planes de preservacion a largo plazo,
* Resoluciones implementados por la Entidad; Las
transferencias electronicas se desarrollaran
de conformidad con el Sistema Integrado de
Conservacion, el Programa de Gestién
Documental y el Plan Institucional de
Archivos, orientados por el equipo de trabajo
de Gestion Documental, con el
acompanamiento de la Direcciéon de
Jefe de la dependencia Responsable del area de gestion documental de la entidad Secrefan? Gem’aral @ JOnEErEnD enliiEEe o e ©
superior jerarquia
Nombre: Alexander Rico Ocampo Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria Nombre: Daniela Cardona Duque
) , Cargo: Jefe De Oficina De Atencion Al Ciudadano Y Gestion . :
Cargo: Secretario De Despacho Cargo: Secretarja,General
N -‘ Documental )
Firma: )I \ka/ \ Firma: CM Firma: [ W G"bljﬂﬂ,
= 1 ~ 1

) \

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:
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Alcaldia de Itagiii

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: FO-GD-28

Version: 03

Fecha de Actualizacion: 07/10/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE ITAGUI

CONVENCIONES

C Conservacion Total

S Seleccidn

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT — —
E Eliminacidn

SOPORTE o RETENCION DISPOSICION REPRODUCCION
co6DIGo | _SERIES, SUBSERIES Y FORMATO FINAL TECNICA DEL SERIE DE ST EE
TIPOS DOCUMENTALES Electronico | Archivo de Archivo PAPEL DDHH/DIH
Papel < . iyt C S E
(extension) Gestion Central (M/D)

Tecnologias de la informacion y Documento
Electrénico.

Jefe de la dependencia

Responsable del area de gestion documental de la entidad

Secretario General o funcionario administrativo de igual o

superior jerarquia

Nombre: Alexander Rico Ocampo

Nombre: Dario Antonio Rave Echavarria

Nombre: Daniela Cardona Duque

Cargo: Secretario De Despacho

Cargo: Jefe De Oficina De Atencién Al Ciudadano Y Gestion
Documental

Cargo: Secreﬂia Gener?\l

na,

Firma: )! &J"K_/ \

\

Firma: QM

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacion:

Firma:% GV

A\
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