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< > 5
Citacion por medio virtual
Citacion al primer Comité de Rendicion de 5ni ini i
1 pi X (c‘orreos electr.onlclos, 25/09/2023 | 25/09/2023 Departamer}to Administrativo
Cuentas Sisged, mensajes via de Planeacion
WhattsApp)
Miembros del comité de
Temas definidos para la Rendicién de Cuentas
2 |Temas priorizados X 06/10/2023 | 26/10/2023
P Rendicién de Cuentas /107 /10/ Participacion de la comunidad
en general
3 Elaborar el cronograma y socializarlo con el X Formato de cronograma 25/09/2023 | 25/09/2023 Departamento Administrativo
comité de rendicion de cuentas diligencia y aprobado de Planeacion
4 Definir logistica del evento de rendicion de X Logistica definida con los 25/09/2023 | 25/09/2023 Mien’rb_rros del comité de
cuentas responsables de la misma Rendicién de Cuentas
Formato de Matriz de
. L Caracterizacion de actores y
Realizar la caracterizacién de actores y grupos Enl designados de |
5 el - ¥ grup X grupos de interés parala | 23/10/2023 | 03/11/2023 | " ces designados defas
de interés para la rendicién de cuentas o unidades administrativas
Rendicion de Cuentas,
diligenciado
. . S g Unidades administrativas
Realizar jornadas de sensibilizacion para J das d ibilizacié
6 ) J - ) , p X 0",13_ as de sensibilizacion 23/10/2023 | 30/11/2023 |relacionadas con el proceso de
Servidores publicos y Ciudadania en general definidas y programadas .
Rendicién de cuentas
Preparar la informacién de carécter Inf tal
7 P ol X n Tms presupuesta 10/10/2023 | 26/10/2023 |Secretaria de Hacienda
presupuesta realizado
2 Definir contenido del informe de rendicién de Informe de la Rendicion de Miembros del ité d
Ne) 8 X cuentas elaborado y 25/09/2023 | 26/09/2023 | cMoros ael comite de
cuentas Rendicién de Cuentas
G aprobado
< Solicitar Informacién de la gestion a las Solicitud dlelnf?rrnacmn Depart to Administrati
E 9 |Unidades Administrativas involucradas en X (cci)r'reos’e e,Ctmmcos’ 25/09/2023 | 10/10/2023 epa ame,n, © Administrativo
o d dicion d " oficios via Sisged, de Planeacion
o cada rendicién de cuentas circulares)
2 Preparar la informacién con base en los Informacién de cada unidad Unidades administrativas
- 10 |temas de interés priorizados por la ciudadana X administrativa consolidada | 06/10/2023 | 26/10/2023 |relacionadas con el proceso de
y grupos de valor en la consulta realizada. y aprobada Rendicién de Cuentas
Preparar la informacion sobre el
cumplimiento de metas (plan de accién,
POAI) de los programas, proyectos y servicios nf de olan d ., b Admini .
11 |implementados, con sus respectivos X pnom;bzrz;gs ¢ accony 10/10/2023 | 23/10/2023 d:‘;?;l?;gio ministrativo
indicadores, verificando la calidad de la
misma y asociandola a los diversos grupos
poblacionales beneficiados.
Preparar la informacion sobre contratacion
(Procesos Contractuales y Gestion
contractual) asociada a los programas, Informe elaborado de la
12 ’ X 10/10/2023 | 23/10/2023 |S taria Juridi
proyectos y servicios implementados, gestion contractual. 10/ /10/ ecretaria furidica
verificando la calidad de la mismay a los
diversos grupos poblacionales beneficiados.
Preparar la informacion sobre la gestion
13 realizada frente a los temas recurrentes de las X Informe de PQRD 10/10/2023 | 23/10/2023 |secretaria General
peticiones, quejas, reclamos o denuncias elaborado
recibidas por la entidad.
. . — Informe de Rendicién de
Elaborar y Publicar el informe de Rendicién Departamento Administrativo
14 Y X Cuentas Publicado en la 23/10/2023 | 01/11/2023 P 9
de Cuentas . de Planeacion
sede electrdnica.
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Realizar consultas a la ciudadania y grupos de Cuestionario/encuesta Departamento Administrativo
1] tord bre t trat X consolidado y socializado 06/10/2023 | 26/10/2023 |de Planeacién
Interes sobre temas a tratar en comité Direccion TIC
Ci blicad Depart to Administrati
2 |Divulgar el cronograma en la sede electrénica X ronogram? publicadoen 1 56/09/2023 | 13/10/2023 epa ame_n, 0 Administrativo
sede electrénica de Planeacién
Realizar convocatorias a la rendicion de i i
3 X F?rmat? de convocatorias 01/11/2023 | 01/12/2023 En!aces de5|gr1aflos d‘e las
cuentas diligenciado unidades administrativas
4 Disefiar y difundir piezas comunicativas de la X Piezas publicitarias 23/10/2023 | 01/12/2023 Secretaria de las
audiencia publica de rendicidn de cuentas elaboradas y aprobadas Comunicaciones
Convocar a través de medios tradicionales
(Radio, televisién, prensa, carteleras, Piezas publicitarias Secretaria de las
5 |perifoneo, entre otros) a los ciudadanos y X difundidas, convocatoria 23/10/2023 | 01/12/2023 Comunicaciones
grupos de interés, de acuerdo a los espacios realizada
de rendicion de cuentas definidos.
Realizar reuniones preparatorias y acciones
de capacitacion con lideres de organizaciones Reuniones programadas Unidades administrativas
6 |socialesy grupos de interés para formular y X elaboradasp 8 Y | 01/11/2023 | 24/11/2023 [relacionadas con el proceso de
ejecutar mecanismos de convocatoria a los Rendicion de Cuentas
espacios de didlogo.
8 Convocar a través de medios electrénicos
(@) (Facebook, Twitter, Instagram, WhattsApp, Piezas publicitarias Secretaria de las
&' 7 |entre otros) a los ciudadanos y grupos de X difundidas, convocatoria 23/10/2023 | 01/12/2023 Comunicaciones
E interés, de acuerdo a los espacios de realizada
rendicion de cuentas definidos.
Disponer de mecanismos para que los grupos
de interés colaboren en la generacion, Miembros del ité d
LN PN - g 9 X Mecanismos definidos 01/11/2023 | 24/11/2023 | ¥ Cmoros 6l comite de
analisis y divulgacion de la informacién para Rendicién de Cuentas
la rendicién de cuentas.
. Audiencia d dicion d Alcald
9 |Desarrollar la rendicién de cuentas X udiencia de ren ICIC,m © 01/12/2023 | 01/12/2023 Ca, ? .
cuentas elaborada (virtual) Comité designado
Formato Registro de
Participacién de la comunidad en el z?;i':'s‘:;n;?;:;;én de Comunidad en general
10 |desarrollo de la Rendicién de Cuentas X ) 01/12/2023 | 01/12/2023 |Departamento Administrativo
Cuentas Presenciales o las de Planeacion
(preguntas) preguntas realizadas de
manera virtual
Realiza respuestas escritas, en el término de
15 dias (habiles) a las preguntas de los nf d |
ciudadanos formuladas en el marco del " orm? © resPl,JeStaS 2 Departamento Administrativo
11 ., . X comunidad publicado en 01/12/2023 | 22/12/2023 .,
proceso de rendicion de cuentas y publicarlas sede electrénica de Planeacion
en la pagina web o en los medios de difusion
oficiales de las entidades.
. ) ., Espacios de dialogo . L.
12 |Implementar los espacios virtuales de dialogo X h P . & 01/12/2023 | 01/12/2023 |Direccién TIC
virtuales implementados
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Funcionarios enlaces
1 Identificacién y delegacion de los enlaces de X designados por los 10/10/2023 | 13/10/2023 Miembros del comité de
las diferentes unidades administrativas Secretarios de despacho, Rendicién de Cuentas
notificados.
Sensibilizacién de los enlaces de las diferentes D inistrati
2 I LR X Enlaces sensibilizados 17/10/2023 | 20/10/2023 |PePartemento Administrativo
unidades administrativas de Planeacién
Gestionar los Recursos y logistica para cada i ité
3 ceursos y logistica p X Recursos definidos 25/09/2023 | 24/11/2023 |Miembros del comité de
evento de rendicién de cuentas Rendicion de Cuentas




RESPONSABILIDAD

Consolidar la informacién y elaborar el

Informe de rendicion de

Departamento Administrativo

4| L ) 23/10/2023 | 27/10/2023 -
informe de rendicion de cuentas Cuentas consolidado de Planeacion
Validar y aprobar el informe de rendicién de ini i ité
5 yap Propuesta definida y 27/10/2023 | 01/11/2023 MlerTTt{rlos del comité de
cuentas aprobada Rendicién de Cuentas
- . L. Mecanismos de evaluacion Departamento Administrativo
6 |Definir mecanismos de evaluacién . 25/09/2023 | 25/09/2023 P -,
definidos y aprobados de Planeacién
Evaluar la rendicion de cuentas; Analizar la
implementacion de la estrategia de rendicion Sequimi |
miento y evaluacién a . .
de cuentas, y el resultado del desarrollo de la egul Miembros del comité de
7 1entas, y o la Estrategia de Rendicién | 05/12/2023 | 06/12/2023 b
rendicion, con base en la consolidacién de los de cuentas Rendicion de Cuentas
formatos internos de reporte aportados por
las dreas misionales y de apoyo
Producir y divulgar la informacién sobre el Socializacién en comité de
avance en los compromisos adquiridos en los rendicion de cuentas los Departamento Administrativo
8 |espacios de didlogo y las acciones de resultados de la evaluacion | 01/12/2023 | 22/12/2023 |de Planeacién
mejoramiento en la gestién de la entidad y el plan de mejoramiento Direccion TIC
(Planes de mejora) derivado de la evaluacién
Analizar las recomendaciones realizadas por
los érganos de control frente a los informes Recomendaciones
de rendicion de cuentas y establecer i ini i
9 ! nte Yy c anallzafdas y‘IIevadaAls aplan 01/12/2023 | 15/12/2023 Departamer}to Administrativo
correctivos que optimicen la gestion y de mejoramiento si hay de Planeacién
faciliten el cumplimiento de las metas del lugar aello
plan institucional
Aplicar acciones de mejora derivados de la Aplicar y ejecutar las Unidades administrativas
10 Jevaluacidn del proceso de rendicién de acciones establecidas en el | 05/12/2023 | 22/12/2023 |relacionadas con el proceso de
cuentas plan de mejoramiento Rendicién de Cuentas
Evaluar y verificar, por parte de la Secretaria
de Evaluacién y Control, el cumplimiento de
la estrategia de rendicién de cuentas Informe de Evaluacién del Secretaria de Evaluacid
. o ) ) X ecretaria de Evaluacion
11 |incluyendo la eficacia y pertinencia de los proceso de Rendicién de 01/12/2023 | 22/12/2023 Control Y
mecanismos de participacidn ciudadana Cuentas.
establecidos en el cronograma.
Identificar y documentar las debilidades y Miembros del té d
L ) . iembros del comité de
12 |fortalezas con base en la evaluacion de la Plan de mejoramiento 01/12/2023 | 30/12/2023 o
. L, Rendicién de Cuentas
secretaria de evaluacién y control.
Elaborar y Publicar el informe de Evaluacion a Informe :e Eval:.aglonddel Depart to Administrati
. . roceso de Rendicién de epartamento Administrativo
13 |la estrategia de Rendicién de Cuentas P 05/12/2023 | 22/12/2023 P

implementada

Cuentas Publicado en sede
electrénica

de Planeacién




