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FOR EL CUAL SE ADOPTA LA ACTUALIZACION A VERSION & DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL —~TRD- DEL MUNICIP|O DE ITAGUI

Y SE DEROGA EL DECRETO 839 DE 2021
DECRETO No.

95 JL 202

POR EL CUAL SE ADOPTA LA ACTUALIZACION A VERSION 6 DE LAS ]
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD- DEL MUNICIPIO DE ITAGUI,

Y SE DEROGA EL DECRETO 839 DE 2021

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE ITAGUI, en uso de las facultades legales y en
especial las conferidas por el articulo 315 de la Constitucion Politica de Colombia,
en concordancia con lo establecido en la Ley 87 de 1993, Ley 136 de 1994, Ley 489
de 1998, Ley 594 de 2000, Ley 962 de 2005, Decreto 1151 de 2008, Decreto 019
del 2012, Acuerdo 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nacién, y
demas normas concordantes sobre la materia, vy,

d.

CONSIDERANDO:

. Que el articulo 4° de la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos”, establece

como fin de los procesos de archivo disponer la documentacion organizada,
de tal forma que la informacion institucional sea conservada para el uso de
la administracién en el servicio al ciudadano y fuente de la historia de la
institucién.

Que el articulo 11° de la Ley 594 de 2000, sefiala la obligatoriedad de la
conformaciéon de los archivos publicos, que en el desarrollo de la misma
establece parametros normativos para su organizacion, preservacion vy
control, teniendo en cuenta que el articulo 12° ibidem, establece que es
responsabilidad de la administracién publica la gestion documental y la
administracién de sus archivos.

Que el articulo 22° de la Ley 594 de 2000, reglamentado por el articulo
2.8.2.5.9 del Decreto 1080 de 2015 “Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura”, entiende la Gestion de Documentos dentro del concepto de Archivo
total; es decir, los documentos en su ciclo vital (archivo de gestion, archivo
central y archivo histérico). Que en ese orden de ideas la Gestién de
Documentos comprende como minimo los procesos de: Planeacion,
Produccion, Gestién y Tramite, Organizacion, Transferencia, Disposicion de
Documentos, Preservacion a largo plazo y Valoracion.

Que el Decreto 1080 de 2015, en el articulo 2.8.2.5.8., establece como
instrumentos archivisticos: el Cuadro Clasificacion Documental (CCD),
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Tablas de Retencion Documental (TRD), el Programa de Gestion
Documental (PGD), el inventario Documental, entre otros.

e. Que el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion, reglamentd
parcialmente los Decretos 2609 de 2012 y 2578 de 2012 y modifico el
procedimiento para la elaboracion, presentacion, evaluacion, aprobacion e
implementacion de las Tablas de Retencién Documental y dispuso en el
articulo 9:

“Aprobacion. Las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD deberan ser aprobadas por el Comité Interno de Archivo integrado
al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces, cuyo sustento
deberd quedar consignado en el acta del respectivo comité”.

f. Que la Circular 003 de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacién,
establece las directrices para la elaboraciéon de las Tablas de Retencion
Documental.

g. Que el municipio de ltagui, tiene aprobadas las Tablas de Retencion
Documental TRD desde el afio 2004 a través del Acuerdo 002 del Consejo
Departamental de Archivos y fueron adoptadas e implementadas a través del
Decreto Municipal 610 del 16 de abril de 2010.

h. Que en las Administraciones anteriores se actualizaron las Tablas de
Retencién Documental en los afos: 2012,2013,2014,2015 y 2017, toda vez
qgue se decretaron reformas a la estructura organizacional del municipio de
Itagti

i. Que el Comité Interno de Archivo del municipio de Itagui, a través del Acta
No. 001 del 22 de marzo de 2018, aprobd la actualizacion de dicho
instrumento, siendo elevado a Acto Administrativo mediante el Decreto No.
1110 del 08 de agosto de 2018 “por el cual se aprueba la actualizacion a
version 5 de la tabla de Retencion Documental TRD del municipio de Itagui”.

j. Que se realizo actualizacion de Tablas de Retencion en todas las unidades
administrativas del municipio de Itagii, articuladas con el Decreto 520 del 11
de julio del 2022 de la Estructura Organica.

k. Que se realizd actualizacion de la estructura organica y funciones del
municipio, mediante Decreto Municipal 520 de 2022, conformada por las
siguientes dependencias:

+ Cra. 51 Na 51 - 55

> lagli {CAMI)

Cotpmbia

150 go0T
\ i
- S

wwwitaguigoveo (f) (W) (@) @
S S Sl SCCERAA




CiupAap peE OPORTUNIDADES

POR EL CUAL SE ADOPTA LA ACTUALIZACION A WERSION & DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL ~TRD- DEL MUNICIPIO DE ITAGUI,
¥ SE DEROGA EL DECRETO 839 DE 2021

1. DESPACHO DEL ALCALDE
Oficina de Control Disciplinario Interno

Direccidn Administrativa de las Tecnologias y Sistemas de la Informacién y
las Comunicaciones -T/C-

B
My =

2. SECRETARIAS Y DEPARTAMENTOS

2.1. SECRETARIA DE LAS COMUNICACIONES

2.2, SECRETARIA DE EVALUACION Y CONTROL

2.3. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION

2.3.1. Subdireccion de Proyectos y Gestion de Recursos
2.3.2. Subdireccion de Ordenamiento Territorial
2.3.3. Subdireccion de Informacion y Caracterizacion

2.4, SECRETARIA DE HACIENDA

2.4.1. Subsecretaria de Gestion de Rentas

2.4.2. Subsecretaria de Presupuesto

2.4.3. Oficina de Tesoreria

2.4.4. Oficina de Contabilidad

2.4.5. Oficina de Fiscalizacion, Control y Cobro Persuasivo
2.4.6. Oficina de Cobro Coactivo

2.5. SECRETARIA DE GOBIERNO

2.5.1. Subsecretaria de Gestion del Riesgo de Desastres y Emergencias

2.5.2. Direccién Administrativa, Autoridad Especial de Policia Cuidado e Integridad
del Espacio Publico y General

2.5.3. Direccién Administrativa, Autoridad Especial de Policia Integridad
Urbanistica

2.5.4. Direccioén para el Postconflicto y la Reconciliacion

2.5.5. Corregiduria

2.6. SECRETARIA DE SEGURIDAD

2.6.1. Direccién de Derechos Humanos
2.6.2. Subsecretaria de Convivencia Ciudadana

2.7. SECRETARIA PRIVADA
2.8. SECRETARIA JURIDICA
2.9. SECRETARIA DE EDUCACION

2.9.1. Subsecretaria de Cobertura Educativa
Subsecretaria de Calidad Educativa
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2.9.3. Subsecretaria de Administracion de Recursos Educativos
2.9.4. Oficina para el Desarrollo Humano y la Educacion Superior
2.9.5. Oficina de Educacion Inicial

2.10. SECRETARIA DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL
2.10.1. Subsecretaria de Aseguramiento y Control de la Salud
2.10.2. Subsecretaria de Salud Publica

2.10.3. Subsecretarfa de Proteccién Social

2.11. SECRETARIA DE VIVIENDA Y HABITAT

2.11.1. Subsecretaria de Gestion y Control de Vivienda

2.12. SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2.12.1. Subsecretaria de Gestion Operativa, Obras y Mantenimientos
2.12.2. Oficina de Servicios Pablicos Domiciliarios

2.12.3. Oficina de Ejecucion de Proyectos, Supervision e Interventoria
2.12.4. Oficina de Socializacion de Proyectos

2.13. SECRETARIA DE MOVILIDAD

2.13.1. Subsecretaria de Confrol de Transito

2.13.2. Oficina de Transporte

2.13.3. Oficina Administrativa de Movilidad

2.14. SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA

2.14.1. Subsecretaria de los Comunales y Ediles

2.14.2. Subsecretaria de las Juventudes

2.14.3. Subsecretaria de Participacion Social

2.15. SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

2.15.1. Subsecretaria del Medio Ambiente y Promocion de la Cultura Ambiental
2.16. DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

2.16.1. Oficina de Gestion del Empleo

2.17. SECRETARIA DE LA FAMILIA

2.17.1. Subsecretaria de Inclusion

2.17.2. Subsecretaria de la Mujer

2.17.3. Subsecretaria de los Adultos Mayores

2.18. SECRETARIA GENERAL

18.1. Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental
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2.19. SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

2.19.1. Subsecretaria de Bienes y Servicios
2.19.2. Oficina de Talento Humano

3. ORGANOS DE COORDINACION Y ASESORIA

3.1.  Consejo de Gobierno

3.2. Consejo de Seguridad y Convivencia Ciudadana

3.3.  Comité Territorial de Orden Publico

3.4. Consejo Municipal de Politica Fiscal “COMFIS”

3.5.  Consejo Territorial de Planeacion

3.6. Comité Técnico del Sistema de Ildentificacién de Beneficiarios
—SISBEN -

3.7.  Comité Municipal de Gestion y Desempefio

3.8.  Comité Institucional de Gestion y Desempefio

3.9.  Junta Municipal de Educacion

3.10. Consejo Municipal de Politica Social "COMPOS”

l. Que, en la mesa técnica de gestion y desempefio institucional constituida
mediante Resolucion No. 130932 de 2021, se socializaron, revisaron vy
aprobaron los ajustes realizados a las TRD, segun solicitud del Consejo
Departamental de Archivos sobre la actualizacion a version 6 de las Tablas
de Retencion Documental de la alcaldia de Itaglii contemplados en el Acta
No. 01 del 14 de julio de 2022.

m. Que, en el Comité de Gestion y Desempeno Institucional, constituido
mediante Decreto No. 1611 del 28 de noviembre 2018 “Por medio del cual
se crea el comité municipal de gestion y desemperio y el comité institucional
de gestion y desemperio del municipio de Itagli y su funcionamiento”, se
revisaron y aprobaron ajustes realizados a solicitud del Consejo
Departamental de Archivos sobre la actualizacion a version 6 de las Tablas
de Retencion Documental de la Alcaldia de Itagli, mediante el Acta N°. 02
del 23 de julio de 2022.

En mérito de lo expuesto,
DECRETA:

ARTICULO 1°. Adoptar la actualizacién a Versién 6 de las Tablas de Retencion
Documental del municipio de ltagiii, aprobado mediante Acta No. 01 del 14 de julio
de 2022 de la mesa técnica, del Comité de Gestion y Desempeno Institucional,
constituida mediante Resolucion No. 130932 de 2021 y mediante Acta No. 02 del
23 de julio de 2022 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio del municipio
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| de Itagti, de conformidad con lo expuesto en la parte considerativa del presente
' decreto.

PARAGRAFO. Hacen parte integral de la presente norma municipal, la
actualizacion a la Version 6 de las Tablas de Retencion Documental, que constan
de: actos administrativos de aprobacion de las TRD, tablas de retencion
documental, cuadro de clasificacion documental, memoria descriptiva, normatividad
vigente, manuales y procedimientos utilizados en la actualizacion de las TRD.

ARTICULO 2°. Remitase al Consejo Departamental de Archivos, las Tablas de
Retencion Documental actualizadas en su sexta (62) version.

ARTICULO 3° Mantener el proceso de difusion, promocion y capacitacion
permanente en la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

ARTICULO 4°, La oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental de la
Secretaria General, sera la responsable de coordinar y hacer seguimiento a la
organizacion de los archivos de gestion del municipio de Itagui y a la aplicacion de
los tiempos de retencion en cada fase de archivo, segun lo establecido en la TRD.

ARTICULO 5°. El presente Decreto rige a partir de la fecha de su publicacion y

deroga las demas disposiciones que le sean contrarias, y en especial el Decreto
Municipal 839 del 30 de diciembre de 2021.

Dado en ltaguiel 9 5 JUL 2022

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

7

JOSE FERNANDO ESCOBAR ESTRADA
(J\Ica]de Municipal
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Rilose Orlay Toro
Profesional Urniversitario — Secretari

AfOscar Dxgo Mufioz Vasquez

Jefe de Oficina
Oficina de Alencion al Ciudadano v Juridica
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