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1. OBJETIVO:

Aplicar el procedimiento administrativo con el cual se culmina la funcién de Inspeccion,
vigilancia y control que cumple la Secretaria de Salud y Proteccion Social, determinando la
responsabilidad por el presunto incumplimiento de la normatividad sanitaria, en observancia
de las garantias constitucionales y legales, contribuyendo al mejoramiento de las condiciones
sanitarias del municipio de Itagui

2. RESPONSABLE:

Es responsabilidad del Secretario de Salud y Proteccion Social, del Subsecretario de Salud
Publica y del Profesional Universitario (Abogado) de la Secretaria de Salud y Proteccién Social,
el cumplimiento, aplicacion y actualizacion de éste procedimiento.

3. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la identificacion de la necesidad o requerimiento de iniciar
proceso Sancionatorio por incumplimiento de normas sanitarias y finaliza con la aplicacién de
la decision y de las acciones de mejoramiento.

4. DEFINICIONES Y TERMINOS:

Acto Administrativo: Son las manifestaciones de voluntad de la administracion tendentes a
modificar el ordenamiento juridico, es decir, a producir efectos juridicos. Por ejemplo:
resoluciones, decretos, ordenanzas, acuerdos, entre otros.

Amonestacion: Consiste en la llamada de atencion que se hace por escrito a quien ha violado
una disposicion sanitaria, sin que dicha violacion implique peligro para la salud o la vida de las
personas y tiene por finalidad dar a conocer las consecuencias del hecho, de la actividad o de
la omision, asi como conminar que se impondra una sancidon mayor si se reincide en la falta.
En el escrito de amonestacion se precisa el plazo que se da al infractor para el cumplimiento
de las disposiciones violadas si es el caso.

Autoridad Sanitaria Competente: Entes encargados de ejercer funciones de inspeccion,
vigilancia y control a fin de garantizar el cumplimiento a lo dispuesto en la normatividad
sanitaria vigente y adoptar medidas de prevencion y seguimiento que garanticen la proteccion
de la salud publica.

Revisado por: Subsecretario de Salud Publica | Aprobado por: Secretario de Salud y Proteccién Social
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Aplicacién de medidas sanitarias: La Secretaria de Salud y Proteccion Social podran actuar
de oficio, por conocimiento directo o por informacién de cualquier persona o de parte del
interesado. Una vez conocido el hecho o recibida la informacién, segun el caso, se procedera
a evaluarlos de manera inmediata y a establecer la necesidad de aplicar las medidas sanitarias
pertinentes, con base en los peligros que pueda representar para la salud individual o colectiva.
Aplicada una medida sanitaria se procedera inmediatamente a iniciar el procedimiento
sancionatorio.

Cesacion del procedimiento: Cuando la autoridad competente encuentre que aparece
plenamente comprobado que el hecho investigativo no ha existido, que el presunto infractor no
lo cometid, que las disposiciones legales de caracter sanitario no lo consideran como violacion
o que el procedimiento sancionatorio no podia iniciarse o proseguir.

Cierre temporal o definitivo de establecimientos, edificaciones o servicios: Consiste en
poner fin a las tareas que en ellos se desarrollan por la existencia de hechos o conductas
contrarias a las disposiciones sanitarias. El cierre debera ser impuesto mediante resolucion o
acta motivada expedida por la autoridad sanitaria o los funcionarios que realizan la visita de
Inspeccidn, vigilancia y control y podra ordenarse para todo el establecimiento, edificacion o
servicio o solo para una parte o proceso que se desarrolle en él. La autoridad sanitaria o los
funcionarios que realizan la visita de Inspeccién, vigilancia y control podran tomar las medidas
conducentes a la ejecucion de la sancion, tales como imposicion de sellos, bandas u otros
sistemas apropiados. Procede cuando se presente riesgos para la salud de las personas cuya
causa pueda ser controlada en un tiempo determinado o determinable por la autoridad sanitaria
que impone la sancién. Durante el tiempo de cierre temporal, los establecimientos o servicios
no podran desarrollar actividad alguna.

Circunstancias agravantes: Circunstancia modificativa que aumenta el grado de
responsabilidad de aquel que comete la infraccidon a las normas sanitarias. Supone la
aplicacidén de sanciones mas duras para el infractor por considerarse mayor su grado de culpa
o intencionalidad.

Circunstancias atenuantes: Circunstancia que reduce o aminora la responsabilidad del
infractor. Sélo podran considerarse circunstancias atenuantes de la responsabilidad de las
personas fisicas o juridicas el haber realizado la aceptacion de la infraccidon y reparar o
disminuir el dafio causado por el incumplimiento a las normas sanitarias.

Coexistencia de sanciones: Las sanciones impuestas mediante el procedimiento
sancionatorio, no eximen de la responsabilidad civil, penal, o de otro orden en que pudiere
incurrirse por la violacion de la Ley 09 de 1979 y sus disposiciones reglamentarias. El
cumplimiento de una sancion no exime al infractor de la ejecucién de las medidas sanitarias
que hayan sido ordenadas por la autoridad sanitaria.

Decomiso: El decomiso de productos o articulos consiste en su incautacion definitiva cuando
no cumplan con las disposiciones sanitarias y con ellos se atente contra la salud individual y
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colectiva. El decomiso sera impuesto mediante resolucién o acta motivada, expedida por las
autoridades sanitarias competentes en sus respectivas jurisdicciones o los funcionarios que
realizan la visita de Inspeccion, vigilancia y control y sera realizado por el funcionario designado
al efecto y de la diligencia se levantara un acta que suscribiran el funcionario y las personas
que intervengan en la diligencia. Una copia se entregara a la persona a cuyo cuidado se
hubiere encontrado los bienes decomisados.

Imposicién de Sanciones: Teniendo en cuenta la gravedad del hecho y mediante resolucion
motivada, la violacion de las disposiciones del codigo sanitario nacional, sera sancionada por
la entidad encargada de hacerlas cumplir.

Medida Sanitaria: Conjunto de medidas de salud publica y demas precauciones sanitarias
aplicadas por la autoridad sanitaria o los funcionarios que realizan la visita de Inspeccion,
vigilancia y control, para prevenir, mitigar, controlar o eliminar la propagacion de un evento que
afecte o pueda afectar la salud individual o colectiva.

Multas: Consiste en la sancidn pecuniaria que se impone a una persona natural o juridica por
la violacion de las disposiciones sanitarias, mediante la ejecucion de una actividad o la omision
de una conducta. Las multas podran ser sucesivas y su valor en total podra ser hasta por una
suma equivalente a 10.000 salarios diarios minimos legales vigentes al momento de
imponerse. Aplicando la resolucién municipal 73671 del 2014. Las multas deberan cancelarse
en la entidad que las hubiere impuesto, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
ejecutoria de la providencia que las impone. El no pago en los términos y cuantias sefialadas,
dara lugar al cobro por jurisdiccién coactivo.

Normatividad Sanitaria: Disposiciones y reglamentaciones para preservar, restaurar o
mejorar las condiciones en lo que se relaciona a la salud publica.

Suspension de permiso sanitario de funcionamiento de establecimientos o servicios:
Consiste en la privacién temporal que confiere el otorgamiento del permiso de funcionamiento
por haberse incurrido en conductas contrarias a las disposiciones del presente decreto y
demas normas sanitarias; dependiendo de la gravedad de la falta, podra establecerse hasta
por el término de un (1) afo y podra levantarse al término de la sancién siempre y cuando
desaparezcan las causas que la originaron. Durante el tiempo de suspension, los
establecimientos o servicios no podran desarrollar actividad alguna.

Recaudo: Los recursos recaudados por concepto de las multas, seran destinados para la
financiacion de actividades de vigilancia y control epidemioldgico.

Resolucién: Acto administrativo por el cual se toma una decision y se pone fin a el
procedimiento administrativo.

Riesgo: Probabilidad de que un agente o sustancia produzca o genere una alteracion a la
salud como consecuencia de una exposicion al mismo.
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Riesgo para la Salud Publica: Probabilidad de que se produzca un evento que puede afectar
adversamente la salud de las poblaciones humanas, considerando en particular la posibilidad
de que se propague internacionalmente o pueda suponer un peligro grave y directo.

5. CONTENIDO:
REGISTRO/
ACTIVIDAD RESPONSABLE| INFORMACION
DOCUMENTADA
1. Identificar la necesidad o requerimiento de iniciar proceso
Sancionatorio por incumplimiento de normas sanitarias: El
Profesional Universitario Abogado, recibe la medida sanitaria
aplicada por parte del Profesional Universitario de Control de
Riesgo en Salud o por quien ésta haya designado para la FO-VC-33
realizacion de la visita de IVC, mediante el “FO-VC-33 Acta de Acta de
Inspeccién y Control Sanitario General’ de forma fisica (original) Inspeccion y
con sus anexos Yy pruebas donde conste la aplicacion de una Profesional Control Sanitario
medida sanitaria por el no cumplimiento de los requerimientos Uni o General,
. . . ) niversitario
normativos, la cual sera asignada mediante el SISGED. Abogado
Si el proceso involucra muestra de productos, con resultados de 9 Acta Toma de
laboratorio no aceptables o no conformes, el Profesional Muestra,
Universitario de Control de Riesgo en Salud, remite la copia del
Acta de Toma de Muestra y el resultado correspondiente, con el SISGED
fin de brindar pruebas al proceso sancionatorio. Adicionalmente,
puede incluir informes o registros fotograficos en formato o
filmicos de las circunstancias especificas que se presentaron
durante la inspeccion sanitaria.
2. Verificar la informacién reportada: ElI Profesional
Universitario Abogado, verifica la situacion reportada del
establecimiento comercial o persona natural, mediante los
registros y demas pruebas oportunas y pertinentes allegadas
debidamente, procediendo de acuerdo a la normatividad vigente, FO-VC-30
asi: Auto de Apertura
a. Podra de considerarlo necesario iniciar averiguaciones de
preliminares mediante “FO-VC-30 Auto de Apertura de Profesional Averiguacion
Averiguacion Preliminar”, en la que se debera determinar si Universitario Preliminar,
existe merito o no para iniciar el procedimiento sancionatorio, Abogado
ordenar pruebas para esclarecer los hechos u obtener una FO-VC-31
correcta individualizacion del presunto responsable del Auto de Archivo
incumplimiento de las normas sanitarias. Averiguacion
b. Si no hay mérito para iniciar el procedimiento sancionatorio, Preliminar
bien sea por que el hecho investigativo no ha existido, porque el
presunto infractor no lo cometid, porque las disposiciones
legales de caracter sanitario no lo consideran como violacion o
porque el procedimiento sancionatorio no puede iniciarse, se
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REGISTRO/
ACTIVIDAD RESPONSABLE| INFORMACION
DOCUMENTADA
procedera con el Archivo mediante Auto “FO-VC-31 Auto de
Archivo Averiguacion Preliminar”,
3. Iniciar el procedimiento sancionatorio El Profesional
Universitario Abogado podra determinar que existe merito FO-VC-43
suficiente para iniciar la investigacion (aun sin necesidad de| Profesional

Auto de Inicio y

investigacion preliminar), para lo cual debera proyectar un acto| Universitario .,
o : L o - : Formulacion de
administrativo que ordena iniciar el procedimiento administrativo Abogado Carqos
sancionatorio y se formulan cargos diligenciando el “FO-VC-43 9
Auto de Inicio y Formulacién de Cargos”.
4. Enviar Citacién para Notificacion: El Técnico Administrativo
T . h i FO-VC-44
envia citacion dentro de los cinco (5) dias siguientes a la Citacién para
expedicién del acto, a través del “FO-VC-44 Citaciéon para acion p
e . ” Notificacion de
Notificacion de Autos y/o Resoluciones” al Representante Legal Autos v/o
del establecimiento de comercio y/o al enterante que figure en la R Y
. : o . esoluciones,
respectiva acta, a la direccién, al nimero de fax o al correo
electrénico (siempre que el interesado lo acepte expresamente) Técnico
: . : : o , FO-VC-45
que figure en el expediente o se obtenga del registro mercantil u| Administrativo Diliaencia de
otro medio legal. Para que comparezca a la diligencia de gencia
e s ; : p Notificacion
notificacion personal registrada mediante el “FO-VC-45 P
- . s : . ersonal,
Diligencia de Notificacion Personal’. Una vez se realice la
notificacion, segun lo establece la normatividad, el implicado C
. ) . ) orreo
tiene diez (10) dias para hacer los respectivos descargos y Electronico
presentar o solicitar pruebas. (decreto 3518 del 2006)
5. Enviar comunicacién: El Técnico Administrativo envia
citacion para comunicacion dentro de los cinco (5) dias FO-VC-34

siguientes a la expedicion del acto, a través del “FO-VC-34
Citacién para Comunicacion a Terceros” dirigido al denunciante

Citacioén para
Comunicacioén a

o todas aquellas personas que puedan resultar directamente| Profesional T
S , ) o erceros,

afectadas por la decisién y/o al denunciante. Universitario
Nota: Si El(la) Profesional Universitario(a) Abogado(a) identifica Abogado

) . : ; FO-VC-35
gue existe la necesidad de vincular a un tercero o inculpado, toda Auto de
vez que la decisién que se llegare a adoptar lo puede afectar, vinculacién
realizara su vinculacion mediante “FO-VC-35 Auto de
vinculacion”.
6. Establecer el Periodo Probatorio: Vencido el término para
la presentacion de los descargos, El Profesional Universitario
Abogado podra proferir de ser necesario el “FO-VC-46 Auto de
Pruebas” donde se incorpora pruebas, se ordena oficiosamente| Profesional
o decreta la practica de aquellas que hayan sido solicitadas en| Universitario

: . . FO-VC-46
el escrito de descargos y que permitan esclarecer la veracidad Abogado

: . Lo Auto de Pruebas

de los hechos que se investigan dentro del proceso Técnico

sancionatorio. Dicho auto se notificara conforme lo establece el
CPACA.

Nota: Cuando deban practicarse pruebas, se sefiala un término
no mayor a treinta (30) dias.

Administrativo
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ACTIVIDAD RESPONSABLE| INFORMACION
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Cuando sean tres (3) o mas investigados o se deban practicar
en el exterior, el término probatorio puede ser hasta de sesenta
(60) dias.
Si no se solicitan pruebas ni se decretan de oficio, podra
obviarse el auto de pruebas.
7. Diligenciar testimonios y declaracion de parte: El
Profesional Universitario Abogado Si dentro de la etapa de FO-VC-46

pruebas, bien sea a solicitud de la parte investigada, el tercero
interesado o de oficio, se ordena la practica de testimonios,

Auto de Pruebas,

debera dejarse registro de dicha orden en el “FO-VC-46 Auto de Sr:icfeersslic‘igsl) FO-VC-36
Pruebas”, procediéndose a citar al (los) testigo(s) que sera(n) Abogado Citacion
escuchado(s), mediante “FO-VC-36 Citacién Diligencia de 9 Diligencia de
Pruebas. P% uebas
La diligencia de pruebas testimoniales se llevara a cabo escrito,
verbalmente, o por medios electrénicos
8. Presentar alegatos: El Profesional Universitario Abogado,
practicadas las pruebas ordenadas en la etapa probatoria, corre
traslado comun a los sujetos procesales por el término de diez FO-VC-39
(10) dias, para que presenten sus alegatos, a través del “FO-VC-| Profesional Auto de
39 Auto de Traslado para Alegatos” Universitario Traslado para
Nota: Si no se presentan descargos o en los mismos se acepta Abogado Alegatos
la falta endilgada en el auto de cargos o no se solicitan pruebas
ni se decretan de oficio, el profesional Universitario Abogado,
podra obviar el traslado para alegar.
9. Elaborar Acto Administrativo: ElI  Profesional
UniversitarioAbogado, profiere el Acto Administrativo definitivo
en el “FO-VC-47 Resolucion proceso administrativo
sancionatorio” dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
presentacion de los alegatos. ElI Acto Administrativo debe .
contener como minimo: Se%relta(;lo de R FOIVC.;TM d
+La individualizacion de la persona natural o juridica a sancionar. Pro?el;iozal esr,)?ouccelzg ©
-_EI analisis de _h,echos y pruebas con base en los cuales se Universitario administrativo
[npone la sancion. Abogado sancionatorio
Las normas infringidas con los hechos probados.

«La decision final de archivo o sancién y la correspondiente

fundamentacion.
En el Acto Administrativo, se deben verificar las circunstancias
de agravacion y atenuantes para la imposicién de la sancion.
10. Analizar la Sancién a Aplicar: El Profesional Universitario FO-VC-47
Abogado analiza y registra a través del “FO-VC-47 Resoluciéon Resolucion de
Proceso Administrativo Sancionatorio”, la sanciéon a aplicar| Profesional Proceso
segun los hechos y la normatividad vigente, tales como: Universitario Administrativo
* Amonestaciones Abogado Sancionatorio

* Multas
» Decomiso de productos o articulos
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» Suspensién de permiso sanitario de funcionamiento de
establecimientos y servicios y cierre temporal o definitivo de
establecimiento, edificacion o servicio respectivo.
11. Citar para notificaciéon del acto administrativo: El Técnico
Administrativo envia citacion dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la expedicion del acto, a través del “FO-VC-44 FO-VC-44

Citacion para Notificacion de Autos y/o Resoluciones’” al
Representante Legal del establecimiento, a la direccién, al
numero de fax o al correo electrénico (siempre que el interesado
lo acepte expresamente) que figure en el expediente o se
obtenga del registro mercantil u otro medio legal. Para que

Técnico
administrativo

Citacioén para
Notificacion de
Autos y/o
Resoluciones,

comparezca a la diligencia de notificacién personal registrada FO-VC-45
mediante el “FO-VC-45 Diligencia de Notificacion Personal’. Una Diligencia de
vez se realice la notificacion, segun lo establece la normatividad, Notificacion
el sancionado tiene cinco (5) dias habiles para presentar los Personal
respectivos recursos. La notificacion personal se hara de
conformidad con el CPACA.
12. Declarar la Firmeza del Acto Administrativo: EI
Profesional Universitario Abogado en caso de ser necesario
profiere el Acto Administrativo que declara la firmeza o ejecutoria
mediante el “FO-VC-48 Auto de Ejecutoria’:
¢ Cuando contra ellos no proceda ningun recurso, desde el dia
siguiente al de su notificacion, comunicacion o publicacion
segun el caso. Profesional FO-VC-48
e Desde el dia siguiente a la publicacién, comunicacion o| Universitario Auto de
notificacion de la decision sobre los recursos interpuestos. Abogado Ejecutoria
e Desde el dia siguiente al del vencimiento del término para
interponer los recursos, si estos no fueron interpuestos, o se
hubiere renunciado expresamente a ellos.
¢ Desde el dia siguiente al de la notificacion de la aceptacion
del desistimiento de los recursos.
o Desde el dia siguiente a la protocolizacion.
13. Resolver Recursos Interpuestos: El Profesional
: o ) FO-VC-49
Universitario Abogado, proyecta respuesta soélo el recurso de Resolucién por
reposicion y de resolverse negativamente, concedera el recurso . P
7 e : NP medio de la cual
de apelacidn y remitira el expediente al superior jerarquico del
) . , se resuelve un
Secretario de Salud para lo pertinente. Los recursos se| Profesional R
. . : PR . o ecurso,
interpondran por escrito al momento de la notificacion personal,| Universitario
o dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a ella, o a la Abogado
NS : . P IR FO-VC-01
notificacion por aviso mediante el “FO-VC-01 Notificacion por o
. - L . . Notificaciéon por
Aviso” o al vencimiento del término de publicacion del edicto, AViSO

segun el caso y diligencia el “FO-VC-49 Resolucion por medio
de la cual se resuelve un recurso”’.,
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Los recursos contra los actos presuntos podran interponerse en
cualquier tiempo, salvo en el evento en que se haya acudido ante
el juez.

Nota: Los recursos se presentan por el presunto infractor ante el
servidor publico que dicté la decisién.

14. Ejecutar la Decision: El Profesional Universitario Abogado,
una vez recibida la decision en firme, remite a las autoridades
pertinentes mediante oficio remisorio u oficina respectiva si es
del caso, para que sea ejecutada y se aplique la sancion.

En el caso de las multas, si no son canceladas dentro del

Oficio Remisorio,

FO-VC-28

término, se remite a la autoridad competente para el cobro| Profesional Auto de Archivo
coactivo. Segun los parametros establecidos en la Resolucion| Universitario | por cumplimiento
N° 73671 de 2014. Abogado de la sancion y/o
Una vez concluidas todas las diligencias tendientes a la pago
ejecucion de la sancion, se dispone de la liquidacion por parte
de la entidad en los casos que haya lugar o el archivo del
proceso mediante “FO-VC-28 Auto de Archivo por cumplimiento
de la sancién y/o pago”
15. Expedir Auto de Archivo por Caducidad de la acciéon
sancionatoria: Segun lo establecido en el articulo 52 de la Ley ,
1437 de 2011, en caso de haber transcurrido mas de tres (3) Sr_ofespne_ll A FOd-Vi-52_
afnos de ocurrido el hecho, sin que medie sancion por parte de xgersnano uto de renivo
la administracion se debera proceder con el archivo de las ogado por caducidad
actuaciones mediante “FO-VC-50 Auto de Archivo por caducidad
16. Evaluar el desempeiio del procedimiento e identificar
oportunidades de mejoramiento: El Profesional Universitario FO-DE-11
de Control de Riesgos en Salud y/o los Profesionales Matri

) - o , atriz de
responsables analizan el desempeno del procedimiento e| Profesional RIESq0S
identifican oportunidades de mejoramiento y las documentan de | UniversitarioAb 90s,
acuerdo a lo establecido en el Proceso de Evaluacion y ogado FO-EM-15
Mejoramiento Continuo, dejando constancia de ello en los Plan de
formatos “FO-DE-11 Matriz de Riesgos” y “FO-EM-15 Plan de mejoramiento
mejoramiento”.
17. Aplicar Acciones de Mejoramiento: El Profesional
Universitario de Control de Riesgos en Salud y/o los FO-EM-15
Profesionales responsables, aplican las acciones de| Profesional Plan de
mejoramiento establecidas y realiza seguimiento a la eficacia de| Universitario mejoramiento,
las mismas, teniendo en cuenta lo establecido en el Proceso de Abogado FO-DE-11 Matriz

Evaluacién y Mejoramiento continuo, diligenciando el “FO-EM-
15 Plan de Mejoramiento” y el “FO-DE-11 Matriz de Riesgos”.

de Riesgos
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

¢ Constitucién Politica de Colombia, Articulos 2, 78 y 79.
elLey 9 de 1979: Por la cual se dictan Medidas Sanitarias.
elLey 1437 DE 2011: Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.
e Decreto 3518 de 2006: Sistema de Vigilancia en Salud Publica
¢ Resolucidon municipal numero 73671 de 2014. Parametros para las Sanciones Sanitarias-
Multas.

7. CONTROL DE REGISTROS / INFORMACION DOCUMENTADA:

4 Lugar de ‘. ‘. Tiempo de | Disposicio
Cédigo| Nombre Responsable almacenamiento Recuperacion| Proteccion retencién h final
Acta de ;
Inspeccion Profesional P.C. del
FO- Universitario Oficina del P . - Archivo
VC-33 y antr_ol Control Riesgo| responsable Pr_ofespngl Archivos y 3 afios Central
Sanitario Universitario | carpetas de
en Salud .
General uso exclusivo
Profesional P C. del de los
No Acta Toma | Universitario Oficina del e responsables ~ Archivo
) . Profesional 3 afios
Aplica | de Muestra |Control Riesgo| responsable ) o Central
Universitario
en Salud
Archivos y
Auto de . carpetas de
FO- Apertura de Prpfespngl Oficina del P.C. .del uso exclusivo ~ Archivo
. .~ | Universitario Profesional 3 anos
VC-30 | Averiguacio responsable ; o de los Central
- Abogado Universitario
n Preliminar responsables
Archivos y
Auto_de Profesional - P.C. del carpetas de .
FO- Archivo ) o Oficina del . : ~ Archivo
X .. | Universitario Profesional |uso exclusivo 3 afios
VC-31 | Averiguacio responsable ) o Central
L Abogado Universitario de los
n Preliminar
responsables
Auto de
FO- | Lomuadis | Universtan | Ofina de carpetade | 3afios | Archivo
VC-43 n de Abogado responsable PC. del Uso Central
Cargos Profesional exclusivo
Citacion para Técnico Universitario de los
FO- Notificacion Administrativ Oficina del responsabl 3 afios Archivo
VC-44 | de Autos y/o o responsable es Central
Resoluciones
Diligencia Archivos y
FO- de Técnico Oficina del .Pré%h?;)l u‘;irz(?(tca;ﬁscii\?o 3 afios Archivo
VC-45 | Notificacion | Administrativo | responsable Central
Responsable de los
Personal
responsables
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No Correo Técnico Oficina del P',C' Qel Backup's - .
. al o . Técnico Claves de 3 afios No Aplica
Aplica | electronico | Administrativo | responsable
Responsable acceso
Citacion Archivos y
FO- para Técnico Oficina del PC Qel carpetas Qe ~ Archivo
Comunicaci o . Técnico uso exclusivo 3 anos
VC-34 . Administrativo | responsable Central
6na Responsable de los
Terceros responsables
Profesional - P.C. del . .
V55 | it | Unverstaro | fnede | Teonco | ARCEY | aames | e
Abogado Responsable P :
Auto de Profesional - P.C. del uso exclusivo .
FO- Archivo por | Universitario Oficina del Téchico de los 3 afios Archivo
VC-50 caducidad Abogado responsable Responsable responsables Central
Profesional
Universitario PC. del
FO- Auto de Abogado Oficina del L Archivos y ~ Archivo
VC-46 Pruebas responsable Tecnico carpetas de 3 anos Central
Técni Responsable !
écnico uso exclusivo
Administrativo de los
Profesional responsables
o Universitario Backup’s
FO- D(izllita;%?a Abogado Oficina del .l?é%'n?jcil Claves de 3 afios Archivo
VC-36 9 responsable acceso Central
de Pruebas Técnico Responsable
Administrativo
fo. | Trosado | Fere | omcnace | PO | ooy || chive
VC-39 para Abodad responsable Uni o P Central
Alegatos ogado niversitario uso
Resolucién de exclusivo
FO- roceso Profesional Oficina del P.C. del de los Archivo
VC-47 |a drrr)linistrativo Universitario responsable Profesional responsabl 3 afios Central
sancionatorio Abogado P Universitario es
Archivos y
Profesional . P.C. del carpetas de .
FO- Auto de’ Universitario Oficina del Profesional |uso exclusivo 3 anos Archivo
VC-48 | Ejecutoria responsable ) o Central
Abogado Universitario de los
responsables
Resolucién Archivos y
FO- |Por medio de Prpfespnal Oficina del P.C. _del carpetas c_le ) Archivo
la cual se Universitario Profesional |uso exclusivo 3 afios
VC-49 responsable ) o Central
resuelve un Abogado Universitario de los
Recurso responsables
Archivos y
FO- | Notificacien | rofesional |\ e del P.C.del | carpetas de _ Archivo
) Universitario Profesional |uso exclusivo 3 afios
VC-01 por Aviso responsable ) o Central
Abogado Universitario de los
responsables
- Profesional - P.C. del Archivos y :
Nf) Of|l0|o . Universitario Oficina del Profesional | carpetas de 3 afios Archivo
Aplica | Remisorio responsable : o ! Central
Abogado Universitario |uso exclusivo

Pagina

10 de 12




&
=
o
e

PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO
ADMINISTRATIVO POR
INCUMPLIMIENTO DE NORMAS

SANITARIAS

Cédigo:PR-VC-15

Version: 05

Fecha actualizacion:

06/03/2019
de los
responsables
Auto de Archivos y
FO- Archllvo'por Prpfespnal Oficina del P.C. Fiel carpetas Qe ) Archivo
cumplimiento | Universitario Profesional |uso exclusivo 3 anos
VC-28 < responsable ) o Central
de la sancién Abogado Universitario de los
y/o pago responsables
FO- Plan de Archivos y
Mejoramien Profesional . Carpeta Plan | carpetas de
EM-15 . o Oficina del ! ~ .
to Universitario responsable de uso exclusivo 3 anos Destruir
FO- Matriz de Abogado P Mejoramiento de los
DE-11 Riesgos responsables

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Version AFecha q? Descripcién del Cambio
probacion

01 31/08/2016 |No aplica para esta version.
Se modifico
El Numeral 1 Obijetivo.
Se Modificé el Numeral 3 Alcance.
Se actualizo el numeral 4 Definiciones y términos.
Se modificaron las actividades 2, 5, 6, 7, 9 y 12 del Numeral 5.
Se crearon
Los registros FO-VC-30 Auto de Apertura de averiguacion Preliminar, FO-

02 12/03/2018 VC-31 Resolucion de archivo averiguacion preliminar, FO-VC-34 Citacion
para Comunicacion a Terceros, FO-VC-35 Auto de vinculacion, FO-VC-36
Citacion diligencia de pruebas, FO-VC-39 Auto de traslado para alegatos y
FO-VC-50 Resolucién de Archivo.
Se Modifico
El formato FO-VC-44 Citacion para Notificacion de Autos y/o Resoluciones.
Se actualizo el numeral 6. Control de Registros/Informacion documentada y
el numeral 9. Anexos
Acta N° 4 del 12/03/2018
Se modifica:
Las actividades 1,2, 7y 9.
El nombre del formato FO-VC-31 por Auto de Archivo Averiguacion Preliminar
Se crea:

03 01/08/2018 Las actividades 6 Caducidad de la accion sancionatoria y 8 Diligencia de
testimonios y declaracién de parte.
Cambios aprobados en Acta N° 9del 01/08/2018
Se modifica:

04 06/09/2018 la actividad 13 del procedimiento
Se Crea:
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Version

Fecha de
Aprobacion

Descripcion del Cambio

El formato FO-VC-49Resolucion por medio de la cual se resuelve un Recurso.

Cambios aprobados por medio de Acta N° 10 de septiembre 6 de 2018.

05

06/03/2019

Se actualiza:

El numeral 4 Definiciones y términos, del numeral 5 Actividades. Las
actividades del 1 al 6, la actividad 8, las actividades del 11,12 al 14 y 16, el
nombre del FO-VC-50 antes, “Resolucion de Archivo”

Se modifican:
Se crean:
FO-VC-28 Auto de Archivo por cumplimiento de la sancion y/o pago

FO-VC-01 Notificacion por Aviso

Acta N° 04 del 06/03/2019

9. ANEXOS:

FO-VC-30 Auto de Apertura de Averiguacion Preliminar
FO-VC- 31 Auto de archivo averiguacion preliminar

FO-VC-33 Acta de inspeccion y Control Sanitario General
FO-VC-34 Citacion para Comunicacion a Terceros

FO-VC-35 Auto de vinculacion

FO-VC-36 Citacion Diligencia de Pruebas

FO-VC-39 Auto de Traslado para Alegatos

FO-VC-50 Auto de Archivo por caducidad

FO-VC-43 Auto de Inicio y Formulacion de Cargos

FO-VC-44 Citacidon para Notificacion de Autos y/o Resoluciones
FO-VC-45 Diligencia de Notificacion Personal

FO-VC-46 Auto de Pruebas

FO-VC-47 Resolucion de proceso administrativo sancionatorio
FO-VC-48 Auto de Ejecutoria

FO-VC-49 Resolucion por medio de la cual se resuelve un Recurso

FO-VC-28 Auto de Archivo por cumplimiento de la sancion y/o pago
FO-VC-01 Notificacion por Aviso

FO-DE-11 Matriz de Riesgos
FO-EM-15 Plan de Mejoramiento
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